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EE Universidade de Brasilia Boletim de Atos Oficiais da UnB em

10/07/2018

RESOLUGAO DO (A) CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO N2 93/2018

Dispde sobre as normas e procedimentos de
trancamento de matricula nos cursos de
graduacdo da UnB e revoga as ResolucgGes n.
16/86, de 24 de dezembro de 1986, e n.
563/2009, de 28 de setembro de 2009.

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO, no uso de suas atribuicdes, em sua 5822
Reunido Ordinaria, realizada em 28/6/2018, e a vista do contido no Processo n. 23106.138541/2017-83,

RESOLVE:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 Esta Resolucdo dispde sobre as normas e procedimentos para trancamento de
matricula nos cursos de graduacdo da Universidade de Brasilia.

Paragrafo Unico. Para efeitos desta Resolu¢dao, o trancamento de matricula é o ato pelo
gual a Universidade concede, a requerimento formal do estudante regular do curso de graduacdo, a
suspensao, no todo ou em parte, das atividades académicas deste, por prazo determinado.

Art. 22 Estdo previstas as seguintes modalidades de trancamento, que serao consignadas
no histérico escolar do estudante solicitante: Trancamento Geral de Matricula (TGM); Trancamento Geral
de Matricula Justificado (TGMJ); Trancamento de Disciplina (TR); e Trancamento de Disciplina Justificado
(TJ).

Paragrafo Unico. Em qualquer hipdtese de trancamento, o estudante pleiteante devera
solicitar formalmente o trancamento da matricula, devendo especificar em seu pedido o(s) semestre(s)
em que pretende a concessao do trancamento.

CAPITULO Il
TRANCAMENTO AUTOMATICO

Art. 32 O Trancamento Automdtico pode ser realizado de dois modos distintos: o
Trancamento Geral de Matricula (TGM) ou o Trancamento de Disciplina (TR).

Paragrafo unico. O Trancamento Geral de Matricula (TGM) e o Trancamento de Disciplina
(TR) ndo pressupdem a apresentagao de justificativa prévia pelo estudante pleiteante.

Art. 42 O Trancamento Geral de Matricula (TGM) implica a suspensdao de todas as
atividades académicas do estudante, sem perda de seu vinculo regular com a Universidade.

§12 O Trancamento Geral de Matricula (TGM) devera ser requerido antes de completado
75% (setenta e cinco por cento) do semestre em que é pleiteado, e serd concedido automaticamente,
sem impacto no IRA, por até dois semestres, consecutivos ou ndo.
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§29 Na hipdtese de o Trancamento Geral de Matricula (TGM) ser pleiteado em semestres
consecutivos, sua concessao devera ser renovada a cada semestre.

§32 O Trancamento Geral de Matricula (TGM) somente sera concedido para os estudantes
gue tenham cursado na Universidade de Brasilia, com aprovacdo de, no minimo uma disciplina do seu
curso, considerado o ultimo ingresso no seu curso atual.

Art. 52 O Trancamento de Disciplina (TR) implica a suspensdo das atividades curriculares
do estudante em determinada(s) disciplina(s), sem prejuizo da avaliacdo nas demais disciplinas em que
permanecer matriculado.

§12 O Trancamento de Disciplina (TR) devera ser requerido antes de completado 50%
(cinquenta por cento) do semestre em que é pleiteado, e serad concedido automaticamente.

§29 Na&o serd permitido o Trancamento de Disciplina (TR) simultdneo em todas as
disciplinas em que o estudante esteja matriculado em determinado semestre, sendo necessaria a
permanéncia da matricula em ao menos uma disciplina.

CAPITULO Il
TRANCAMENTO COM JUSTIFICATIVA

Art. 62 O Trancamento de Matricula Justificado pode ser realizado de dois modos
distintos: o Trancamento Geral de Matricula Justificado (TGMJ) e o Trancamento de Disciplina Justificado
(TJ).

Paragrafo Unico. O Trancamento Geral de Matricula Justificado (TGMJ) e o Trancamento de
Disciplina Justificado (TJ) pressupdem a apresentacdo de justificativa prévia pelo estudante pleiteante.

Art. 72 O Trancamento Geral de Matricula Justificado (TGMJ) implica a suspensado de todas
as atividades académicas do estudante, sem perda de seu vinculo regular com a Universidade, mediante
a comprovacao de situacdo que o impeca de continuar seus estudos, nos termos desta Resolucdo.

§1¢ O Trancamento Geral de Matricula Justificado (TGMJ) serd concedido
excepcionalmente, sem prejuizo do Trancamento Geral de Matricula (TGM), mediante justificativa
circunstanciada, nos termos desta Resolucao.

§29 O Trancamento Geral de Matricula Justificado (TGMJ) ndo tera impacto no IRA do
estudante pleiteante, e, se for o caso, devera ser renovado a cada semestre em que o estudante
pleiteante pretender sua concessao.

Art. 82 O Trancamento de Disciplina Justificado (TJ) implica a suspensdo das atividades
académicas do estudante em determinada(s) disciplina(s), sem perda de seu vinculo regular com a
Universidade, mediante a comprovacao de situacdo que o impeca de continuar seus estudos, nos termos
desta Resolugao.

§12 O Trancamento de Disciplina Justificado (TJ) serd concedido excepcionalmente, sem
prejuizo do Trancamento de Disciplina (TR), mediante justificativa circunstanciada, nos termos desta
Resolucao.

§22 O Trancamento de Disciplina Justificado (TJ) ndo terd impacto no IRA do estudante
pleiteante.
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§32 Nido serad permitido o Trancamento de Disciplina Justificado (TJ) simultdneo em todas
as disciplinas em que o estudante esteja matriculado em determinado semestre, sendo necessaria a
permanéncia da matricula em ao menos uma disciplina.

Art. 92 O Trancamento Geral de Matricula Justificado (TGMJ) ou o Trancamento de
Disciplina Justificado (TJ), este ultimo, a critério do estudante que opte por ndo solicitar o Trancamento
Geral, serao concedidos mediante simples comprovacao, nas seguintes hipéteses:
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I. 6bito de conjuge ou companheiro, pais, irmaos, filhos, padrasto ou madrasta, enteados
ou dependentes que vivam as expensas do estudante, ocorrido durante o semestre do requerimento, ou
nos seis meses anteriores, pelo periodo maximo de dois semestres letivos;

Il. afastamento para estudos no exterior, desde que o estudante apresente comprovante
de obtencdo de bolsa de estudos ou comprovante de aceitacdo da instituicdo a que se destina, pelo
periodo maximo de dois semestres letivos, exceto para programas regulados por meio de acordos
interinstitucionais com regulamentacdo prépria que determinam a duracdo do afastamento;

lll. impedimento do cumprimento de atividades académicas regulares pelo estudante, por
necessidade imperiosa do servi¢co publico, devidamente comprovada por autoridade competente, com
duracdo de, no minimo, 25% (vinte e cinco por cento) do semestre letivo, pelo periodo maximo de quatro
semestres letivos;

IV. afastamento para cumprimento do servico militar obrigatério, pelo periodo do
afastamento;

V. afastamento para realizar curso de formacao para servidor publico civil ou militar, pelo
periodo do afastamento.

Paragrafo unico. Sera ainda concedido o Trancamento de Disciplina Justificado (TJ),
mediante simples comprovacdo, nas seguintes hipoéteses:

I.  houver ocorrido, na disciplina, matricula de modo a resultar choque de horario com
outra disciplina em que o estudante tenha se matriculado;

IIl. o horario da disciplina tiver sofrido alteracdo por motivos alheios a vontade do
estudante.

Art. 10. O Trancamento Geral de Matricula Justificado (TGMJ) e o Trancamento de
Disciplina Justificado (TJ) serdo concedidos, mediante andlise da comprovacdo e dos argumentos
apresentados no requerimento do estudante, pela Coordenacdo de seu curso nas seguintes hipdteses:

I.  impossibilidade absoluta de cumprimento dos exercicios domiciliares previstos no
Decreto-Lei n. 1.044/69 ou na Lei n. 6.202/75;

I. doenca de cOnjuge ou companheiro, pais, irmaos, filhos, padrasto ou madrasta,
enteados ou dependentes que vivam as expensas do estudante, ocorrido durante o semestre do
requerimento, ou nos seis meses anteriores, pelo prazo maximo de dois semestres letivos, na hipétese de
Trancamento Geral de Matricula Justificado (TGMJ);

Ill. motivos de salde que impecam a presenca e acompanhamento do estudante no curso
ou na(s) disciplina(s), desde que apresente relatdrio médico, o qual podera ser analisado pela Junta
Médica desta Universidade.

Art. 11. O Trancamento Geral de Matricula Justificado (TGMJ) e o Trancamento de
Disciplina Justificado (TJ) serdo concedidos, mediante andlise da comprovacdao e dos argumentos
apresentados no requerimento do estudante, quer pela Coordenacao de seu curso, quer pela Diretoria
Técnica de Graduacdo (DTG), na hipotese de existéncia de situacdo de vulnerabilidade académica ou de
situagdes excepcionais que justifiquem a concessao do trancamento.

Art. 12. O Trancamento Geral de Matricula Justificado (TGMJ) e o Trancamento de
Disciplina Justificado (TJ) poderdo ser concedidos retroativamente em qualquer hipdtese, desde que
solicitados dentro do prazo de dois anos a partir do prazo limite para seu requerimento original ou a
partir da cessacdo do motivo concreto que impossibilitou o estudante de efetivar o pleito a época
correta.

Paragrafo Unico. A regra prevista no caput deste artigo aplica-se igualmente aos pedidos de
conversdo de trancamento automatico em trancamento justificado.

CAPITULO IV
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PROCEDIMENTO PARA TRANCAMENTO

Art. 13. O Trancamento Geral de Matricula (TGM) e Trancamento de Disciplina (TR)
deverdo ser realizados pelo préprio estudante, via sistema, dentro do prazo previsto no Calendario
Académico do respectivo semestre, nos termos desta Resolugdo.

Art. 14. O Trancamento Geral de Matricula Justificado (TGMJ) e o Trancamento de
Disciplina Justificado (TJ) deverdo ser requeridos pelo estudante junto aos Postos Avancados da
Secretaria de Administracdo Académica (SAA).

§ 12 Compete ao estudante pleiteante apresentar os argumentos, a documentacdo e as
demais provas que eventualmente possam embasar o seu pedido, de modo a compor o processo de
trancamento.

§ 29 A qualquer tempo podera ser solicitado ao estudante pleiteante que complemente
seus argumentos, a documentacdo ou as provas trazidas ao processo, dentro do prazo de 15 (quinze) dias
corridos.

§ 32 Decorrido o prazo de quinze dias corridos previsto no paragrafo anterior sem que o
estudante pleiteante apresente o que |he foi solicitado, o pedido serd analisado e decidido com base no
gue constar nos autos.

§ 4° E vedada a exigéncia de apresentacdo de documentos que podem ser gerados pela
propria Universidade.

§ 52 E vedada a exigéncia de prova vexatéria de vulnerabilidade académica ou de situacdo
excepcional que justifique o trancamento.

§ 62 Na hipdtese de o pedido de trancamento se fundar no art. 11 da presente Resolucao,
faculta-se ao estudante pleiteante interpor seu pedido de trancamento diretamente junto a Diretoria
Técnica de Graduacdo (DTG), por meio da Secretaria da Comissdo de Acompanhamento e Orientacdo
(CAO).

Art. 15. Na hipdtese de o pedido de trancamento se fundar no art. 92 da presente
Resolugao, o simples deferimento ou indeferimento do trancamento competird a Secretaria de
Administracdo Académica (SAA).

Paragrafo Unico. Da decisdo da Secretaria de Administracdo Académica (SAA) cabera
recurso para a Camara de Ensino e Graduacdo (CEG), dentro do prazo corrido de 15 (quinze) dias a contar
da ciéncia do estudante do indeferimento do seu pedido de trancamento.

Art. 16. Na hipdtese de o pedido de trancamento se fundar no art. 10 da presente
Resolugdo, a Secretaria de Administracdo Académica (SAA) encaminhara o pedido a Coordenagao do
Curso do estudante pleiteante, a qual analisara a argumentacdo e as provas trazidas aos autos, e julgara a
procedéncia ou a improcedéncia do pedido.

§ 12 E facultado ao Coordenador do Curso solicitar relatério de servidor do quadro efetivo
desta Universidade que seja Assistente Social, Psicdlogo ou Pedagogo, ou, ainda, solicitar relatorio da
Junta Médica da Universidade, quando necessitar de esclarecimentos ou analise quanto aos argumentos,
documentos e provas trazidos pelo estudante ao processo.

§ 22 Na hipdtese de deferimento do pedido de trancamento, o Coordenador do Curso
encaminhard o processo a Secretaria de Administracdo Académica (SAA) para implementacdo do
trancamento.

§ 32 Na hipédtese de indeferimento do pedido de trancamento pelo Coordenador do Curso,
cabera recurso a Camara de Ensino e Graduacdo (CEG), dentro do prazo corrido de 15 (quinze) dias a
contar da ciéncia do estudante do indeferimento do seu pedido de trancamento.

Art. 17. Na hipdtese de o pedido de trancamento se fundar no art. 11 da presente
Resolucdo, a Secretaria de Administracdo Académica (SAA) encaminhard o pedido a Coordenacdo do
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Curso do estudante pleiteante, salvo se o pedido de trancamento houver sido interposto diretamente
junto a Diretoria Técnica de Graduagdo (DTG).

§ 12 A Coordenagdo do Curso do estudante pleiteante ou a Diretoria Técnica de Graduagao
(DTG), se for o caso, analisara a argumentacdo e as provas trazidas aos autos, e julgara a procedéncia ou a
improcedéncia do pedido.

§ 22 E igualmente facultado ao Coordenador do Curso ou a Diretoria Técnica de Graduacdo
(DTG), na hipdtese deste artigo, solicitar relatério de servidor do quadro efetivo desta Universidade que
seja Assistente Social, Psicélogo ou Pedagogo, ou, ainda, solicitar relatério da Junta Médica da
Universidade, quando necessitar de esclarecimentos ou andlise quanto aos argumentos, documentos e
provas trazidos pelo estudante ao processo.

§ 32 Na hipdtese de o pedido de trancamento ter sido interposto diretamente junto a
Diretoria Técnica de Graduacdo (DTG), esta poderd, a seu critério, informar a Coordenac¢do do Curso do
estudante pleiteante acerca do pedido e de seus fundamentos, e, se julgar necessdrio, solicitar
manifestagao do Coordenador quanto ao pedido e seus fundamentos.

§ 42 Na hipdtese de deferimento do pedido de trancamento, a Coordenacdo do Curso do
estudante pleiteante ou a Diretoria Técnica de Graduacdo (DTG) encaminhara o processo a Secretaria de
Administracdo Académica (SAA) para implementacdo do trancamento.

§ 52 Na hipdtese de indeferimento do pedido de trancamento pela Coordenagao do Curso
do estudante pleiteante ou pela Diretoria Técnica de Graduacdo (DTG), cabera recurso a Camara de
Ensino e Graduacdo (CEG) dentro do prazo corrido de 15 (quinze) dias, a contar da ciéncia do estudante
do indeferimento do seu pedido de trancamento.

Art. 18. Os recursos quanto as decisdes ligadas aos pedidos de trancamento, bem como os
pedidos de reconsideragao indeferidos e recebidos como recurso, serdo atribuidos a relator no ambito da
Camara de Ensino e Graduagdo (CEG).

Paragrafo Unico. E igualmente facultado ao relator membro da Camara de Ensino e
Graduacdo (CEG) solicitar relatério de servidor do quadro efetivo desta Universidade que seja Assistente
Social, Psicdlogo ou Pedagogo, ou, ainda, solicitar relatério da Junta Médica da Universidade, quando
necessitar de esclarecimentos ou analise quanto aos argumentos, documentos e provas trazidos pelo
estudante ao processo.

Art. 19. Os pedidos de concessao retroativa de trancamento ou de conversao de
trancamento automatico em trancamento justificado serdo diretamente encaminhados a Camara de
Ensino e Graduacdo (CEG), que atuara como instancia originaria em tais pedidos.

CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS

Art. 20. O Trancamento Geral de Matricula, seja ele justificado ou automatico, implica a
vedacdo de quaisquer atividades académicas, mesmo como estudante especial, antes do término do
prazo previsto para a retomada dos estudos.

Paragrafo Unico. Ficam ressalvadas da vedacdo deste artigo a tramitacdo e o deferimento
de pedido de aproveitamento de estudos, desde que nao exigida adaptacao ao estudante pleiteante.

Art. 21. Os processos administrativos referentes a Trancamento Geral de Matricula
Justificado (TGMJ) ou a Trancamento de Disciplina Justificado (TJ) serdo classificados como de acesso
restrito ou sigilosos, a depender do fundamento do pedido, a ser analisado caso a caso.

§ 12 O motivo do deferimento do Trancamento Geral de Matricula Justificado (TGMJ) ou
do Trancamento de Disciplina Justificado (TJ) deverd constar do Histérico Escolar de Graduacdo do
estudante pleiteante.
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§ 22 O estudante pleiteante podera solicitar, em seu pedido original de Trancamento Geral
de Matricula Justificado (TGMJ) ou de Trancamento de Disciplina Justificado (TJ), que o registro especifico
do motivo ndo conste de seu Histérico Escolar de Graduacao.

Art. 22. As alteragdes curriculares eventualmente introduzidas nos cursos de graduacgao se
aplicam, a critério do Curso, na retomada dos estudos, aos estudantes que, na vigéncia do curriculo
anterior, houverem procedido ao trancamento, geral ou parcial, de matricula.

Art. 23. Os casos omissos serdo resolvidos pela Camara de Ensino e Graduacdo (CEG).

Art. 24. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagao, revogadas as disposi¢des
em contrario.

Marcia Abrahdo Moura
Reitora

eil Documento assinado eletronicamente por Marcia Abrahao Moura, Reitora da Universidade de
- . 'l'ﬁ] Brasilia, em 09/07/2018, as 22:07, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento na Instrucdo

assinatura

eletrbnica da Reitoria 0003/2016 da Universidade de Brasilia.

Referéncia: Processo n? 23106.138541/2017-83 SEI n2 2660358
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