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1) Para realizar o cadastro de um Plano de Ensino, na Turma Virtual,
acesse o menu Turma e cligue em Plano de Ensino.
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1.1) Caso ja tenha lecionado em outra turma deste mesmo componente curricular
anteriormente, € possivel Importar o Plano de Ensino, as aulas e documentos
inseridos nos topicos de aula, bem como as referéncias para a turma. Para isso,
clique no local indicado:

TurMA VIRTUAL > GERENCIAR PLANOS DE ENSINO

Docente,
Por favor, preencha o formularic a seguir antes do inicio das aulas.

E possivel salvar o formuldrio para continuar o seu preenchimento em cutro momento. Para isso, cligue no botdo "Salvar”. Ao concluir a insergdo das informacfes do
plano de ensino, cliqgue em "Salvar e Enviar” para migrar o planc a turma virtual e permitir que estudantes acessem o Plano de Ensino.

0s dados informados neste formulario podem ser alterados no decorrer do semestre.

Obs.: O formulario € salvo automaticamente a cada cinco minutos.

Caso ja tenha lecionado em cutra turma deste mesmo componente curricular € possivel Importar o Plano de Ensino, as Aulas e as Referéncias para esta turma.
Para realizar a importacao, cligue aqui.




1.2) O sistema exibira uma lista com as turmas anteriores que estao disponiveis
para importacdo. Selecione a qual preferir, clicando no botéo Selecionar turma &.

TurMA VirTUuAL > PLANO DE ENSINO > IMPORTACAO DE DADOS DE TURMAS ANTERIORES
Selecione uma das turmas abaixo para importar os seus dados para o plano de ensino.

\o): Selecionar Turma

SELECIONE UMA TURMA

Componente Curricular Turma Ano-Periodo
CCAD109 - PESQUISA EM CIEMCIAS CONTABEIS 25 2024.2
CCAOQ109 - PESQUISA EM CIENCIAS CONTABEIS 29 2023.2
CCAD109 - PESQUISA EM CIENCIAS CONTAEEIS 30 2023.1
CCA0109 - PESQUISA EM CIENCIAS CONTAEBEIS 21 2022.2
CCAD109 - PESQUISA EM CIENCIAS CONTABEIS IND 2022.2
CCAD109 - PESQUISA EM CIENCIAS CONTABEIS 20 2022.1
CCA0109 - PESQUISA EM CIENCIAS CONTABEIS CC 2021.2
CCA0109 - PESQUISA EM CIENCIAS CONTAEEIS CC 2021.1

CCAOQ109 - PESQUISA EM CIENCIAS CONTABEIS A 2020.2
CCAD109 - PESQUISA EM CIENCIAS CONTAEBEIS i} 2020.1
CCA0109 - PESQUISA EM CIENCIAS CONTABEIS H 2020
CCAD109 - PESQUISA EM CIENCIAS CONTABEIS A 2019.2
CCA0109 - PESQUISA EM CIENCIAS CONTABELS A 2019.1
A
A

CCA0109 - PESQUISA EM CIENCIAS CONTABEIS 2018.2

CEARA RN RECOITe A R CTERSTAC ORI AN T nao 4
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1.3) Em seguida, selecione quais os conteudos especificos que deseja aproveitar e clique
no botao Importar. Apos a importacao, o(a) usuario(a) ainda podera remover,
acrescentar ou modificar os dados importados, conforme necessidade.

TURMA VIRTUAL > PLANO DE ENSINO > IMPORTACAO DE DADOS DE TURMAS ANTERIORES

Mesta tela, € possivel selecionar que informacdes deseja importar para a nova turma. Selecione o tipo de conteddo e, em seguida, selecione gqual contelddo especifico
deseja importar.

s topicos de aula sdo ordenados pela data na turma wvirtual. Caso as datas ndo forem especificadas eles poderdo aparecer desordenados.

E possivel preencher as datas dos topicos automaticamente, no entanto, a operacdo ndo € exata e depende da relacdo da relacdo entre o calendano académico do
semestre da turma importada com o calendario académico do semestre atual. Ainda assim, & operacdo pode facilitar no preenchimento manual dos topicos a serem
importados.

SELECIONE 0S5 CONTEUDOS A IMPORTAR

[l PLamO DE ENSINO

AuLaAs
Data Inicial Data Final Descrigdo
Ter, 15 de Marco de 2024 ||| Ter, 19 de Marco de 2024 || spresentacdo do Plano de Ensino
Qui, 21 de Marco de 2024 W || Qui, 21 de Marco de 2024 * | Itens 1 & 2 do Programa

Ter, 26 de Marco de 2024 ||| Ter, 26 de Marco de 2024 * | Itens 1 & 2 do Programa

Qui, 28 de Marco de 2024 W || Qui, 28 de Marco de 2024 * | Itens 1 & 2 do Programa
Ter, 02 de Abnl de 2024 ||| Ter, 02 de abnl de 2024 * | Itens 1 & 2 do Programa
Qui, 04 de Abril de 2024 W ||| Qui, 04 de Abril de 2024 * | Itens 3 e 4 do Programa
(] || Ter, 09 de Abril de 2024 ||| Ter, 0% de abnl de 2024 * | Itens 3 & 4 do Programa
Qui, 11 de Abril de 2024 w || Qui, 11 de Abril de 2024 * | Semana Universitara

Ter, 16 de Abnl de 2024 ||| Ter, 16 de abnl de 2024 * || Semana Universitaria

Qui, 18 de Abril de 2024 w || Qui, 18 de Abril de 2024 * | Itens 3 & 4 do Programa




1.4 O sistema exibira a seguinte mensagem:

+ ATENCAO: Todos os materiais importados estdo com as datas configuradas de acordo com o inicio e fim do periodo da turma atual. Vocé

:;) » Importacdo realizada com sucesso!
pode alterar essas datas de acordo com suas necessidades.

(%) fechar mensagens

TurMA VIRTUAL > GERENCIAR PLANOS DE ENSINO

=]




2) Caso nao queira importar, preencha os campos disponiveis como Metodologia,
Procedimentos de Avaliacao da Aprendizagem e Horario de atendimento (facultativo).

DADOS DA TURMA

Turma: CET0018 - TURISMO RURAL (30h) - Turma: 02 {2024.1)
Carga Horaria Total: 20
Horario: 7M45
Pré-Requisitos:

Turismo Rural & suas mualtiplas interfaces com outras dreas de conhecimento e setores politicos, sociais, econdmicos, ambientais e
Ementa: culturais. Conceituacdo, politicas pdblicas no Brasil, nova ruralidade, sustentabilidade, acessibilidade, agricultura familiar, insercdes
produtivas, experiéncias da Ameérica Latina, gastronomia, comunidades tradicionais..

Programa Atual do 1 =
Componente:

METODOLOGIA DE ENSINO E AVALIACAOD

A AB R BITU | mMESEE (TR

Fonte ~ Tamanho da Fi= | |&v‘£' | %, x' §2
Metodologia #

A DaB AL BIUYU mMmEESEEES |28

Fonte + Tamanho da Fi~ | |é-i- | %, »x* £2

Procedimentos de Avaliacdo da Aprendizagem #

Hordrio de atendimento:




3) No item Cronograma de Aulas, o(a) docente podera cadastrar os topicos de aulas. Para
ISso, informe a Data Inicial e Final do topico, preencha os campos Descricao e Conteudo,
e clique em Adicionar Topico. ApoOs o cadastro, os topicos serao listados logo abaixo.

CRONOGRAMA DE AULAS

O formuldrio a seguir permite descrever brevemente o gue sera ministrado em cada aula.

AULAS
Data Inicial: « Sab, 23 de Marco de 2024 W
Data Final: # |Sab, 23 de Marco de 2024 W

Descricdo: #

b

b a3l (A | B T U | ax
Fonte * Tamanho da Fi~ | |

« i

1%
; i
X |l
[Tg 1
o

Conteldo:

Adicionar Topico | Limpar

.- : Alterar Topico de Aula -;_‘f : Remover Topico de Aula 3 Remover Todos os Topicos de Aula

Inicio Fim Descricdo
23/03/2024 23/03/2024 Nao Havera Aula

20/04/2024 20/04/2024 Teste 1
20/04/2024 20/04/2024 Teste 1
13/07/2024 13/07/2024 teste




Importante: cadastre no minimo 80% das aulas no cronograma para que o plano
possa ser submetido. Essas informacoes poderao ser alteradas posteriormente, se
necessario. Mais adiante, sera explicado o passo a passo para realizar as alteracoes

nos topicos de aula.

4) Caso seja necessario alterar ou remover algum topico, cliqgue nos icones
correspondentes, conforme detalhado na legenda:

- : Alterar Topico de Aula =_‘f : Remover Topico de Aula “ Remover Todos os Topicos de Aula

Inicio Fim Descricao
23/03/2024 23/03/2024 Nao Havera Aula

20/04/2024 20/04/2024 Teste 1
20/04/2024 20/04/2024 Teste 1
13/07/2024 13/07/2024 teste




5) Em seguida, defina a data e o horario previsto para a avaliacao da turma
e cligue em Adicionar Avaliacao.

AVALIACOES
AVALIACOES

Descricdo: # | -- SELECIONE -- w

Data: # E|

Hora: #

Adicionar Avaliacdo || Limpar

Nenhuma avaliagao cadastrada.

Observacao: na UnB, no momento, e possivel cadastrar apenas uma
avaliacao, que correspondera a mencao final. Caso seja necessario alterar
a avaliacao cadastrada, utilize os icones correspondentes.

Data Hora Descricao

23/07/2024  08:00 13 pvaliacio




6) Ao final, o(a) docente podera indicar as referéncias complementares que auxiliarao
os(as) estudantes no aprendizado do conteudo a ser ministrado. Para isso, selecione o
tipo (Livro, Artigo, Revista ou Outro), pesquise os termos de acordo com a sua
necessidade e cligue em Adicionar Referéncia.

REFERENCIAS

Indigue a seguir as referéncias complementares que auxiliardo os{as) estudantes no aprendizado do contelddo a ser ministrado.
Se o material for um livro, podera ser consultado no acerve da biblioteca da instituicdo.

NovA INDICACAO DE REFERENCIA
Tipo: * @ . , ~ . .
® Livro O Artigon -/ Rewvista ./ 5ite ‘. Qutro

.. Pesguisar no Acervo

Adicionar Referéncia Limpar

.= Alterar Indicacdo de Referéncia -Ef: Remover Indicacdo de Referéncia %*: Visualizar Informacies sobre os Exemplares

: Livro associado a um material da biblioteca




Se for necessaria alguma alteracao nas referéncias

cadastradas, utilize os icones disponiveis:

T:: visualizar Informactes sobre os Exemplares

: Livro associado a um material da biblioteca

As referéncias basicas s3o cadastradas pela Coordenacdo de Curso na criagao do componente curricular no sistema efou na atualizacdo de referéncias no
Programa do Componente Curricular.

Caso seja necessario alterar alguma referéncia basica, favor entrar em contato com a Coordenacao do Cursao.

Tipo de material

Qutros

Tipo de material
QOutros

Basicas
Descricao
Autor Local Mo Edicao Autor Local No EdigacALMEIDA, 1. A. FROELICH, 1. M. RIEDL, M. {Org.). Santa Maria RODRIGUES, A. B.
(org.) Sao Paulo 28Cbra Editor Ano Obra Editor AnoTurismo rural e desenvolvimento sustentavel UFSM 1998 Turismo rural: praticas
e perspectivas Contexto 2003Autor Local No Edigdo Autor Local Mo EdicdoGRAZIANC DA SILVA, 1. 238 SALLES, M. M. G. Campinas
230bra Editor Ano Obra Editor AnoQ novo rural brasileiro. UNICAMP 2002 Turismo rural: inventario turistico no meio rural Alinea
2006Autor Local No Edicdo Autor Local Mo EdicdoALMEIDA, 1. A. RIEDLY, M. Bauru BENI, M. C. Sao Paulo Obra Editor Ano Obra
Editor AnoTurismo rural: ecologia, lazer e desenvolvimento. EDUSC 2000 Peolitica e planejamento de turismo no Brasil. Aleph
2006Autor Local No Edicdo Autor Local No EdicdaoSANTOS, E. O. SOUZA, M. de. S3ao Paulo GASTAL, S. MOESCH, M. S3o Paulo Obra
Editor Ano Obra Editor AnoTeoria e pratica do turismo em espaco rural Manole 2010 Turismo, politicas publicas e cidadania. Aleph
2007Autor Local No Edicdo Autor Local No EdigﬁnMINIETEFLIID DO DESENVOLVIMENTO AGRARIO Brasilia MINISTERIO DO

TURISMOC. Brasilia Obra Editor Ano Obra Editor AnoPrograma de turismo rural na agricultura familiar 2003 Diretrizes para o
desenvolvimento do turismo rural no Brasil (2003-2007) 2003

Complementares

Descricdo
Teste Referéncia o




7) Para salvar o formulario e continuar o seu preenchimento em outro momento, clique
em Salvar. Caso ja tenha concluido a insercao das informacdes do plano de ensino,
cligue em Salvar e Enviar, para migrar o plano a turma virtual e permitir que estudantes
acessem o Plano de Ensino.

Salvar || Salvar e Enviar || Gerenciar Qutros Planos || << Voltar || Cancelar

« Campos de preenchimento obrigatono.




Existe, ainda, outra forma de cadastrar ou editar os Tépicos de aula. Para isso,
acompanhe os passos a segulir.




1) Na Turma Virtual, cligue no menu Turma e, em seguida, no submenu Topicos de Aula.

TOPICOS DE AULA

Soiara Calito Valden Zakaria (Deslogar) & Alterar Vinculo
YEPTO ADMINISTRAGAC (11.01,01,02.01) - Semestre atual: 2024.1

Menu Turma Virtual

I Turma

Principal

I Topicos de Aula

Plano de Ensino
Conteddo Programado
Participantes
Visualizar Programa
Féruns

Noticias

Registrar Aula Extra

Visualizar como Estudante

Estudantes
- Diario Eletronico
& Materiais
|~ Atividades

L

 Configuragoes

s Estatistica -
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Andamento das Aulas -

Aulas (Ministradas/Total); 60 /60

% de Carga Horaria Ministrada

Noticias -

Mdo ha noticias cadastradas

Enquete -~

Nenhuma enguete encontrada

Atividades -~

20/06 Novo Topico de Aula: Como
Elaborar Questionério

13/06 Movo Topico de Aula:
Procedimentos Eticos na Pesquisa
06/06 Movo Topico de Aula: Aula 08
Andlise de dados e Discurssoes

10/04 Mova tarefa: artigos Cientificos
001

08/04 Novo Topico de Aula: A
importancia da Ciéncia

AvaliagGes -

Nenhuma avaliacdo cadastrada

Mensagens dos Féruns -

N30 ha mensagens cadasiradas




2) Na tela exibida, sera possivel cadastrar topicos de aula ou editar os ja existentes.
Cligue no botao Criar Tépico de aula.

GereNciAR ToDOS CroNOG. GRAFICO DE
AuLas

Menhum item fol encontrado

ConTEUDO PROGRAMADO




3) Na tela exibida, preencha os dados solicitados e clique em Cadastrar. Ao finalizar o
processo, o sistema informara que o Topico de Aula foi cadastrado com sucesso.

Tempo de Sessdo: 00:40

Jf#'inc;'l?‘;%';é?é?z'u“"]'f'u“u’?"i:,'-"_';if’ .Il‘:f'{.,;'f,‘{'“ ADMO273 - PROJETO DE PESQUISA EM ADMINISTRACAO - T31 (2024.1 - 24M5 24T1) # Ativar Edigdo #t | & e | + Trocarde Turma | &

Menu Turma Virtual

&} Turma

2| Estudantes

] Diario Eletrénico
Contelido Programado
Diario de Turma
Imprimir Plano de Ensino
Lista de Presenca
Mapa de Frequéncia
Total de faltas por unidade

& Materiais

|| Atividades

- Config uragoes

4 Estatistica

€ Ajuda

Novo Topico

Andamento das Aulas -

- . o .. . - X . - . . : . - . i - &
E pessivel definir um Topico de Aula como visivel ou n3o, Caso ele seja definido como visivel, sera visto pelos discentes normalmente, porém casoe o mesmo seja definido come nae visivel ele #ulas (Ministradas/Total - 58758
nao iré aparecer para os discentes. Os topicos ndo wisiveis irdo aparecer para vocé normalmente, em uma lista separada, abaixo dos tdpicos visiveis. & visibilidade de um tépico pode ser

modificada sempre que desejar, para isso basta clicar em "Editar Tépico de Aula’. . )
% de Canga Horana Ministrada

Data Inicial: # | Seg, 15 de Julho de 2024 v Noticias -
Data Final: # | Seg, 15 de Julho de 2024 W W&o ha noticias cadastradas
Descricdo: % Enguete -

Cor de fundo: D Remover Cor E MNenhuma enquele encontrada
A DL@B|AYN | B ITU EEFEE|IZIiSY Atividades -
Fonte = Tamanho da Fi= | é - E - *®, x' 1} Nenhuma atividade registrada
Avaliagoes -
Menhuma avaliagdo cadasirada
Contetido:
Mensagens dos Foruns -
H3o0 ha mensagens cadastradas
Tépico Pai: == NENHUM -- A
(] ADMOD47 - GESTAQ DEMOCRATICA E PARTICIPATIVA (30h) - Turma: 01 (2024.1)
C ADMO297 - ELABORAGAQ DE TRAEALHO DE CURSO (50h) - Turma: 39 (2024.1)
Cnar em:

— ADMO198 - METODOLOGIA CIENTIFICA APLICADA (50h) - Turma: 01 (2024.1)
ADMOZ73 - PROJETQ DE PESQUISA EM ADMINISTRAGAO (60h) - Turma: 31 (2024.1)
Visivel: & | Sim v
_i_;i discentes seraoc notificados por e-mal :l @

Cancelar Aula: [ ]

Docente(s): % Goiara Calito Valden Zakaria
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4) Os topicos serao exibidos na pagina principal da Turma Virtual.

UnB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

Clavy Rubber (Deslogar) & Alterar Vinculo
CENTRO DE EXCELENCIA EM TURISMO (11.01.18) - Semestre atual: 2024.1

Menu Turma Virtual

Turma
|&U Principal ‘

-
_!'j * Topico de Aula cadastrado com sucesso.

Toépicos de Aula

Plano de Ensino

Topico de Teste (20/07/2024 - 20/07/2024)
Topico de Teste

Conteddo Programado
Participantes
Visualizar Programa

Foruns

CETO0018 - TURISMO RURAL - TO2 (2024.1 - 7M45)
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