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A

Vocé esta nas etapas finais da
sua graduacao na
Universidade de Brasilia



B APRESENTACAO

Este manual é para vocé. Iremos te dar dicas de
como finalizar o seu curso superior e receber o seu
diploma no menor tempo possivel.

R
Resumo
Vamos resumir: para o/a estudante ter o
tdo sonhado diploma, precisa cumprir al-

guns requisitos:
e 1. Possuir status FORMADO;

Istatus: FORMADO (aguardando concluséo) |

e 2. N3o possuir pendéncias no
ENADE;

e 3. Validar os documentos obriga-
torios no SIGAA,

e 4. Participar da colacdo de grau or-
ganizada pela Unidade Académica.




B FORMADO/A

SE SEU STATUS FOR FORMADO/A:

Para que o/a estudante tenha seu status alterado de “ativo” para “for-
mando”, é necessario que esteja matriculado/a em todos os componen-
tes curriculares pendentes constantes em seu histdrico escolar. Além
disso, ndo podera haver pendéncias relativas a carga horaria de ativi-
dades complementares.

A mudanca do status de formando para o de formado ocorre normal-
mente apds o prazo de lancamento de mencdes pelos/as docentes. E é
ai que vocé estard apto/a para participar da colagdo de grau.

Importante destacar que, para que o/a estudante tenha seu status al-
terado de “formando” para “formado”, é necessdaria a integralizacao
total da carga hordria prevista na estrutura curricular do curso, ndo
podendo haver pendéncias de componentes curriculares em seu his-
térico escolar. Além disso, ndo deve existir pendéncia de componen-
te curricular integrante de cadeia de seletividade, quando aplicavel e
obrigatdria na estrutura curricular do curso do/a discente.

Todos/as os/as estudantes, antes de colar grau, devem realizar o enca-
minhamento dos documentos obrigatérios para a emissdo do diploma.
Esse encaminhamento é obrigatdrio e exigido pelo MEC e deverd ser
realizado em qualquer momento durante o curso do/a estudante, inde-
pendentemente dos documentos que foram apresentados ao Cebras-
pe no momento do registro académico.



l DOCUMENTOS

DOCUMENTOS OBRIGATORIOS NO SIGAA: A documentacao pode
ser enviada em qualquer periodo do curso. Os documentos s3o:

Documento de identificacao com foto (frente e verso);

Certificado de Conclusdo de Ensino Médio (frente e verso).
Atencao, declaracoes de conclusao nao sao aceitas;

Histdrico Escolar do Ensino Médio (frente e verso).

Todos os documentos deverdo ser anexados ao SIGAA em frente e
verso, com imagens nitidas e em formato .pdf, com no maximo 2MB.

Os documentos devem ser anexados pelo/a estudante ao SIGAA por
meio do seguinte caminho:

Portal do Discente Ensino

Para finalizar o envio, basta clicar em “submeter”.

Apds o/a estudante anexar os documentos, os/as servidores/as da SAA
irdo analisa-los e valida-los para verificar se estdo de acordo com as
exigéncias da Portaria MEC n° 1.095/2018. Fique atento/a ao e-mail
cadastrado no SIGAA para saber se a validacao foi aceita. Caso ndo
seja, o/a estudante deverd anexar novamente no SIGAA os documen-
tos de acordo com o exigido.



FIQUE LIGADO/A! E impor-
tante que vocé confira e atu-
alize, se necessario, 0s seus
dados cadastrais no SIGAA
(cidade, estado de nascimen-

Mensagens

Atualizar Foto e Perfil

Bruna Cristina Miranda Queiroz to, nome, CPF, data de nasci-
’M mento et~c.) pa?ra qu.e. seu di-
Institucional ploma ndo seja emitido com

=SS R dados incorretos.

Calendario Académico de Graduacdo

Encontrou um problema? Solicite alteracdo cadastral via Peticionamento
Eletrénico, tipo de processo — Solicitacdo de Documentos e Alteragdo de
dados (https://saa.unb.br/peticionamento-eletronico-sei-unb/). Se houver
dividas, contate a SAA via saaatendimento@unb.br

ATENCAO!

30 dias apds seu status mudar para FORMADO, seu e-mail
institucional é excluido. Faca backup dos seus arquivos! De-
pois desse prazo, ndo sera mais possivel. J3 era...

N3o esqueca das suas obrigacoes junto a Biblioteca. Orien-
tamos aos/as estudantes que verifiquem, junto a Biblioteca,
eventuais débitos para quita-los, bem como junto a Unida-
de Académica do seu curso.




B COLACAO DE GRAU

VAMOS FALAR UM POUCO DA COLAGAO DE GRAU

A Colacdo de Grau é uma cerimbnia académica tradicional, de carater
obrigatdrio, que ocorre apds a formatura no sistema académico SIGAA.
Ou seja, apds o/a estudante concluir toda a carga horaria determinada
no curriculo do seu curso e estiver regular junto ao ENADE, a Direcdo
da Unidade Académica do curso organizara, de forma auténoma e por
meio de articulagao direta com os/as formandos/as, que deverdo com-
por uma comissao de formatura, a solenidade de Outorga de Grau.

Portanto, para participar da Colacdo de Grau, o/a estudante deve ter
concluido o seu curso e ter finalizado todos os requisitos definidos pela
Universidade, a fim de mostrar-se apto/a para exercer a nova profissao.

Mais informacGes estdo previstas no site do Cerimonial da UnB:

http://cerimonial.unb.br/index.php?option=com_content&view=arti-
cle&id=9&ltemid=6609.

Sé para frisar: Para participar da colacdo de grau, é necessario estar
com:

[ ] o status FORMADO no SIGAA;
[ ] ndo ter pendéncias de ENADE;

[ ] validar os documentos obrigatdrios no SIGAA.



J DIPLOMA

OK! COLOU GRAU, AGORA VAMOS CONVERSAR SOBRE O DIPLOMA

Segundo a Portaria MEC N° 1.095, de 25 de outubro de 2018:

Art. 18. As IES devidamente credenciadas pelos respectivos sistemas
de ensino deverdo expedir os seus diplomas no prazo maximo de 60
(sessenta) dias, contados da data de colacdo de grau de cada um dos
Seus egressos.

Art. 19. O diploma expedido devera ser registrado no prazo maximo de
60 (sessenta) dias, contados da data de sua expedicao.

Contudo, a UnB costuma registrar e liberar os diplomas antes des-
te prazo. Para os cursos de Graduacao da UnB, geralmente o tempo
médio para liberacdo dos diplomas € de 20 (vinte) dias Uteis apds o
recebimento da Ata de Colacao de Grau via SEl pelo setor de Registro
de Diplomas da SAA.

Agora vem a parte principal!!

O seu diploma digital ficara disponivel no SIGAA no caminho:

Portal do Discente Ensino



[] CONSIDERACOES FINAIS

== A UnB sé emite diplomas em Lingua Portuguesa;

== Com a regulamentacdo do diploma digital, a UnB ndao mais
emite diploma fisico;

== Diplomas emitidos em formato digital dispensam a assinatura
do/a diplomado/a;

== Estudantes que ndo validaram os documentos obrigatdrios
nado terdo os diplomas emitidos até regularizarem a situacao,
independente de terem colado grau, conforme Portaria MEC n°
1.095/2018.

B URGENCIAS

EITA! VOCE TEM URGENCIA PARA CONSEGUIR SEU DIPLOMA? FOI APRO-
VADO EM UM MESTRADO, PASSOU NO CONCURSO? CALMA... Vamos ver
se vocé se encaixa nos critérios de outorga antecipada?

SE SEU STATUS FOR FORMANDO

O Status formando no SIGAA significa que vocé cumpriu os requisi-
tos e estd matriculado/a nas disciplinas finais. Entdo, bora arregacar as
mangas e correr para finalizar o curso.

Outorga antecipada:

Em indmeras situacdes, tais como nomeacdo de concurso publico ou
aprovacao em processos seletivos de residéncia e/ou mestrado, pode-



-se necessitar do diploma antes do previsto, e é ai que vocé pode soli-
citar a outorga antecipada (colacdo de grau individual). O/A estudante
regular de graduacdo com o status “FORMANDO” no semestre vigen-
te ou considerado/a formando/a no semestre subsequente poderd, em
carater excepcional, solicitar a abreviacdo da duracdo de seu curso ao
Colegiado de Curso de Graduacdo, que se pronunciara sobre a perti-
néncia da solicitacdo em até 30 dias. Portanto, o/a estudante podera
dar entrada com a solicitacdo junto a Coordenacdo do seu curso.

Caso a solicitagdo seja aprovada, todas as exigéncias anteriores sdo
mantidas:

N3o ter pendéncia de ENADE;
Ter validado os documentos obrigatdrios no SIGAA;

Participar da colacdo de grau organizada pela Unidade Académica.

Importante destacar que a solicitacdo de outorga antecipada na UnB
deve ser realizada diretamente junto a Unidade Académica responsa-
vel pelo curso do/a estudante. A Secretaria de Administracdo Acadé-
mica (SAA) ndo delibera acerca da viabilidade do pedido.

A concessdo da outorga antecipada depende de anélise técnica reali-
zada pelos/as docentes e demais instancias académicas competentes,
responsaveis por avaliar o cumprimento dos requisitos académicos e a
situacao do/a estudante.



UMA NOVA ETAPA COMECA
AGORA...

Parabéns por essa conquista!

Concluir a graduacdo na Universidade de Brasilia representa muito mais
do que a obtencdo de um diploma. E o resultado de uma trajetdria de de-
dicacao, aprendizado, desafios e crescimento pessoal e profissional.

A partir de agora, novos caminhos se abrem. Que o conhecimento cons-
truido na UnB acompanhe vocé em cada oportunidade, inspirando uma
atuacdo ética, comprometida com a exceléncia, com a democracia, com os
direitos humanos e com a transformacao da sociedade.

A Universidade de Brasilia tem orgulho de cada um de seus egressos e
espera gque vocés continuem levando adiante os valores que fazem parte
da nossa histdria: o pensamento critico, a producdo do conhecimento, a
responsabilidade social e o compromisso com o bem comum.

Lembre-se: a sua relacdo com a UnB ndo termina na colacdo de grau. A
Universidade continuard de portas abertas para recebé-lo/a como egres-
sofa, em atividades de ensino, pesquisa, extensdo, formacao continuada e
nas inimeras oportunidades de reencontro com a comunidade universitaria.

Desejamos muito sucesso na sua trajetdria profissional e pessoal.

Parabéns pela formatura e até breve!
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