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Para realizar o lancamento de frequéncias, ha dois caminhos possiveis.
Vejamos, a seguir, o passo a passo de cada um deles.




1) Acesse a Turma Virtual e, em seguida, cligue em Estudantes > Lancar Frequéncia.
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2) No calendario exibido, clique no dia em que deseja lancar a frequéncia.
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3) O sistema exibira uma lista com os(as) discentes, bem como as opgoes
disponiveis para registro da frequéncia.

LANCAR FREQUENCIA DA TURMA

Através deste recurso é possivel marcar as presencas dos alunos da turma, preenchendo
automaticamente a folha de frequéncia do diario de classe. Para preencher este formulario,
selecione um dia de aula nos calendarios a esquerda e, em seguida, marque uma das opgoes na
lista ao lado de cada aluno, indicando se ele esteve presente ou indicando quantas aulas ele
perdeu no dia selecionado. Lembrando que cada horario de 50 minutos perdido corresponde a
uma falta. Se o aluno tiver faltado a aula toda, basta clicar na imagem ao lado da lista para
marcar a falta.
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4) Marque uma das opg¢oes na caixinha ao lado de cada estudante, indicando se ele(a)
esteve presente ou indicando quantas faltas ele(a) teve no dia selecionado.

Nome >  uh

Apa Dawson Presente v ; ﬁ

. Presente - -~
Deroni Zain Hunger Leotta _

J 1 Falta o

Vergine Sacamoto 2 Faltas - ~

Pascoalete I o oAb

Lembre-se de que cada aula corresponde a uma falta.




4.1) Outra opcao sao os icones disponiveis ao lado de cada nome. O primeiro serve
para marcar presenca e o segundo para auséncia. Caso queira registrar presenca ou
falta para todos(as) de uma vez, clique no primeiro icone de cada coluna.

Nome
Apa Dawson Presente v
Deroni Zain Hunger Leotta Presente v

Vergine Sacamoto

LT
Pascoalete Presente




5) ApOs preencher as informacoes de presenca ou auséncia, clique no
botao Gravar Frequéncias.

= Matricula Nome ; ;

1 Apa Dawson Presente v ; ;

2 Deroni Zain Hunger Leotta Presente Vv o 2
| | Vergine Sacamoto | | |

3 g Presente v ; ;

Pascoalete

Gravar Frequencias| Remover Frequencias deste dia Cancelar Aula El
Cancelar




Vamos agora explorar outra opcao para o registro de frequéncia: o menu
"Lancar frequéncia em planilha". Acompanhe os passos a seguir.




LANCAR FREQUENCIA EM PLANILHA
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Turma Virtual

ADMO273 - PROJETO DE PESQUISA EM ADMINISTRACAO - T31 (2024.1 - 24M5 24T1)

Turma Virtual!

Caro(a) Docente,

A Turma Virtual € uma ferramenta de ensinc complementar que o
SIGAA coloca a disposicdo dos docentes e discentes da UnB. Ela encontra-
se nos Portais do Docente e do(a) Discente, permitindo o intercdmbio
virtual de informacdes entre estudantes e docente de uma turma.

Para que estudantes e docentes acessem a turma virtual basta que
cliguem scbre o link da turma desejada nos seus portais. Estudantes e
docentes so poderdo acessar turmas virtuais as quais sejam participantes.

Através da turma virtual, o docente poderd: exibir o crenograma de
aulas do compeonente curricular, apos cadastrar os tépicos de aula da
turma; visualizar os participantes da turma (estudantes e professores(as))
e 0 programa do componente curricular; cadastrar noticias e aulas extras
relacionadas a turma; registrar a freqiéncia e as notas dos estudantes da
turma; imprimir diario de turma e lista de presenca; disponibilizar conteldo
e referéncias a serem uftilizadas pelos estudantes da turma; carregar
arquivos no seu porta-arquivos e inserir esses arquivos nas turmas que
desejar; registrar a data das avaliacfes, enquetes, féruns e tarefas que
devem ser cumpridas pelos estudantes da turma.O docente podera
também importar dades de uma outra turma para a turma atual,
aproveitando, por exemplo, informacdes ja fornecidas em turmas anteriores
de um mesmo componente curricular que ministrou; alem dissa, podera
permitir que um usuario do SIGAA tenha certas permisstes, por exemplo,
autorizando um docente externo a corrigir tarefas enviadas pelos
estudantes.

Mo geral, o estudante podera visualizar tudo o que foi cadastrada na
turma virtual pelo docente, bem como enviar tarefas sclicitadas por ele(a).
Podera também criar férum e enquete, desde que tenha sido dada
permiss&c pelo docente da turma.

CLIQUE AQUI PARA BAIXAR O MATERIAL DE AJUDA!
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1) Acesse a Turma Virtual e, em seguida, cligue em Estudantes > Lancar Freq. em Planilha.
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Planilha de Frequéncia da Turma

O sistema exibira uma planilha com os(as) discentes da turma

2024
Margo Abril Maio Junho Julho Agosto Setembro Total
# Matricula Nome 20 5 12 19 26 3 10 17 24 31 7 14 21 28 5 12 19 26 2 9 16 23 30 6 13 20 Qtd %CH 0ObAL
1 Epprecht Goreta Monastier 2 2 96.9) 96.9
2 Galbiatti Aurileide Wosniacki Durighetto 4 4/ 93.8 93.8
3 Girlen Donha Nargela 4 4 93.8 093.8
4 Hataeyama Lunard Cornaccini Arutim 0 100 100
5 Informagao Anonimizada 4 2 6/ 90.5 90.8
& Informacgdo Anonimizada 0|0 4 4 93.8 03.8
7 Informacdo Anonimizada 0|0 0 100, 100
8 Informacdo Ananimizada 0|4 4 8 87.7 87.7
g Informacdo Anonimizada 4 4 93.8 93.8
10 Informacgac Anonimizada 4 4/ 93.8 93.8
11 Lechiw Albugugerque Natalia 0 4 93.8 093.8
12 Mundim Benevento 0 100, 100
13 INathiell Tesini Polveiro Aldinger 0 100/ 100
14 |Ne0ce||'a D' Alessandro S Gongalves Feskiu Tansen 4 4/ 93.8 93.8
15 MNilbaneide Pavaneli Satana 0 100, 100
16 Suziki Crivelenti Iglikoski 0 100, 100
17 Tocarruncho Ishikawa Dida 4 4 93.8 93.8
18 Welbia Averezio Turnes Kiderlen Visitainer 4 4/ 93.8 93.8
# Matricula Nome 20 5 12 19 26 3 10 17 24 31 7 14 21 28 5 12 19 26 2 9 16 23 30 6 13 20 Qtd %CH 0ObAL
Margo Abril Maio Junho Julho Agosto Setembro Total
2024

Por meio dela, € possivel registrar a frequéncia dos(as) estudantes da
turma para todo o periodo.
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2) Para indicar a quantidade de faltas que um(a) estudante recebeu em uma aula, clique
sobre a célula que referencia o dia da aula e o nome dele(a). No primeiro clique, o sistema
exibira uma determinada quantidade de faltas. Continue clicando, pois, a cada clique,
esse numero € reduzido até que chegue em zero, indicando a presenca do(a) discente.

Marco Abril Maio
290 5 12 19 26 31017 24




2024

Para indicar todas as
presencas para uma aula,
nasta clicar sobre a célula
que representa o dia da aula,
no cabecalho da planilha.




Observe a legenda da planilha para entender como os dados de
frequéncia estao categorizados.

Legenda:

|j: Estudante trancado . Estudante matriculado apds a data da aula 1 |: Feriado : Aula Cancelada |1 |: Aula extra Adicional [1|: Presencas lancadas

Para finalizar o registro, clique no botao “Gravar Frequéncias”.

1 |: Feriado - Aula Cancelada 1 [ Aula extra Adicional

Gravar Frequéncias | Cancelar




Pronto! O sistema exibira a seguinte mensagem a segulir:

-
LI'.j « Operacao realizada com sucesso!




DEG/DTG/CGAT

Coordenacdo de Gestdao de Atividades na Graduacao

cgat.dtg@unb.br

NP UnB @ Deitorongs



