INSTRUCAO NORMATIVA DA CAMARA DE ENSINO DE GRADUACAO
N.° 001/2012

Estabelece procedimentos para
tratar de processos de discente
em risco de desligamento
reintegracao e orientacao

académica.

A CAMARA DE ENSINO DE GRADUAGAO, no uso de suas
atribuicdes, de acordo com a deliberacdo da CEG, em sua 12552 e 12562
reunides, realizadas em 14/08/2012 e 28/08/2012, e considerando o disposto no
art.125 do Regimento Geral da UnB e nos os artigos 13 e 14 da Resolugéo do
Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo N°041/2004, e

CONSIDERANDO que € desligado(a) da UnB o(a) discente
regularmente matriculado(a) em Curso de Graduagéo, reprovado(a) trés vezes em
uma mesma disciplina obrigat6ria, por nao ter cumprido condicao imposta em fase
probatdria ou por ter terminado o periodo de maxima permanéncia permitido pelo

Projeto Politico-Pedagogico do Curso,

CONSIDERANDO que ha grande numero de processos de
reintegracdo encaminhados aos Coordenadores de Curso de Graduagao para

analise e elaboracdo de Plano de Estudos,

CONSIDERANDO que cabe aos Colegiados dos Cursos de
Graduacao indicar orientadores para os(as) discentes, aprovar as acOes
vinculadas a orientacdo académica, bem como subsidiar e apoiar a Coordenacéo
de Curso na elaboracédo do Plano Global de Orientacdo Académica,

CONSIDERANDO que sao diversos os motivos que levam ao
desligamento, a evaséo e a retencéo decorrentes de dificuldades de comunicacao

entre os diferentes segmentos da comunidade universitaria,

CONSIDERANDO que € dever da instituicdo zelar pela permanéncia

e bom rendimento dos discentes regularmente matriculados,

INSTRUL



Capitulo |

Da capacitagao, orientagéo e difusdo da informacé&o sobre a vida académica

Art. 1° — Cabe aos Colegiados dos Cursos de Graduagao a responsabilidade pela
informacdo de docentes, servidores e discentes sobre as normas da
Universidade, recorrendo a SAA, ao DGP e ao DEG para capacitacdo e

orientacao de servidores e docentes.

Art. 2° — Cabe aos Colegiados de Curso criar estratégias proprias para
informacé&o e orientacdo de discentes, podendo recorrer a SAA ou a DAIA/SOU

para apoio as estratégias encontradas.

Art. 3° — Cabe a SAA e ao DEG a capacitacdo de servidores e docentes sobre as
normas e procedimentos referentes as questdes académicas dos Cursos de
Graduacdo, particularmente, IRA (indice de Rendimento Académico), TGM
(trancamento geral de matricula), mudanca de curso, duplo curso, dupla-

habilitacao, fase probatéria (risco de desligamento), desligamento e reintegracao.
Art. 4° — Cabe a DAIA, com apoio da Comissao de Acompanhamento e
Orientacédo (CAO):
| — propor acles para orientacdo de docentes, coordenadores e discentes
gue promovam a permanéncia de discentes nos Cursos de Graduacao;

Il — avaliar estatisticas de evasao e rendimento de discentes de graduacao;

lIl — indicar acdes de acompanhamento das diversas situacfes que levem

ao afastamento de discentes;

IV — estabelecer acbes de integracdo e recuperacdo académicas de

discentes.

Art. 5° — A Secretaria de Administracdo Académica — SAA — encaminhara as
Coordenacbes de Graduacéo relagcdo de discentes desligados por rendimento

académico ou que devam cumprir condicdo para permanecer no Curso.

Art. 6° — Cada curso devera analisar a relacdo de discentes recebida da SAA e
enviar ao DEG relatorio semestral, aprovado pelo Colegiado de Curso, contendo o

namero de discentes em condigdo e discentes desligados, bem como averiguar



0s motivos para tal, o numero de pedidos de reintegracdo analisados pelo
Colegiado de Curso, o numero de pedidos deferidos e as estratégias propostas

para lidar com a situacéo diagnosticada.

Capitulo Il

Do(a) discente em risco de desligamento

Art. 7° — O(a) discente encontrar-se-4 em risco de desligamento, quando:
| — tiver duas reprovacfes na mesma disciplina obrigatoria;

Il — ndo tiver sido aprovado, em pelo menos, 4 (quatro) disciplinas do seu

curso, em dois periodos letivos regulares consecutivos;

lIl — chegar ao ultimo periodo letivo permitido no projeto pedagdgico do seu

curso sem possibilidades de conclui-lo.

Art. 8° — O(a) discente em risco de desligamento tera de ser acompanhado(a) por
orientador(a) académico(a) e devera cumprir uma das seguintes condigfes,

correspondendo, respectivamente, as situacdes descritas no art.7°:

| - ser aprovado(a) nas disciplinas obrigatorias anteriormente cursadas com
duas reprovacgoes;
Il - ser aprovado(a), em pelo menos, no nimero minimo de créditos
estabelecido pelo curso, em cada um dos dois periodos letivos
subsequentes;
[l - cumprir plano de estudo aprovado pela CAO:
a - O plano de estudo € o planejamento das disciplinas a serem
cursadas com probabilidade de éxito pelo(a) discente.
Paragrafo Unico. Seréa considerado desligado o aluno que ndo cumprir as

condi¢Oes descritas nos incisos I, Il ou 11l do Art. 8°.

Art. 9° — O(a) discente em risco de desligamento tera de ser acompanhado(a) por

orientador(a) académico(a), que:

| — ficar4 responsavel por elaborar, com a(o) discente, um Plano de

Estudos para um ou dois semestres, no caso do art. 7° inciso llI,



considerando a situagdo académica e justificativas apresentadas pelo(a)
discente;

Il — acompanhard, junto ao(a) discente, o cumprimento das exigéncias de

sua condicao.

Capitulo IlI

Da reintegracéo

Art. 10° — O prazo maximo para solicitacdo de reintegracdo é de dois (2) anos,
contados a partir da data de desligamento.

Art. 11° — A solicitacdo de reintegracao sera feita nos Postos de Atendimento da
SAA, gue a encaminhara a respectiva Coordenacéo do Curso.

Art. 12° — Os Colegiados de Cursos de Graduacdo encaminhardo a CAO parecer
técnico sobre o pedido de reintegragéo.

Art. 13° — Caso a reintegracdo seja recomendada, sera indicado(a), pelo
Colegiado, um(a) orientador(a), que ficara responsavel por elaborar, junto com
o(a) discente, um Plano de Estudos ou definicdo de outra condi¢do, para um ou
dois semestres, considerando a situacdo académica e a justificativa apresentada

pelo(a) discente.

Art. 14° — A CAO cabera a anélise do processo e podera recomendar & CEG a

reintegracdo de discentes que atendam as condicdes abaixo listadas:

| — Quando for apresentada, pelo ex-aluno, justificativa para o desligamento
e demonstrado que tal situacdo foi sanada, permitindo a conclusdo do

Curso.

8 1.° — Justificativas envolvendo questbes de saude devem ser

comprovadas com atestado médico.

8 2.° — Justificativas envolvendo outros problemas passiveis de
apresentacdo de documentos formais também devem ser

acompanhadas de comprovacao.



8 3.2 — Outros documentos comprobatorios poderdo ser solicitados
por quaisquer comissfes ou instancias envolvidas na tramitacdo do

processo.

Il — quando o numero de créditos necessarios para finalizar o Curso puder
ser cursado dentro do periodo méximo de permanéncia definido para o

Curso.

[l — quando o(a) discente estiver afastado(a) da Universidade por um

periodo ndo superior a 4 semestres letivos.

Art. 15° — Casos omissos nesta instrucdo serdo resolvidos pela Céamara de
Ensino de Graduacao (CEG).

Art. 16° — Esta Instrucdo Normativa entra em vigor nesta data e torna sem efeito a

Instrugdo Normativa 001/2009.

Brasilia, 04 de setembro de 2012.

Prof. José Américo Soares Garcia

Presidente da Camara de Ensino de Graduacéo



