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ESTAGIO SUPERVISIONADO
DAS LICENCIATURAS

PERGUNTAS FREQUENTES

1. Informacdes gerais sobre o estagio
Supervisionado (Obrigatorio) das Licenciaturas

1.10 que é o estagio?

Estagio € o ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido
no ambiente de trabalho, que visa a preparacao para o trabalho

produtivo de educandos que estejam frequentando o ensino
regular em instituicobes de educacao superior, de educacao
profissional, de ensino médio, da educacdo especial e dos anos
finais do ensino fundamental, na modalidade profissional da
educacao de jovens e adultos. (Art. 1° da Lei n® 11.788/2008).

1.2Qual a importancia do estagio?

E etapa obrigatéria e essencial para a qualificacdo plena do
licenciando. Por meio dessa vivéncia no campo de trabalho, é

que se comeca a adquirir a dimensao da realidade educacional,
com orientacao que o aluno tem oportunidade de entrar em
contato direto com a sua futura realidade profissional,
vivenciando na pratica supervisionada experiéncias e situacoes
reais da vida e do trabalho, permitindo a consolidacao dos
conteudos e conceitos teoricos ja aprendidos em sala de aula.
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1.3Quais sao as normas que regulamentam os
estagios supervisionados?

Ha quatro documentos que devem ser observados em relacao
ao Estagio Supervisionado:

a) No ambito Federal, a Lei Federal n® 11.788/2008;
b) No ambito da UnB, a Resolucao 104/2021 do CEPE;
¢) No ambito pedagdgico, as DCNs dos Cursos;

d) No ambito dos Cursos, os Projetos Politico Pedagdgicos do
Curso.

1.4.1 Pagina com videos e links uteis:

+ DEG - Estagios Obrigatorios das Licenciaturas

1.5 As disciplinas de estagio podem receber
outra denominacao nos Cursos da UnB?

Nao. De acordo com a Resolucao do Conselho de Ensino
Pesquisa e Extensao da UnB n° 104/2021, as disciplinas de

Estagio Obrigatorio devem ser nomeadas como ESTAGIO.

1.6 Quais requisitos devem ser observados na
concessao do estagio e documentos necessarios a
comprovacao da regularidade do estagio?

* O estagio nao cria vinculo empregaticio de qualquer
natureza, mas devem ser observados os seguintes requisitos:

* Matricula e frequéncia regular do educando, atestados pela
instituicao de ensino;

* Solicitacdao prévia de matricula na disciplina de estagio, no
caso de estagio obrigatério;



1.7Pode ocorrer estagio durante o periodo
de trancamento do curso?

Nao pode ocorrer o estagio no caso de trancamento ou
integralizacao do curso, uma vez que um dos requisitos para

realizacdo do estagio € a matricula e a frequéncia regular do
educando. Bem assim, o aluno s6 podera permanecer no estagio
enquanto estiver devidamente matriculado na UnB, ou seja,
enquanto estiver ativo no SIGAA.

1.8Pode-se iniciar o estagio sem a documentacao
(Termo de compromisso e Plano de atividades)
assinada pelos envolvidos?

Nao. O Termo de Compromisso é o unico documento que
comprova legalmente a relacao de estagio, portanto o estagio

s6 podera ser iniciado com a assinatura do Termo de
Compromisso e do Plano de Atividades.

1.9 Qual a duracao permitida para a jornada
de estagio?

Segundo o Art. 10° da Resolucao 104/2021 do CEPE a carga
horaria das atividades de Estagio sera definida em comum

acordo entre a Instituicao de Ensino, a parte concedente e 0(a)
Estagiario(a), nao podendo ultrapassar o total de 30 (trinta)
horas semanais, considerando o somatorio de Estagios
Obrigatorios e Nao Obrigatorios realizados simultaneamente.

§1° O(A) Estudante podera, excepcionalmente, cumprir jornada
de Estagio superior a 30 (trinta) horas semanais, ndo mais que

40 (quarenta) horas, resguardados os limites e requisitos
legais, desde que nao esteja cursando componentes
curriculares presenciais obrigatdrios, optativos e/ou modulo
livre nos horarios dedicados as atividades de Estagio.

Essa condicdo, necessariamente, deve estar prevista no Projeto
Pedagdgico do Curso.



1.10 O estagiario tem direito ao seguro
contra acidentes pessoais?

Sim. Todo estagiario tem que ter Seguro Contra Acidentes
Pessoais; Consoante previsto no art. 90, inc. IV, da Lei

11.788/2008. Todos os estagiarios da UnB estao assegurados.
Para a consulta do modelo da apodlice, acesse o link:
http://deg.unb.br.

1.11 Os estagios devem ser presenciais?

As condicoes de realizacao do estagio sao acordadas entre o
professor supervisor da UnB, o estudante e o professor da

escola.

No caso especifico da Secretaria de Educacao do DF, os estagios
supervisionados de licenciatura na SEEDF sao realizados de

forma presencial. Em casos especiais, como no caso da
pandemia de Covid-19, podem ocorrer alteracoes na forma de
realizacdo dos estagios, mas, para que isso ocorra,

deve haver celebracao de um Termo Aditivo no convénio
realizado entre a SEEDF e a UnB.

1.12 Quais sao as trés etapas dos estagios, as
quais devo prestar mais atencao?

Ha trés momentos importantes na realizacao dos estagios
supervisionados:

a) O inicio do estagio: etapa onde o docente da UnB ira orientar
os estagiarios sobre os objetivos pedagdgicos da disciplina e ira

orientar os "estudantes" a encontrarem um local para realizacao
de estagio e a preencher a documentacao necessaria;
Preenchimento da documentacdo de estagio.



b) A realizacao do estagio na escola: nessa etapa o estudante ira
a campo para vivenciar sua experiéncia de estagio

supervisionado, sempre acompanhado do professor supervisor
da escola;

E recomenddvel que o estudante leve uma carta de
recomendacao do professor da UnB e que haja constante
dialogo entre os docentes e o estagiario.

¢) Finalizacao do estagio: a finalizacao do estagio também
deve obedecer a requisitos pedagogicos e legais.

Por ser caracterizado como atividade de carater pedagdgico, o
estagiario devera preparar os relatérios acordados com o
professor da UnB.

Na parte legal, o estagiario devera entregar o Relatério de
Conclusao de estagio e posta-lo no SIGAA.

1.13 Quais sao as competéncias de cada parte
do estagio?

Competéncias no estagio supervisionado

Os procedimentos explicitados abaixo devem ser observados
como orientacoes importantes para que se estabeleca entre os

atores envolvidos uma relacao de confianca mutua e respeito.

Ressalta-se que, prioritariamente, o Estagio devera ocorrer nas
escolas publicas, em salas de aulas, focando toda atencdao a

docéncia, buscando atender aos diferentes interesses dos
nossos discentes, que poderao se voltar também para a
educacao nao- formal, (educacao essa que vem cumprindo
papel importante na minimizacao das desigualdades sociais de
nosso pais), sem perder de vista a escola publica como principal
espaco de formacao do licenciado.

Ao estagiario compete:

a) Observar a estrutura, funcionamento, recursos e clientela da
escola na qual realiza o estagio;



b) Observar a atuacdo didatico-pedagdgica do professor
regente da classe em que esta estagiando;

c¢) Participar das aulas, atuando em atividades de ensino
sugeridas e/ou autorizadas pelo professor regente de classe;

d) Executar regéncia de classe, ministrando aulas na classe em
que esta estagiando;

e) Desenvolver atividades extra-classe, que correspondem ao
planejamento e programacdao do estagio, de acordo com a

orientacao do professor supervisor;
f) Participar em atividades de gestao;

g) Apresentar relatorio final ao professor orientador, em data
marcada pela coordenacao de estagio, contemplando no

minimo: referencial tedrico; bibliografia consultada;
estratégias; descricao e avaliacao das atividades especificas do
estagio; observacoes gerais; copias dos planos, unidades de
aulas, dos exercicios propostos e modelos dos materiais
utilizados; o académico, ao invés de apresentar relatério, pode
optar pela elaboracao de um trabalho de pesquisa, com base
nas suas experiéncias de estagio e participacdo nas atividades de
ensino.

Ao professor orientador (UnB) compete

a) Orientar o estagiario em relacao a carga horaria, ao contexto
de atuacao e a documentacao do estagio;

b) Orientar o estagiario em relacao a elaboracao das atividades
a serem desenvolvidas no campo do estagio;

¢) Monitorar o andamento do estagio;

d) Acompanhar os licenciandos em suas atividades em campo;



e) Manter comunicacao com o professor supervisor da escola
responsavel direto pelo estagiario;

f) Propor atividades de estudo que permitam ao estagiario a
reflexao critica da relacdo teoria pratica da atividade docente;

g) Propor atividades de estudo que ocasionem ao estagiario
conhecer os problemas da educacdo e sua superacao.

h) Promover reflexdes acerca da pratica profissional
relacionada as atividades do Estagiario;

i) Proceder ao encaminhamento formal de Estudantes ao local
de Estagio, orientando sobre os mecanismos, as etapas e as

atividades correspondentes;

j) Orientar o(a) Estagiario(@a) na formulacdao do Plano de
Atividades e documentos correlatos.

Ao professor supervisor da escola compete

a) Receber o estagiario e proporcionar condicdoes de observacao,
regéncia e acesso a informacao sobre a escola;

b) Avaliar o desempenho do estagiario em relacao a aspectos
como responsabilidade, relacao com os alunos, relacdao com os

profissionais da escola, desempenho nas atividades propostas;

c¢) Acompanhar presencialmente as atividades de regéncia dos
estagiarios;

d) Elaborar, em conjunto com o(a) Estagiario(a) e o(a)
Professor(a) Orientador(a), o Plano de Atividades do Estagio;

e) Cumprir e fazer cumprir o Plano de Atividades e a sua
programacao;



f)  Inserir o(a) Estagiario(a) na instituicao concedente,
orientando-o(a) quanto as normas do local, além de acompanhar
e avaliar o desempenho em suas atividades no servico;

g) Acompanhar a frequéncia do(a)Estagiario(a) nas atividades;

h) Preencher e encaminhar os formularios de avaliacao de
desempenho do(a) Estagiario(a);

2. Informacoes sobre a documentacao do estagio

2.1 O que é o Termo de Compromisso (TCE) e qual
sua importancia?

E um contrato de estagio celebrado entre o discente ou seu
representante legal, a parte concedente do estagio e UnB.

Segundo o Art 11° da Lei de estagio, Estagios ndo pressupoem
vinculo empregaticio de qualquer natureza, porém, 2
compulséria a celebracdo do TCE entre o Estudante (ou seu
representante ou assistente legal), a Instituicdo Concedente e a
Instituicao de Ensino, prevendo as condicdes de realizacao do
Estagio.

2.2Como preencher as informacoes do periodo de
estagio no TCE?

O periodo de estagio deve ser preenchido respeitando como
data de inicio uma semana apos o inicio das aulas letivas do

Calendario da SEEDF e data final NO MAXIMO o ultimo dia
letivo do semestre da UnB.

Importante: Organize-se para colher TODAS as assinaturas antes
de iniciar as atividades de estagio na escola.
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2.3Como preencher informacgoes sobre o intervalo
no termo de estagio?

Nao é necessario especificar o tempo do intervalo no TCE.

2.4 Quem assina o TCE para o estagio na SEEDF?

- Estudante;
- Professor/Coordenador/Orientador de Estagio na IES;
- Concedente (CRE);

2.50 que fazer se a Regional de Ensino da SEEDF
(CRE) demorar para assinar o TCE?

Entrar em contato com o responsavel na CRE e verificar o
motivo da demora.

2.6 Como conseguir os contatos dos coordenadores
das CREs?

Os contatos dos coordenadores das CREs sao disponibilizados
semestralmente pela equipe da DAPLI ou por solicitacao no e-

mail: cildeg@unb.br

2.7No caso de estagio em escolas que nao
pertencam a SEEDF, qual modelo de Termo de
Compromisso (TCE) usar?

Segundo consta no §3° do Art. 11° da Resolucao de Estagio da
UnB, o Termo de Compromisso devera seguir preferencialmente

o padrao estabelecido pelo DEG (consultar a pagina do
Decanato de Ensino de Graduacao http:// deg.unb.br).

A assinatura do TCE sera realizada pelo Estagiario(a); pelo(a)
Professor(a) da UnB e pelo professor supervisor da escola.



2.8 Como disponibilizar assinatura externa?

Para uma explicacao mais detalhada sobre a disponibilizacdao de
assinaturas externas, acesse: https://youtu.be/ysU45BaHt_Y

2.9E possivel iniciar os estagios sem todas as
assinaturas no Termo de Compromisso?

O estagio NAO podera ser realizado antes de se obter todas as
assinaturas no processo TCE.

De acordo com a Resolucao Cepe, nao sera admitida a
assinatura retroativa de TCEs.

2.10 No caso de estagio em escolas particulares
ou outras redes SEEDF a documentacao muda?

A documentacao para todos os demais estagios é a padrao da
UnB e esta disponivel em: http://deg.unb.br/regras-de-estagio

O estagio NAO podera ser realizado antes de se obter todas as
assinaturas no processo e, de acordo com a Resolucao Cepe,

nao sera admitida a assinatura retroativa de TCEs.

2.11 Em casos de projetos especiais para Estagios,
tais como projetos de extensao, o proprio professor
da UnB pode ser o professor supervisor e professor
orientador de estagio?

Sim. Em casos especiais, o proprio professor da UnB pode ser o
professor supervisor e professor orientador de estagio desde

que o professor insira seu nome nesses dois campos presentes
no TCE.
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2.12 Sobre a carga horaria constante no Termo
de compromisso

E importante que estejam no Plano de Atividades apenas as
horas destinadas as atividades presenciais na escola.

Momentos de preparacdao pedagogica para o estagio nao
devem ser inseridos.

Exemplo:

O Estagio Supervisionado no Ensino Médio do Curso X possui
carga

horaria de 150h/a, organizadas da seguinte forma:

Orientacao - 30h;

Planejamento - 3h;

Observacao - 5h;

Regéncia - 40h;

Elaboracao de relatorio e preparacao para a mostra - 30h;
Socializacao (roda de conversa e poster) - 10h;

Mostra de estagios - 5h

No TCE, s6 deve ser inserida a carga horaria de observacao (5h)
e regéncia (40h), ja que sao essas as atividades que serao

realizadas na escola.

3.Informacoes sobre a finalizacao do estagio obrigatorio

3.1 Quais os procedimentos legais para finalizacao do
estagio obrigatorio?

Conforme previsto na Resolucao n° 104/ 2021 do CEPE em seu
artigo 3°, ao final do Estagio o Estudante devera

obrigatoriamente entregar a declaracao ou certificado de
conclusao de estagio e o relatério de atividade do estagio,
esses documentos devem conter trés assinaturas: Estudante
estagiario, Professor(a) Orientador(a) da UnB e Supervisor(a) da
Escola. (Ver Modelo no Anexo 1)
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3.2Quem deve manter os documentos de finalizagcao
do estagio?

Os documentos de finalizacao do estagio devem ser mantidos
pelos professores responsaveis pelos estagios na UnB, como
comprovacao da realizacdao do estagio.

Estes documentos podem ser anexados ao Processo SEl de
cada estudante estagiario Todos os registros dos TCEs
assinados e os relatdorios finais deverao ser arquivados pela
Coordenacao do Curso de Graduacao.

4.Entre as acoes desenvolvidas pela DAPLI/CIL e
membros da Comissao de Estagio para orientar
professores e estudantes na realizacao do
estagio, estao as seguintes:

a) Manutencao da Comissao Central de Estagio das
Licenciaturas (CCEL): Comissao que se reune mensalmente e

planeja diversas acdes para garantir a qualidade nas acdes de
Estdgio no aAmbito das Licenciaturas da UnB. E uma reuniio
aberta a todos os professores e técnicos que lidam com o
Estagio das Licenciaturas.

b) Elaboracao de Orientacdes Pedagdgicas: Documentacao
elaborada por professores da CCEL para orientar a

realizacdao dos estagios supervisionados.

C) Repositorio  on-line de  informacdes na  pagina:
http://deg.unb.br/ licenciaturas.

e) Convénio de Estagios em escolas em escolas publicas e
privadas fora do Distrito Federal.

Nao é necessario firmar convénio quando o Estagio for
obrigatorio, sem contraprestacao de bolsa, independente de

serem publicas ou privadas, no DF ou fora.



Somente € necessario o convénio quando o estagio for
obrigatorio com contraprestacdo de bolsa ou Estagio nao

obrigatorio.

5. Para os professores da UnB:

* Mantenha o dialogo com o representante da sua unidade na
Comissao de Estagio da DAPLI;

* Busque conhecer os professores da educacao basica que
estao dispostos a receber estagiarios;

* Procure ir ao campo de estagio pelo menos duas vezes
durante o semestre;

* Envie mensagem de apresentacao para todos os professores
que receberdo seus estagiarios (sugestao de carta Anexo 2);

+ Planeje as atividades juntamente com os professores
supervisores da escola;

* Dialogue com os professores sobre os objetivos do estagio
supervisionado e critérios de avaliacao;

* Auxilie seus colegas de unidade nas orientacoes de estagio,
principalmente se esse professor for novo na disciplina.

*+ Atencdo: Os/as estudantes poderao iniciar os estagios a
partir do 1° dia letivo do semestre.

* Em caso de duvidas, entre em contato por e-mail a
cildeg@unb.br.
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