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EDITAL CONJUNTO DEG/DPG N° 3/2020
Tutoria Especial para Surdos e Surdocegos.

Anexo |l

INSTRU(;@ES PARA ASSINATURA DO TERMO DE COMPROMISSO - Para
os(as) bolsistas.

Prezado(a) bolsista, siga atentamente todos os passos para realizar com sucesso a sua
assinatura.

Etapa 1

Passo 1: O(a) professor(a) coordenador(a) do projeto enviarda um link, por e-mail, com a
liberacdo para assinatura do documento. Verifique no e-mail cadastrado no momento
da matricula na UnB. Conforme o e-mail demonstrado abaixo, clique no link:

SEI-@sigla_orgao@ - Liberagdo para Assinatura Externa de Documento no Processo n®
23106.014191/2020-66

UnB/Programa de Monitoria de Graduagdo <monitoriadaia@
unb.br>

Ter, 10/03/2020 09:48

Vocé =

i Este € um e-mail automatico =

Prezado(a)

Este e-mail informa a liberacdo para Assinatura Externa do documento n® 5086345 (Termeo de compromisso do
bolsista) pelo usuario nome do usuario no SEI-UnB, no dambito do
Processo n® 23106.014191/2020-66.

Para assinar eletronicamente o referido documento, acesse a drea destinada aos Usudrios Externos no SEI-UnB ou
acesse o link a seguir: https://sei.unb.br/sei/controlador externo.php?

acao=usuario externo logar&id orgac acesso externo=0

DEG / DAIA / SAMT/UnB

Universidade de Brasilia

http:/fwww.unb.br

ATENQAO: As informacdes contidas neste e-mail, incluindo seus anexos, podem ser restritas apenas a pessoa ou
entidade para a qual foi enderecada. Se vocé ndo € o destinatario ou a pessoa responsavel por encaminhar esta
mensagem ao destinatario, vocé estd, por meio desta, notificado que ndo devera rever, retransmitir, imprimir,
copiar, usar ou distribuir esta mensagem ou quaisquer anexos. Caso vocé tenha recebido esta mensagem por
engano, por favor, contate o remetente imediatamente e em seguida apague esta mensagem.



Ou, se preferir, vocé também pode acessar diretamente pelo site
http://www.portalsei.unb.br/ e Clicar em na opgéo “Usudrio Externo e aluno” que aparece
no canto inferior esquerdo da tela:

C ® Nioseg portalsei.unb.br
Red BRASIL Simplifique! Participe Acesso a informagdo Legislagao Canais
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NO SEI

GUIA PRATICO DO SEI NA UNB ORIENTAGOES PARA PUBLICAGOES OFICIAIS NO SEI

Passo 2: Na tela de login, clique em esqueci minha senha:


http://www.portalsei.unb.br/

Acesso para Usuarios Externos
E-mail:

[ ]
L]
:_;:-"F-rﬂ-: < Esaues minka janha |>

; e o esti

Passo 4: Apos clicar em Esqueci minha senha, vocé sera direcionado para a pagina onde
uma nova senha serd gerada. Insira 0 mesmo e-mail (que o estudante usou no seu
registro de matricula de graduacao) e, feito isso, clique em “Gerar nova senha”.

&« &) 8 selunb.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_gerar_senha&id_orgao_acesso_externo=0

UNIVERSIDADE DE ERASILIA

sel.

Geragdo de Senha para Usuario Externo

| Gerar nova senha | | Maoltar

{

Caso nenhum e-mail que vocé tenha tentado tenha sido identificado pelo sistema,
pule para a “Etapa 2”, na pagina 6.

Passo 5: Uma outra pagina sera aberta, conforme mostra a figura abaixo, informando que
a nova senha foi encaminhada para o e-mail cadastrado:



usuario_externo_logar&acao_origem =usuario_externo_gerar_senha&lid_orgao_acesso_externo=0

sei.unb.br diz

Uma nova senha foi gerada e enviada para o e-mail

Acesso para Usudrios Externos

E-mail:

seil | =

| Confima | | Esqueci minha sanha

Cligue agui se vocé ainda ndo esta cadastrado

Passo 6: Verifique o seu e-mail. Havera um link para realizar a troca da senha, conforme
a tela abaixo:

SEI-UnB - Geragado de Senha para Usuario Externo

SEI <seisuporte@unb.br>
Ter, 10/03/2020 09:54
Vocé ¥

2 Este € um e-mail automatico =
Prezado(a)
Sua solicitacdo para geragdo de nova senha de acesso externo ao SE-UnB foi processada com sucessa.

Sua nova senha é: PZCv

hitps://sei.unb.br/sei/controlador externo.php?acao=usuario externo logar&id orgac acesso externo=0

Para altera-la novamente, acesse a area destinada aos Usuarios Externos no SEI-UnB ou acesse o link a seguZ_I

Universidade de Brasilia - UnB

http:/Awwwaunb.br

ATENQﬁO: As informagdes contidas neste e-mail, incluindo seus anexos, podem ser restritas apenas a pessoa ou
entidade para a qual foi enderecada. Se vocé ndo € o destinatério ou a pessoa responsavel por encaminhar esta
mensagem ao destinatario, vocé esta, por meio desta, notificado que nado devera rever, retransmitir, imprimir,
copiar, usar ou distribuir esta mensagem ou guaisgquer anexos. Caso vocé tenha recebido esta mensagem por
engano, por favor, contate o remetente imediatamente e em seguida apague esta mensagem.



Passo 7: Clique no link. VVocé serd redirecionado para a tela de logjn. Ao digitar o e-mail
e a nova senha, clique na op¢ao “confirma”.

Passo 8: A seguir, vocé devera clicar no nimero do documento disponibilizado para
assinatura. Conforme abaixo, o documento serd o “Termo de Compromisso”.

UNIVER SIDADE DE ERASILIA
i
sel

Controle de Acessos Externos

Processo Documento Tipo Liberagdo
23106.014191/2020-66 5086345 Termo de compromisso do bolsista 100032020

Passo 9: Ao selecionar, constardo os dados fornecidos na inscricdo. E importante
conferir se estdo corretos, principalmente os dados bancérios (para aqueles que sdo
bolsistas), e também ler todos os itens constantes na declaracao.

Em seguida, clique em Assinar, no topo direito da pagina.

@ seiunb.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_documento_assinar8id_acesso_externo=1041618id_documenig

Processo: Documento:

23106.014191/2020-66 5086345

4 Assinar

E’ Universidade de Brasilia SERVICO DE ACOMPANHAMENTO DE MON_:_LQF%I&E

TERMO DE COMPROMISSO DO BOLSISTA

EDITAL DEG 6/2020 - PROGRAMA RAIZES 52 EDIQED

Projeto: Programa Raizes de Tutoria de Graduagdo Edital DEG 6/2020.

Vigéncia do Projeto
Inicio: 13/03/2020
Término: 27/11/2020

Destinagdo
{ )cco
[ )PRJ

Coordenador do Projeto: SAMT

E-mail: projetoraizes@unb.br Telefone: 3107-0498

IDENTIFICACAO DO VOLUNTARIO




Ao clicar no icone de assinatura, o estudante devera colocar a senha novamente para a
efetivacéo.

Passo 10: Pronto! Agora é sO atualizar o seu documento e conferir se consta a sua
assinatura logo ao final do termo.

3. Estar ciente que o n3o cumprimento das atividades propostas implicara ser incluido no Cadastro de Inadimplentes do
Decanato de Ensino de Graduagdo;

4. N2o ter vinculo de parentesco consanguineo ou por afinidade até terceiro grau com membros da Coordenagdo do Projeto;

5. Entregar relatdrio final e relatdrios parciais quando solicitado pela coordenacio do Projeto, sob pena de ser incluido
como inadimplente junto ao DEG, arcando com as consequéncias em editais posteriores.

6. Estar ciente de que o presente Termo de Compromisso podera ser interrompido/cancelado, por qualquer das partes, antes da
vigéncia final prevista, notificando este Centro, formalmente, com a devida antecedéncia. Em caso de desisténcia, os tutores
deverfio comunicar via e-mail para projetoraizes@unb.br 3 equipe técnica do DEG. E obrigatério realizar a transicio do tutorando
para novo tutor designado, conforme orientacio da equipe técnica do DEG. E obrigatdria também a entrega de relatério do
trabalho de tutoria realizado.

7. Serem verdadeiras as informagdes prestadas e, também, as informagdes constantes na Declaracio referente ao tipo de vinculo
acima indicado, que € parte integrante deste Termo.

Ll
Sel! B Documento assinado eletronicamente por Fulana de tal de Oliveira Silva , Usudrio Externo, em 10/03/2020, as 10:10,

assinatura conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento na Instrugdo da Reitoria 0003/2016 da Universidade de Brasilia.

eletrénica

Referéncia: Processo ng 23106.014191/2020-66 SEl n2 5086345

Etapa 2) Apenas para os alunos que nao tiveram o seu e-mail identificado

Passo 1: Acesse o site: http://portalsei.unb.br



http://portalsei.unb.br/

C  ® Naoseq® portalsei.unb.br
Red BRASIL Simplifique! Participe ~ Acessoainformacdo  Legislagdo  Canais

N universidade de Brasflia = Menu
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Passo 2) Clique na op¢do “Usuario Externo e aluno” que aparece no canto inferior
esquerdo da tela.



C  ® Nioseguro | portalsei.unb.br
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s DO

Passo 3) Vocé sera direcionado para a pagina do SEI da Universidade de Brasilia com o
campo de Acesso para Usuarios Externos a ser preenchido. Caso vocé ndo tenha cadastro,
clique na op¢ao “Clique aqui se vocé ainda ndo estd cadastrado”, conforme seta
vermelha indicativa na ilustracdo abaixo.

Acesso para Usudrios Externos

E-mail:

seil |~

Confirma } l Esqueci minha senha |

Clique aqui se vocé ainda ndo estd cadastrado




Passo 4) Em Cadastro de Usuario Externo, clique na opg¢do “clique aqui para
continuar”, conforme sinalizado abaixo em vermelho:

UNIVERSIDADE DE BRASILIA
i
Sel

Cadastro de Usuéario Externo

ATENCAQ! 0 destinado a pessoas fisicas que estejam com demandas em PROCESSOS ADMINISTRATIVOS na instituicao.

‘ .
5
. =

lique aqui para continuar

Passo 5) Em Cadastro de Usuario Externo, preencha os “Dados Cadastrais” e os “Dados
de Autenticacdo” com atengdo. Lembramos que o e-mail a ser colocado nos “Dados de
Autentica¢do” devera ser o mesmo e-mail que o estudante usou no seu registro de
matricula de graduacdo. ApOs preencher todos os campos corretamente, cliqgue em
“Enviar”.

UNIVER SIDADE DE BRASILIA
il
Sel:

Cadastro de Usuario Externo

Dados Cadastrais

Nome do Representante:

| Estrangeiro
CPF: RG: Orgao Expedidor:
Telefone Fixo: Telefone Celular:
Enderego Residencial:
Complemento: Bairro:
Pais: Estado CII:IﬂI:IE CEF‘
| Brasil
4 Dados de Autenucagao

E I'I'Iﬂll

Senha (no minimo 8 caracteres com letras e nimeros):

Confirmar Senha:

"/—-@?_74 Digite o codigo da imagem ao lado
™ d

[ Enviar | Valtar

o



Passo 6) Apos realizar o Cadastro de Usuario Externo, o estudante deveré checar no e-
mail cadastrado se recebeu um link que d& acesso a pagina de login do SEI. O link
disponibilizara a opgdo de “Acesso para Usuarios Externos” ilustrada a seguir:

Acesso para Usuanos Extermos

E-mail:

seil |-

Ganfirma Esauea minka senha

Cligus agui se vocd ainda ndo esta cadastrads

Passo 7) Entre em contato com o (a) coordenador(a) da proposta da qual é bolsista, ele(a)
encaminhara uma liberacéo para o seu e-mail cadastrado. Entéo, siga a etapa 1.

Quaisquer  outros  eventuais  problemas, estamos a  disposicdo  em
monitoriadaia@unb.br..

Equipe Servico de Acompanhamento de Monitoria e Tutoria - SAMT.
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