Instrucdes para o preenchimento do termo de Compromisso de
bolsista do edital DEG 11/2019

1- No processo SEI em que foi submetida a proposta de tutoria, o coordenador devera
clicar em no nimero do processo, em seguida no icone “incluir documento”, destacado

com o circulo vermelho;

IMPORTANTE: Anote este nimero de processo para futuras consultas e referéncias.
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2-Escolha o tipo do documento “ Termo de compromisso do bolsista” indicado pela seta
vermelha.
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Remocéo a pedido do servidor
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3- Selecionar a opgao “nenhum” (indicado pelo retangulo vermelho). E importante marcar a
opcao de nivel de acesso de visualizagdo do documento para restrito (indicado pela seta
vermelha), pois as informagfes a serem inseridas tratam-se de informacdes de cunho
pessoal. Em seguida clicar no botao “confirmar dados” identificado pela seta verde.
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4- Abrira outra tela com o documento a ser preenchido.

IDENTIFICAGAO DO PROJETO

Projeto: Tutoria de GraduagHo Edital DEG 11/2019.

Vigéncia do Projeto
Inicio: 22/08/2019
Término: 10/12/2019

Destinagdo
[ Jcco
(e

Coordenador do Projeto:

E-mail: Telefone:

IDENTIFICAGAO DO BOLSISTA

() Servidor Pablico - Professor
{ ) Servidor Publico ou Empregado Publico

( X ) Colaboradeor sem vinculo com o servigo publico

Nome: Matricula (aluno/servidor UnB):

Curso: Campi:

Habilitag3o: Turne:

Data de nascimento: CPF: RG:

Enderego: Cidade: UF:
Telefone: Celular: E-mail:

Dados Bancdrios

Banco: Agéncia:

Conta Corrente:

Seqguir o modelo de preenchimento do arquivo em Word,
disponibilizado no site do DEG/ Editais/ tutoria 11/2019.

| INiCIO | INSTITUCIONAL | LICENCIATURAS | LEGISLAGAO | FALE CONOSCO

Edital DEG 11/2019 - Programa Tutoria de Graduacdo

Edital DEG 11/2019 - Programa Tutoria de Graduagao
Instrucdes de inscricdies

Inscricdes homologadas

Retificacao do resultado final

Instrucdes para preenchimento do termo de compromisso

@ Termo de compromisso do bolsista

Institucional Administragao Unidades académicas

5- De volta ao SEl, ir até o final do documento e apagar o
“‘documentos necessérios”, que, para este edital, ndo precisaremos.
Depois, clicar em Salvar.
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[ 3- Estar clente que o n3o cumprimento das atvidades propostas no Plano de Pesquisa Individual implicara a obrigatoriedade da devolugao dos | | .
recursos recebidos a titulo de bolsa, sob pena de ser incluido no Cadastro de Inadimplentes do Governo Federal - CADIN; TUTORIA
4. N3o ter vinculo de parentesco consanguineo ou por afinidade até terceiro grau com membros da Coordenacio do Projeto;

5. Entregar relatdrio final em até 30 dias apds término da vigéncia da bolsa e relatérios parciais quando solicitado pela coordenacdo do Projeto,
sob pena de ser incluido no Cadastre de Inadimplentes do Governo Federal - CADIN;

6. Nio receber outro tipe de bolsa* na presente data e pelo periodo de vigéncia previsto para execuciio das atividades constantes no Plano de
Pesquisa Individual;

7. Estar ciente de que o presente Termo de Compromisso poderd ser interrompido/cancelado, por qualguer das partes, antes da vigéncia final
prevista, notificando este Centro, formalmente, com 2 devida antecedéncia;

8. Serem verdadeiras as informagdes prestadas e, também, as informagdes constantes na Declaragdo referente ao tipo de vinculo acima
indicado, que é parte integrante deste Terma.

{*) com excecdc da Bolsa de Produtividade em Pesquisa (CNPq) e da Bolsa de Coordenace de Cursos de Pés Graduacio (CAPES).
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6- As informacdes referentes ao prazo de vigéncia do projeto, valores de bolsa, carga
horaria semanal, bem como as informacdes sobre a atividade a qual o projeto esta
vinculado, e as informacgdes constantes no campo“ declaragdo” devem ser as mesmas
do documento modelo que esté no site do DEG.

Todas as demais informacgdes, especialmente, nome completo, cpf e dados bancérios
deverdo ser preenchidas e conferidas, sob pena de inviabilizar 0 processo de execucéo
do pagamento das bolsas.

7- Liberagado da assinatura externa para o aluno:
Clicar no icone “gerenciar liberagbes para assinatura externa”, conforme imagem a seguir.

[ Gerenciar Liberagdes para Assinatura Externa ]

PBS universidade de Brasilia SERVICO DE ACOMPANHAMENTO DE MONITORIA E TUTORIA
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TERMO DE COMPROMISSO DO BOLSISTA

IDENTIFICAGAO DO PROJETO

Projeto: Tutoria de Graduacdo Edital DEG 11/2019.

Vigéncia do Projeto
Inicio: 22/08/2019
Término: 10/12/2019

Destinagdo
( )cco
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Coordenador do Projeto:

E-mail: Telefone:




8- Depois, em “liberar assinatura externa para”, localizar o e-mail do aluno e seleciona-lo.
(geralmente € o mesmo e-mail que o aluno deu em sua matricula na UnB).
Automaticamente sera enviado para ele(a) um link para proceder com a assinatura.

Gerenciar Assinaturas Externas

E-mail da Unidade:

v

) . Localizar e-mail do aluno
Liberar Assinatura Externa para:

|a|uno@g[r_‘_|_§i_|_:ggm_ :}|¢ Com visualizac&o integral do processo

Protocolos adicionais disponibilizados para consulia (cliqgue na lupa para selecionar):

e
)

Obs: Caso o aluno ndo possua senha do SEl, clicar, na pagina inicial
https://sei.unb.br/sei/controlador externo.php?acao=usuario_externo logar&acao origem=
usuario_externo_enviar_cadastro&id orgao _acesso_externo=0 (Pagina SEI-UnB Acesso
Externo) em “esqueci minha senha”. Proceder com essa senha para a assinatura.

o X | B8 CPD/UnB Webmail : Caixa de er X | [ Email - Marilia Marra— utlock X | BE Decanato de Ensino de Graduac: X B30 SEI- Acessa Externo x |+

@ sei.unb.br/sei/controlader_externo.php?acao=usuario_externo_logar&acao_origem =usuario_externo_enviar_cadastro&lid_orgao_acesso_externo=0
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Acesso para Usudrios Externos

E-mail:
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Cligue agui se vocé ainda ndo estd

Lembramos que o termo de compromisso somente devera ser assinado
& digitalmente, pelo aluno, apés conferéncia minunciosa de todas as informacdes,

tendo que, apds o procedimento de assinatura, ndo mais € possivel realizar
gualquer tipo de alteracao/correcao.

X%


https://sei.unb.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&acao_origem=usuario_externo_enviar_cadastro&id_orgao_acesso_externo=0
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8- Para enviar o processo para o DEG clique no icone circundado em vermelho na barra
de ferramentas do sistema representada abaixo.
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9- Abrira a janela abaixo, clique e digite o endereco DEG/DAIA/SAMT no campo
“Unidades” indicado pela seta vermelha na figura (o endereco devera ser digitado
exatamente como descrito acima).

Em seguida clique no botédo enviar indicado pelo circulo vermelho para enviar o
documento.
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