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Programa de Tutoria de Graduagao

O Decanato de Ensino de Graduacdo comunica a comunidade da UnB que estdo abertas as
inscri¢des para solicitagdo de bolsas para estudantes de graduagdo vinculados a equipes de
tutoria, de agosto a dezembro de 2018.

1. Finalidade do Edital

1.1 O presente edital integra o conjunto de a¢des do Decanato de Ensino de Graduagao que
visa a melhoria da qualidade de ensino e aprendizagem para a reducdo dos indices de
reprovagdo e evasdo na Universidade de Brasilia, com a finalidade de apoiar a criacdo de
equipes de tutorias com estudantes de graduagdo para, sob a coordena¢do de um professor,
assistir estudantes de disciplinas com taxas elevadas de reprovacido, turmas numerosas,
ofertadas simultaneamente para varios cursos ou aquelas com atividades que envolvam
funcionamento diferenciado. Trata-se, portanto, de sistema de apoio académico em que
estudantes mais experientes ¢ com destacado desempenho académico, sob a coordenacao
pedagbgica docente, auxiliam outros estudantes a se integrarem a universidade e a potencializar
sua aprendizagem.

2. Objetivos

2.1 O presente edital tem como objetivo apoiar a sele¢do de estudantes para desempenhar as
atribuicdes de tutor de graduagdo, com a coordenacdo e supervisdo pedagogica docente. A
tutoria de graduacdo envolve atividades discentes de apoio a aprendizagem de outros discentes,
de forma individual ou em grupo, no ambito da graduagdo e tem como objetivos:

a) Acolher os estudantes, apoiando seu processo de adaptacdo académica e de integracdo ao
curso, sobretudo dos recém-ingressos na universidade;

b) Melhorar os indices de rendimento de estudantes, buscando a reducdo de reprovagdes com
foco na reducao da reten¢ao e evasao dos discentes;

¢) Dar suporte aos professores coordenadores no desenvolvimento de atividades relacionadas
as disciplinas.

Dessa forma, busca-se colaborar para a melhoria do processo de ensino e aprendizagem e do
rendimento académico dos estudantes, de maneira a responder as necessidades individuais ou
do grupo com foco nas dificuldades especificas e no desenvolvimento de métodos de estudos.
As atividades discentes de tutoria de gradua¢do devem cumprir carga hordria de 12 (doze)
horas semanais, com previsdo de reunides pedagogicas de acompanhamento e de avaliacdo com
o professor responsavel e/ou coordenador do projeto.



3. A equipe de tutoria

3.1 Compde o publico alvo do presente edital, docentes responsaveis por disciplinas com altos
indices de reprovacao, elevado coeficiente professor/estudante ou docentes com necessidade de
apoio adicional para execucao de plano pedagogico, que deverdo apresentar proposta de criacao
de equipe de tutoria.

32 A equipe devera ser constituida pelo coordenador e outros docentes e técnicos
colaboradores. Somente deverdo ser incluidos na equipe do projeto aqueles que tenham
prestado anuéncia formal escrita, a qual deve ser mantida sob a guarda do coordenador. Os
tutores (remunerados ou voluntérios) serdo indicados apenas no caso de aprovacao da proposta.

33 A coordenagdo pedagdgica da equipe ficard a cargo de docente da UnB, que se
responsabiliza pela formacao, acompanhamento e supervisao dos estudantes-tutores.

33.1 O Coordenador deve atender, obrigatoriamente, aos seguintes requisitos:

a) Ser professor da UnB;

b) Ter seu curriculo cadastrado na Plataforma Lattes atualizado nos ultimos trés meses;

¢) Nao ter pendéncias junto ao DEG com relagdo a apresentacdo de relatorios, prestacdes de
contas de agdes ja concluidas.

332 O coordenador assume o compromisso de manter, durante a execugdo da proposta, caso
aprovada, todas as condigdes necessarias ao cumprimento das atividades relacionadas.

34  Os tutores que irdo integrar a equipe serdo selecionados pelo coordenador segundo
critérios explicitados na proposta aprovada. As atribui¢cdes dos tutores sao aquelas descritas no
plano de trabalho da proposta.

35  Tutores voluntarios terdo as mesmas obrigagdes que os remunerados, excetuando aquelas
decorrentes do recebimento da bolsa, como assinatura do termo de compromisso. Todos os
tutores receberao certificado de DEG ao final do programa.

4, Recursos Financeiros

4.1 O presente Edital contard com recursos oriundos do or¢amento da Fundacao Universidade
de Brasilia - FUB, de acordo com a disponibilidade orcamentaria e financeira, no valor maximo
de RS 180.000,00 (cento e noventa ¢ dois mil reais).

41.1 O total de recursos desse edital equivale a 90 bolsas de R$ 400,00 cada por 5 (cinco)
meses (agosto a dezembro de 2018).

412 Propostas com solicitacdo de mais de uma bolsa podem ser parcialmente contemplados
(com nimero menor de bolsas que o solicitado). Nesses casos, o coordenador indicara interesse
em conduzir as atividades a despeito da aprovacao parcial, ou retirar a proposta.



413 As bolsas serdo concedidas em nome dos discentes selecionados pelo professor
responsavel pela proposta, mediante assinatura do Termo de Compromisso do Bolsista.

414 As bolsas serdo pagas exclusivamente por meio de depdsito na conta bancaria dos tutores,
que para tanto devem apresentar dados bancarios referentes a conta corrente propria (nao pode
ser conta poupanga, conjunta, ou de terceiro) no momento da assinatura do termo de
compromisso, sendo o fornecimento de tais dados condicao indispensavel para concessao da
bolsa.

5. Requisitos para os bolsistas
5.1 Os Tutores de Graduagao deverdo cumprir os seguintes requisitos:

a) Ser estudante regular de curso de graduagdo da UnB;

b) Ter cursado no minimo dois semestres letivos do curso de graduacao;

c) Apresentar IRA maior ou igual a 3,0

d) Ter experiéncia comprovada em monitoria ou tutoria (remuneradas ou voluntarias);

e) Ter cursado a disciplina objeto de tutorial,

f) Ter disponibilidade de 12 (doze) horas semanais para cumprir as atividades de tutor;

g) Nao ter vinculo empregaticio e ndo receber qualquer outro tipo de bolsa (com exce¢do dos
beneficios do Programa de Assisténcia Estudantil da UnB);

h) Nao exercer, como bolsista, atividade idéntica a de um monitor de disciplina, nem ser
substituto regular do professor nas aulas;

1) Apresentar relatorios de atividades, quando solicitado, de acordo com modelo
disponibilizado pelo DEG.

j) Ter sido cadastrado junto a secretaria do departamento, no sistema de cadastramento de
bolsistas do DEG.

52 Serdo aceitos tutores voluntarios desde que cumpram as mesmas condi¢des estabelecidas
neste edital para os bolsistas, exceto o disposto no subitem g do item 5.

6. Selecio dos bolsistas

6.1 A selecdo dos estudantes bolsistas ficara a cargo do professor responsavel ou coordenador
do projeto. A forma de sele¢do deve ser a descrita na proposta apresentada.

62 O DEG podera solicitar, a qualquer tempo, comprovantes da realizagdo do processo
seletivo de tutores. Possiveis irregularidades poderdo levar a suspensdo das bolsas caso
comprovadas.

63 No caso de substituicdo de bolsista, a solicitagdo devera ser enviada ao Servico de
Acompanhamento de Monitoria e Tutoria (DEG/DAIA/SAMT), pelo professor responsavel, via
SEI, no periodo indicado no cronograma de atividades — item 8 deste edital. Nao serdo aceitas
substitui¢des fora desse periodo.

64 A bolsa concedida no ambito deste Edital poderd ser cancelada pelo DEG, a qualquer
momento, por descumprimento dos itens deste edital, por solicitacdo do professor responsavel
ou por ocorréncia, durante sua implementacdo, de fato cuja gravidade justifique o seu
cancelamento, sem prejuizo de outras providéncias cabiveis, em decisdo devidamente
fundamentada. O professor, coordenador do projeto, ¢ responsavel pela supervisio da
frequéncia do bolsista e devera solicitar a exclusdo do mesmo em caso de ndo comparecimento
e/ou ndo cumprimento do plano de trabalho, formatura, desligamento ou desisténcia. O pedido



de cancelamento devera ser encaminhando, via SEI, para DEG/DAIA/SAMT, por meio de
memorando com a solicita¢do e justificativa.

7.  Inscricio de Propostas

7.1 As propostas devem ser claramente voltadas para disciplinas de graduacdo com alto indice
de reprovacao e evasao e/ou que necessitem de apoio adicional na relagdo professor estudante
(com justificativa pertinente), e devem conter, obrigatoriamente, os seguintes itens:
Caracterizagdo da disciplina alvo; Identificacdo do proponente (nome e matricula); Justificativa
(atendimento aos itens 1.1 e 7.1 do edital; composicao da equipe; forma de selecdo dos tutores;
quantidade de tutores requisitados; metodologia a ser empregada; plano de trabalho do(s)
tutor(es) e mecanismo de avaliagdo de efetividade.

72 A proposta deve ser apresentada na forma de Formulario eletronico e ndo deve ultrapassar
o limite de 6000 caracteres.

72.1 Para produzir o documento eletronico, o proponente deve criar novo processo no SEI
(Sistema Eletronico de Informacdo da UnB), incluir novo documento do tipo “Formulario”,
digitar ou colar o texto da proposta diretamente no documento, salvar ¢ assinar. E possivel usar
o documento N° 2511596, disponibilizado pelo DEG, como modelo para preenchimento do
formulario, conforme instrugdes (Anexo 12511814).

73 A inscrigdo sera efetivada mediante envio do processo eletronico contendo a proposta e um
despacho indicando o edital para o qual concorre (edital DEG 11/2018) para
DEG/DAIA/SAMT no prazo estabelecido no item 8. O processo ndo deve ser mantido aberto
na unidade de origem para evitar problemas em seu tramite.

74 Serao desclassificadas as propostas que:

a) Forem encaminhadas em formato diferente do estabelecido no item anterior;
b) Apresentarem formulario de proposta ou despacho ndo assinados;

¢) Encaminhadas fora do prazo estabelecido;

d) Encaminhados para ambientes diferentes de DEG/DAIA/SAMT

e) Assinadas por pessoa diferente do proponente identificado na proposta;

f) Com propostas que ndo atendam ao descrito nos itens 7.1 ¢ 7.2.

75 Sera aceita uma Unica proposta por proponente. Na hipétese de envio de uma segunda
proposta pelo mesmo proponente, respeitando-se o prazo limite para submissao das propostas,

esta sera considerada substituta da anterior.

76 Nao serdo aceitas propostas submetidas por qualquer outro meio.

8  Cronograma Atividades

Data de langamento do edital 23 de maio de 2018.
23 de maio a 15 de junho de 2018 (até as 19:30h).

Submissao das propostas *Prazo para registro de envio do processo pelo SEI para o
DEG/DAIA/SAMT

Resultado provisdrio 22 de junho de 2018.
Até as 23:00h de 26 de junho de 2018.

Periodo recursal *Prazo para registro de envio do processo pelo SEI para o
DEG/DAIA/SAMT

Resultado final 29 de junho de 2018.

Periodo reservado para selecdo dos bolsistas pelos 30 de junho a 03 de agosto de 2018.




coordenadores das propostas contempladas

Envio dos nomes dos bolsistas ao
DEG/DAIA/SAMT (via SEI, no mesmo processo em| 06 a 08 de agosto de 2018.
que foi encaminhada a proposta).

Comparecimento dos tutores selecionados na
DAIA/DEQG, para assinatura do termo de 13 a 16 de agosto de 2018.
compromisso de bolsista.*

Inicio da execugdo das propostas 20 de agosto de 2018.
Periodo de solicitagdo de substitui¢do de bolsistas 30 ¢ 31 de agosto de 2018.
Prestagdo de contas via sei (anexar no mesmo 10 de dezembro de 2018 a 11 de janeiro de 2019.

processo da proposta inicial).

* O DEG nao se responsabiliza pela convocacao dos tutores selecionados para a assinatura do
termo de compromisso de bolsista, sendo essa a¢ido, responsabilidade exclusiva do docente gestor
do projeto.

9. Selecio de propostas

9.1 As propostas serao apreciadas e classificadas por comissao do Decanato de Ensino de
Graduagdo, quanto ao mérito académico, até o limite imposto pelos recursos financeiros
disponiveis.

92 Nao ¢ permitido a professores listados como membros de equipes de propostas
integrarem a equipe técnica que analisard as mesmas.

93 A equipe técnica do DEG analisard as propostas apresentadas quanto ao atendimento as
disposigoes estabelecidas neste edital antes da realizagdo de analise de mérito.

94 O mérito sera julgado com base em cinco critérios, com notas de 0 a 10 em cada
(pontuacdo maxima igual a 50), sendo eles:

a) Impacto potencial da proposta nos problemas apresentados

b) Viabilidade de execucao

c) Pertinéncia da justificativa

d) Originalidade/carater inovador do plano de trabalho

e) Disciplina alvo (referente a necessidade da intervengao proposta)

95 A pontuagdo final de cada proposta sera a pontuagao atribuida pela equipe técnica do DEG.
96 Apds a analise de mérito e relevancia, a Comissao de Analise recomendara:

a) aprovagao integral da proposta,

b) aprovagao parcial da proposta (com a reducao do numero de bolsas solicitadas) ou

¢) ndo aprovagdo da proposta.

10. Resultado

101 A relagdo provisoria das propostas aprovadas serd divulgada na pagina eletronica do DEG
(www.deg.unb.br).

102 A relacdo das propostas aprovadas em definitivo, apds analise dos recursos, sera divulgada
na pagina eletronica do DEG segundo cronograma do item 8.



11. Recursos

111 Caso o proponente tenha justificativa para contestar o resultado, podera solicitar
reconsideragdo no prazo previsto no item 8, via SEI, por meio de memorando simples a ser
anexado no processo original de inscri¢ao que sera devolvido a unidade de origem no caso das
propostas nao contempladas.

112 Os recursos devem versar sobre vicios de forma ou auséncia de clareza na atribuicao dos
pontos, e serdo avaliados pela equipe técnica do DEG e respondidos individualmente em cada
processo eletronico.

12 Acompanhamento e Avaliacio do Projeto

121 A ferramenta de avaliacdo de efetividade das a¢des desenvolvidas, bem como a adequada
execucdo das mesmas, integrard a propria proposta submetida e sera considerada na analise da
equipe técnica do DEG durante o processo de selecao.

122 Durante a execucdo, o projeto serd acompanhado pelo DEG, que poderd promover
encontros, visitas técnicas ou solicitar informagdes adicionais para fins de acompanhamento e
avaliagdo. Quando solicitado, o professor responsavel deverd preencher formulario de
acompanhamento e de avaliagdo do projeto e relatorio final cujo modelo sera oportunamente
disponibilizado pelo DEG.

123 Ocorréncias que afetarem o desenvolvimento da proposta devem ser reportadas a qualquer
tempo para que sejam tomadas as devidas providéncias.

13. Da Prestacao de Contas

13.1 A prestagdo de Contas devera ser realizada pelo coordenador do projeto, através do preenchimento
dos Formularios de Acompanhamento e Avaliagdo do Projeto de Tutoria; Avaliagdo e
Acompanhamento do Tutor, disponiveis em: (www.deg.unb.br) anexados ao mesmo processo SEI em
que foi enviada a proposta inicial, e encaminhadas para o ambiente SEI: DEG/DAIA/SAMT,
observando os prazos previstos no item 8. (cronograma de atividades) deste edital. As prestagdes de
contas encaminhadas em formatos diferentes do especificado no item anterior, em processos SEI
avulsos, ou fora do prazo, serdo desconsideradas.

14. Disposicoes gerais
141  Qualquer alteragdo relativa a execucdo do projeto deverd ser solicitada a
DAIA/DEG/SAMT, pelo professor responsavel, por memorando, via SEI, acompanhada da

devida justificativa.

142 Sera desclassificada a proposta aprovada cujo proponente ndo encaminhar o nome dos
tutores na data prevista no item 8§ deste edital.

143 Em cumprimento as exigéncias deste edital, o DEG emitird declaragdes de participagdo ao
final do periodo de concessao das bolsas.

144 Os casos omissos serdo resolvidos pelo Decanato de Ensino de Graduacao.



Brasilia — DF, 23 de maio de 2018

Sérgio Antonio Andrade de Freitas
Decano de Ensino de Graduacao

(Original assinado: SEI N° 23106.058187/2018-95)



