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APRESENTACAO

Prezados(as) docentes, técnicos(as) e estudantes,

Sejam bem-vindos(as) a Mostra de Cursos 2024!

Este manual tem como objetivo compartilhar informacdoes administrativas,
orientacOes técnicas e operacionais sobre os procedimentos basicos para a realizacdo
do nosso evento. Em caso de duvidas, o contato podera ser efetuado pelo e-mail:
cpe.dieg@unb.br.

Apresentamos, também, um “checklist” que tem por objetivo auxiliar os(as)
expositores(as) na organizacao das atividades que precedem e que acontecem durante
a realizacao do evento.

Ressaltamos que a Mostra € um evento estratégico do Decanato de Ensino de
Graduacdo, alinhado a missdo da universidade em “produzir, integrar e divulgar
conhecimento”, oportunizando a criacdao de espacos de interacao entre a comunidade

académica e a sociedade.

Agradecemos a sua participacao!

Diretoria de Inovacao para o Ensino de Graduacao — DIEG

Coordenacao de Projetos e Eventos Institucionais — CPE



INFORMACOES GERAIS

A Mostra de Cursos da Universidade de Brasilia tem porobjetivo divulgar e
apresentar os diferentes cursos existentesnnos campi da UnB - Ceildndia (FCE), Darcy
Ribeiro, Gama (FGA) e Planaltina (FUP). Promovida pelo Decanato de Ensino
deGraduacdo (DEG) desde 2010, a Mostra é um evento realizadoanualmente,
destinado aos estudantes do ensino médio e acomunidade externa a universidade, com
interesse em conhecer a oferta de cursos da graduacao.

A Mostra de Cursos reune informacoes acerca das graduacoes ofertadas pela
Universidade deBrasilia e tem o intuito de subsidiar a escolha da futuraprofissdo dos
jovens que estejam cursando o ensino médio. Além disso, a Mostra também tem papel
fundamental deinstruir esse jovem sobre a importancia de cursar o ensino superior no
Brasil. Por fim, € um espaco formativo aos estudantes envolvidos.

Neste ano, o DEG também contara com a participacdo de estandes com
apresentacoes gerais sobre as formas de ingresso da Universidade e outros servicos

oferecidos aos estudantes.

Per{odONde 05, 06 e 07 de novembro
realizacdo:
Local: Pavilhdo Jodo Calmon (PJC) e Pavilhdo Anisio Teixeira (PAT)
Horarios de das 8h as 11h 30min e
realizacéao: das 14h as 17h 30min




ORIENTACOES

As informacoes, normas e orientacoes listadas a seguir foram elaborados para
garantir o sucesso do evento e seguranca de todos os participantes.

A Mostra de Cursos 2024 acontecera durante a Semana Universitaria, nos Pavilhdes
Jodo Calmon (PJC) e Anisio Teixeira (PAT) no Campus Universitario Darcy Ribeiro, nos
dias 05, 06 e 07 de novembro (terca a quinta-feira).

Para cada curso sera designado um espaco delimitado em uma das salas de aula
do PJC ou do PAT, aqui denominado estande, que estara sinalizado com o(s) nome(s)
do(s) curso(s) alocado(s). A depender da quantidade de cursos participantes, ou em
caso de solicitacdo da unidade responsavel, uma mesma sala podera ser compartilhada.
Sempre que possivel, caso necessario o compartilhamento, buscaremos agrupar, no

mesmo espaco, cursos de areas afins.

1.Montagem/arrumacao dos estandes

e Os pavilhoes estardo disponiveis para a montagem dos estandes das 14h30min as
17h do dia 04 de novembro (segunda-feira). A distribuicao dos espacos e das salas
a serem ocupadas sera realizada pela equipe da CPE/DIEG, que acompanhara a
organizacdo dos espacos e informara as equipes a distribuicdo.

e A desmontagem dos estandes sera realizada das 9h as 11h 30 min do dia 8 de
novembro de 2024 (sexta-feira).

o Cada sala possui cerca de cinco tomadas e um projetor de imagens, que poderao ser
utilizados durante o evento. Cabe aos participantes providenciarem todos os
equipamentos e/ou materiais necessarios a estruturacdo do estande.

¢ Recomendamos o uso de reguladores de voltagem (estabilizadores) ou no-break
para equipamentos que exijam cargas estaveis de energia, bem como filtros de linha

(réguas de tomada) para o caso de existirem tomadas inoperantes nas salas.



2.0cupacao e utilizacao do PJC e do PAT

A ocupacao de areas que extrapolem a sala de aula designada para os cursos, bem
como de outras areas comuns, somente podera ocorrer com autorizacdo da
coordenacao geral do evento, composta pela equipe da Coordenacao de Projetos e
Eventos Institucionais (CPE) do DEG.

No local do evento ndo permite a possibilidade de ligagdo de pontos de dagua nem
desague, portanto n3o serda possivel aos expositores este tipo de
instalagao/utilizacao.

E vedado pregar, furar, pintar ou danificar paredes, janelas, piso, equipamentos e
mobiliario das salas e das areas de circulacao dos pavilhoes.

E vedada a retransmissdo de musica ou uso de aparelho sonoro, amplificadores e
ruidos que ultrapassem o limite da sala de aula, exceto nos eventos culturais
previamente autorizados pela coordenacao geral.

Os materiais e equipamentos trazidos pelos expositores devem ser retirados do local
do evento até o horario e a data limite informados. N3o acontecendo dentro do prazo
estabelecido, ndo nos responsabilizaremos por eventuais perdas ou roubos.

Havera em cada sala 10 (dez) carteiras de estudantes e uma mesa de professor.
Caso a equipe responsavel pela exposicdo necessite de mais carteiras, devera
comunicar previamente a CPE, no formulario de inscricdo do evento, de acordo com o
Edital DEG 006/2024. As carteiras e mesas nao poderao ser retiradas das

respectivas salas de aula ou movidas para outra sala.

. Limpeza, saude e seguranca

A limpeza de salas, corredores, banheiros e dreas de circulacdo do local é feita
diariamente, pela empresa responsavel pela manutencdo dos pavilhdes.

E expressamente proibido o uso de substincias inflamdveis, corrosivos, explosivos,
gases perigosos, materiais radioativos e produtos assemelhados. Os corredores,
saidas, hidrantes e extintores ndo podem estar em nenhum momento obstruidos.

E de responsabilidade exclusiva dos expositores zelar pela integridade de seus

equipamentos, utensilios, materiais etc.



e Aconselhamos aos participantes a tomarem precaugoes adequadas para garantirem

que os materiais levados sejam mantidos em locais seguros. Ressaltamos que nos
dias do evento, as salas de aula e as portas de acesso aos pavilhdes serao trancados
pela equipe de seguranca da FUB no periodo do almoco (das 12 h as 14 h) e durante

a noite.

4. Frequéncia e Certificacao

Os professores, técnicos-administrativos e estudantes, para receberem o certificado
de participacdao na Mostra de Cursos 2024, deverao ser cadastrados na proposta do
evento no SIGAA. O registro da proposta é de responsabilidade da CPE/DEG e a
insercao das equipes sera feita de acordo com as indicacdes feitas de acordo com o
Edital DEG 006/2024. AlteracGes nas equipes deverdo ser informadas a CPE pelo

professor(a) responsavel e/ou supervisor(a) de equipe, no e-mail cpe.dieg@unb.br.

Para fazer juz a certificacao, os(as) expositores deverdo preencher lista de presenca
que sera disponibilizada durante o evento e atestada pela coordenacdo do estande. A
carga horaria atribuida a cada expositor, sera correspondente as horas de atuacao no

evento.

5. Da Premiacao Das Exposicoes
Haverd premiacao das melhores exposicoes durante a Mostra de Cursos 2024 em
duas categorias:

e Melhor exposicao - Votacao Popular - a ser realizada pelo publico visitante, durante
a realizacdo do evento. A votacdo se encerrara as 11h30min do dia 07/11 (quinta-
feira).

e Melhor exposicdo - Avaliacdo Técnico-Académica - a ser realizada por uma
comissao composta por membros indicados pelo DEG, durante a realizacdao do
evento.

Os resultados da premiacdo serdo comunicados no turno vespertino do ultimo dia
das exposicoes, e a entrega das premiacoes realizada em evento a ser informado

oportunamente.


mailto:cpe.dieg@unb.br

6. Outras informacoes importantes

e O controle de frequéncia dos estudantes de graduacdo envolvidos na Mostra é de
responsabilidade da equipe de coordenacao de cada estande.

e Ha bebedouros disponiveis nos pavilhdes. Recomendamos que cada participante
leve sua caneca/garrafinha para utilizacao durante o evento.

e Casos omissos ou especiais serao resolvidos pela equipe da CPE/DIEG/DEG.

e Duvidas e informacoes deverdo ser encaminhadas para o e-mail cpe.dieg@unb.br.
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QUADRO-RESUMO DE DATAS

DIA ACAO INICIO TERMINO
04/11 (segunda-feira) Montagemdos | 4 4 3610 17h
estandes
Mostra de C 8h 11h30min
. ostra de Cursos
05/11 (terca-feira) 2024
14 h 17h30min
Mostra de C 8h 11h30min
. ostra de Cursos
06/11 (quarta-feira) 2024
14 h 17h30min
8h 11h30min
Mostra de Cursos
2024
14 h 17h30min
Entrega das listas
07/11 (quinta-feira) de presenca 14 h 17h30min
assinadas
Divulgacao dos
resultados da 16 h
premiacao
D
08/11 (sexta-feira) esmontagem dos 9h 11h30min
estandes




ANEXO

CHECK LIST PARA OS EXPOSITORES

ACAO

SIM

NSA

Leu todas as orientagdes?

Definiu as atividades a serem realizadas no estande

Definiu os materiais e equipamentos a serem expostos

Definiu a escala das equipes que ficardo no estande

Providenciou os equipamentos e materiais necessarios a sua
utilizacao

Providenciou os material de escritério necessarios - fitas adesivas,
pinceis, papel, caneta, etc.

Providenciou os material de limpeza e higienizacdo necessarios
aos equipamentos e materiais

Providenciou material de prevencao a salude necessarios aos
equipamentos e materiais — mascara, luvas, alcool gel, etc.

Retirou os materiais de identificacdo das equipes

Retirou as listas diarias de presenca

Pré-evento: Enviou a lista de participantes do estande
(professores e alunos)

Entregou as listas de presenca assinadas pelas equipes e
atestadas pela supervisao




PROMOCAO|REALIZACAO

Promotor do Evento
Decanato de Ensino de Graduacao - DEG
Diretoria de Inovacao para o Ensino de Graduacao — DIEG

Coordenacao de Projetos e Eventos Institucionais — CPE

Coordenacao Geral do Evento

Profa.Thais Alves da Costa Lamounier (DIEG)
Juliana Regina Avelar da Nébrega (DIEG/CPE)
Marilia Marra Magalhaes Klaser (DIEG/CPE)
Nicole Catarine Costa de Arruda (DIEG/CPE)
Veruska Albuquerque Pacheco (DIEG/CPE)

Design Grafico

Raimundo Marques Correa Filho (DIEG/CPE)
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