
SECRETARIA DE ADMINISTRAÇÃO ACADÊMICA

                                         

Circular nº 0018/2023/DEG/SAA Em  11 de outubro de 2023.

 

Para: Coordenações e Secretarias de Graduação

Assunto: orientações para oferta de Verão 2024 (2023.4)

 

 

Senhores(as) Coordenadores(as) e Secretários(as),

 

A Secretaria de Administração Acadêmica (SAA) e o Decanato de Ensino de Graduação,
encaminham as orientações para oferta de Verão 2024(2023.4):

 

Período de Aulas Verão: 08/01/2024 a 10/02/2024.

 

 

Data Responsável Evento
Até
24/11/2023 Unidades Acadêmicas Aprovação em colegiado das ofertas de

Verão.

Até
01/12/2023 Coordenações/Secretarias

Lançamento de turmas para o Verão de
2024(2023.2) no SIGAA pelas
Coordenações/Secretarias.

Até
12/12/2023 Coordenações

Envio de solicitação de ajuste, para SAA, ou
solicitações de ofertas de turmas para o
Verão 2024.

Até
22/12/2024 SAA/CCC Data limite para ajustes na oferta de verão

(2023.4).

 

ORIENTAÇÕES GERAIS:

 

Registro de turmas para o Verão de 2024(2023.4) (Coordenações/Secretarias):

As coordenações/secretarias de curso devem registrar as turmas para o período de Verão
de 2024, no SIGAA, seguindo os passos a seguir:

1º Passo> Portal da Coordenação de Curso> Turmas> Criar Turma Sem Solicitação;

2º Passo> Selecionar o componente a ser ofertado;

3º Passo> Tipo da turma: Férias, Ano-Período: 2023.4, Campus: selecionar o campus de
oferta do componente, Capacidade de Alunos: número de vagas da turma, Local: A definir, Avançar para
próximo passo;

4º Passo> Selecionar horários seguindo as regras:



O número máximo de aulas por turno e por dia, na turma, não poderá exceder 6 horas
diárias

- Disciplina de 30 horas ofertada no período diurno deverá ter 7 horários semanais.

- Disciplina de 30 horas ofertada no período noturno deverá ter 8 horários semanais

- Disciplina de 60 horas ofertada no período diurno deverá ter 14 horários semanais.

- Disciplina de 60 horas ofertada no período noturno deverá ter 15 horários semanais

- Disciplina de 90 horas ofertada no período diurno deverá ter 20 horários semanais.

- Disciplina de 90 horas ofertada no período noturno deverá ter 22 horários semanais.

- Disciplina de 120 horas ofertada no período diurno deverá ter 27 horários semanais.

- Disciplina de 120 horas não é possível a oferta em período noturno.

- Disciplina com carga horária superior a 120 horas não poderá ser ofertada no período de
verão.

 

Solicitação de ajuste em turma ofertada ou criação de turmas para o período de Verão:

As coordenações poderão solicitar, via SEI, para SAA/CCC, a criação de turmas, apenas,
quando não for possível a oferta pela própria coordenação/secretaria. Também, poderão ser solicitadas
alterações pontuais na oferta, impreterivelmente, até o dia 12/12/2023. Não haverá prorrogação dessa
data.

 

Outras informações:

As demandas por sala de aula nos prédios de Uso Comum ( BSA S, BSA N, PAT, PJC ou ICC)
devem ser encaminhadas à Prefeitura da UnB, exclusivamente por criação de processo no Sistema
Eletrônico de Informações (SEI). Ressalta-se que o Sistema de Ensalamento (SIGEN) não será utilizado
para solicitar demandas dos cursos de verão.

A SAA e o DEG divulgarão, nos próximos dias, o calendário de oferta para o 1º semestre
regular de 2024 e o calendário de matrícula.

 

Atenciosamente,

 

HENRIQUE SOARES DE MELO
Secretário de Administração Acadêmica

 

 

DIEGO MADUREIRA DE OLIVEIRA
Decano de Ensino de Graduação
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