M| H H H SERVICO DE ACOMPANHAMENTO DE MONITORIA
Issd Universidade de Brasilia € TUTORIA (SAMT)

Circular n2 16/2023/DEG/DAIA Em 04 de julho de 2023.

Para: A todas Unidades Académicas da Universidade de Brasilia (UnB)

Assunto: Orienta¢des sobre preenchimento do Formuldrio de Bolsistas de Monitoria
2023.1 Aprovados(as) - Segunda Rodada.

Prezados(as),

Informamos que, a partir do dia 31 de julho de 2023, serad disponibilizado o formulario
para preenchimento dos dados pessoais e bancarios dos(as) discentes monitores(as) remunerados,
aprovados(as) do semestre 2023.1, pelas unidades académicas.

As unidades académicas que ja preencheram o formulario através da Circular DEG/DAIA n®
07/2023 e ni3o tiveram alteracdes por substituicdes/desisténcias ao longo do semestre 2023.1, NAO
precisam preencher novamente.

Observagdo 1: NAO deverdo ser incluidos neste formuldrio os dados de
discentes aprovados(as) para monitoria voluntaria!

O preenchimento do formulario é OBRIGATORIO nas seguintes situagdes:

1) Unidade(s) académicas que ndo preencheram o formulario disponibilizado de 03 a
10/05/2023 através da Circular DEG/DAIA n2 07/2023;

2) Unidades académicas que tiverem alteracdes ao longo do semestre de 2023.1, seja
por substituicdo de nomes indicados na Circular DEG/DAIA n2 07/2023 ou desisténcia de
discentes bolsistas, até o limite do numero de bolsas disponibilizadas para a unidade
académica.

O formuldrio deve ser preenchido através do e-mail institucional da unidade
académica (@unb.br). Além disso, deve ser rigorosamente respeitado o quantitativo de bolsas de que a
unidade dispde. O quantitativo de bolsas por unidade pode ser consultado no processo
SE123106.011608/2023-81.

Monitoria - 2023.1 - Aprovados(as) 31/07/2023 a 04/08/2023

Observagdao 2: Esse formuldrio é destinado Unica e exclusivamente as unidades académicas e
NAO DEVE ser compartilhado com ou preenchido por estudantes.



https://deg.unb.br/images/DEG/informativos/circulares/2023/circular_deg_daia_07_2023_preenchimento_formulario_bolsistas_retificacao.pdf
https://deg.unb.br/images/DEG/informativos/circulares/2023/circular_deg_daia_07_2023_preenchimento_formulario_bolsistas_retificacao.pdf
https://deg.unb.br/images/DEG/informativos/circulares/2023/circular_deg_daia_07_2023_preenchimento_formulario_bolsistas_retificacao.pdf
https://sei.unb.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=10336624&id_procedimento_atual=10903148&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110001637&infra_hash=1367995b7c0933fa4acbccedcfe39e7eea80334184eb41e454c6fa93d6a1afde
https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=oZs17AtjK024M8jm1I-AWWreDtrFYn1OjkaW_8JOCkBUOERRQlM1WlZDWk1TUjRXVjVQVkNQNENNSS4u

Solicitamos especial atengao a:

1. Como a concessdo e pagamento das bolsas estdo condicionados a matricula e aprovagao
do(a) estudante pelo(a) professor(a) orientador(a) da atividade, no prazo definido em calendario
académico, sera realizada, por este Decanato,_ uma conferéncia no Sistema Integrado de Gestdo de
Atividades Académicas (SIGAA)_da regularidade da situa¢cdo de cada bolsista, apds o langamento de
meng¢ao nas atividades de monitoria.

2. As unidades devem estar atentas aos prazos, bem como ao preenchimento dos campos,
especialmente quanto aos dados bancarios, pois o DEG ndo se responsabiliza por dados bancarios
incorretos,_ bem como bolsas ndo pagas por descumprimento de prazos estabelecidos no calendario
académico. Esclarecemos que por uma questdo de configuracao do préprio Office 365, no campo CPF do
formuldrio, os zeros iniciais sdo automaticamente suprimidos, entretanto, isso ndo compromete a leitura
da informacao.

3. O pagamento deverd ocorrer ao final da tramitacao de todo o processo, inclusive apds
atestada a condicdo de aprovado(a) do(a) bolsista no SIGAA, dentro dos prazos previstos no Calendario
Académico para o semestre letivo 2023.1.

4. A exemplo de situagbes anteriores, neste semestre de 2023.1 ndo serd permitida
matricula_extemporanea em atividade de monitoria, nem sera emitida solicitagdo de pagamento
suplementar de bolsa de monitoria para bolsista que for matriculado(a) e avaliado(a) no SIGAA como
"APR" fora dos prazos definidos em calendario académico da UnB para o periodo de 2023.1.

As duvidas sobre os procedimentos relativos ao preenchimento do formuldrio podem ser
encaminhadas para o e-mail "monitoriadaia@unb.br".

Atenciosamente,

Documento assinado eletronicamente por Rafael Oliveira Rocha, Diretor(a) de Acompanhamento e
Integracdo Académica do Decanato de Ensino de Graduagdo, em 04/07/2023, as 12:38, conforme
horério oficial de Brasilia, com fundamento na Instrucdo da Reitoria 0003/2016 da Universidade de
Brasilia.
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