EE Universidade de Brasilia DECANATO DE ENSINO DE GRADUACAO

Circular n2 40/2021/DEG Em 11 de novembro de 2021.

Para: Responsdveis pelos estagios de graduagdo nas Unidades Académicas

Assunto: Orientagdes

Considerando a recorréncia de questionamentos relativos a Resolugdo CEPE 104/2021, que regulamenta os estagios de graduagdo no ambito da
Universidade de Brasilia, o Decanato de Ensino de Graduagdo presta os seguintes esclarecimentos:

- A referida Resolugdo estende a todos os docentes da UnB a competéncia para assinatura de Termos de Compromisso de Estagio (TCE). Na pratica, a
assinatura do professor orientador sera suficiente para validar o documento, ndo sendo necessaria assinatura adicional por parte do DEG, o que
simplificard os procedimentos. Porém, esse novo tramite se aplica exclusivamente aos processos iniciados no médulo de gestdo de estagio do SIGAA,
conforme Instrugdo Normativa do DEG N° 08/2021, uma vez que o registro dos estagidrios precisa ser feito em banco de dados institucional. A integra da
Instrugdo normativa pode ser acessada em
http://deg.unb.br/images/DEG/informativos/instrucao_normativa/2021/instrucao_normativa_deg_08_2021 assinatura_termos_compromisso_estagio.pdf

- A Coordenagdo de Estagios da Graduagdo (CESG) estd em fase final de atualizagdo do sistema com os registros de estagios e convénios retroativos aos
ultimos dois anos. Finalizada essa etapa se dara inicio a fase de convocag¢do das unidades académicas para liberagdo do acesso ao mddulo de estagio do
SIGAA.

- Orientagdes detalhadas sobre a tramitagdo eletronica dos termos de estdgio podem ser encontradas na pagina do DEG, em http://deg.unb.br/regras-

de-estagio, e na gravagdo do treinamento oferecido pelo setor, disponivel em https://web.microsoftstream.com/embed/channel/dc351a88-29f8-42a2-
ad43-430a3e0bec7b?app=microsoftteams&sort=undefined&I=pt-br#

- Recomendamos que sejam especialmente observadas:
a) a antecedéncia minima de 10 dias em relagdo ao inicio previsto das atividades de estagio para envio do processo para analise e assinatura;

b) a necessidade de envio do processo eletrénico exclusivamente para o ambiente DEG/DAIA/CESG no SEl, apds disponibilizagdo de bloco de assinatura
contendo o TCE para o mesmo ambiente;

c) aimpossibilidade de assinatura retroativa do TCE em relagdo a data de inicio do estagio;

d) a possibilidade de retorno do processo para atendimento de pendéncias.

O DEG continua trabalhando para a simplificagdo dos processos administrativos, e espera que ja possamos contar com o mddulo de gestdo de estagios
em pleno funcionamento em todas as unidades ainda no préoximo semestre letivo.

Atenciosamente,

Documento assinado eletronicamente por Diego Madureira de Oliveira, Decano(a) de Ensino de Graduag¢do, em 11/11/2021, as 17:09, conforme
horério oficial de Brasilia, com fundamento na Instrugdo da Reitoria 0003/2016 da Universidade de Brasilia.
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