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BB Universidade de Brasilia DECANATO DE ENSINO DE GRADUAGAO

Circular n2 30/2021/DEG Em 30 de agosto de 2021.

Para: todas as Unidades Académicas
Assunto: calendario de oferta e orientacdes

O Decanato de Ensino de Graduacdo - DEG e a Secretaria de Administracdo Académica - SAA
encaminham o calendario de oferta para o periodo letivo de 2021/2, com inicio previsto para 17 de janeiro
de 2022, bem como orientacGes relativas aos procedimentos previstos.

Dados epidemioldgicos recentes, bem como o avan¢o da companha de imunizag¢ao no Distrito Federal,
aumentam as possibilidades de progressao para a etapa 2 do Plano Geral de Retomada das Atividades da
UnB em 2022, a ser deliberada pelo CEPE oportunamente. Assim, o planejamento de oferta deve considerar
as orientagGes constantes no Plano de Retomada (ver link nas referéncias no final do documento), que
prevé que a preparag¢do para o inicio da oferta de componentes curriculares em formato presencial deve
ocorrer ainda em etapa 1, que é a etapa na qual nos encontramos no momento. Deve também, no processo
de elaboracdo da oferta para 0 2021/2, ser observado o plano de contingéncia da prépria Unidade
Académica, e outros documentos de referéncia. Especial atencdo deve ser dada a analise dos espacos fisicos
guanto as limitagdes para receber estudantes e docentes.

Para o planejamento da oferta em modalidade presencial, devem ser observadas as seguintes
prioridades:

a. Disciplinas praticas obrigatérias demandadas por provaveis formandos;

b. Disciplinas praticas optativas demandadas por provaveis formandos;

c. Outras disciplinas demandadas por provaveis formandos;

d. Disciplinas praticas que sejam de semestres mais avancados no curso, priorizando sequéncia de oferta
dos semestres mais avangados para os iniciais;

e. Qutras disciplinas, que ndo sejam praticas, mas que ndo puderam ser retomadas em formato remoto.

A Unidade, atendidas as prioridades listadas acima, e havendo ainda possibilidade de oferta presencial
de outros componentes curriculares, sempre em conformidade com os documentos de referéncia
orientadores, podera se planejar para a oferta de outros componentes praticos ou tedricos.

Os colegiados de curso devem elaborar planejamento alternativo para o caso de o CEPE decidir pela
manutencdo das atividades exclusivamente em formato remoto, ou seja, manutencdo da etapa 1. A reunido
do CEPE para deliberacdo do tema ocorrera tempestivamente, permitindo eventuais ajustes na oferta para
garantir a adequada execuc¢do do processo de matricula.

A decisdo do CEPE serd imediatamente informada pelo DEG as coordenacgdes de curso de graduacao,
assim como também serdao comunicadas outras orientagdes do Comité de Coordenagao das Agdes de
Recuperacgdo (CCAR).

CRONOGRAMA DETALHADO
Data Etapa Observagdo
Até 24 de
setembro de Aprovacdo da lista de ofertas A lista de oferta deve ser aprovada em colegiado em tempo
2021 para o semestre 2021/2 habil para permitir o saneamento da oferta espelhada
(sugestdo)
01 a 30 de Reunido das equipes de apoio O DEG fara contato com as coordenagdes para agendar
setembro de do DEG e SAA com as reunides com grupos pequenos com o objetivo de tirar
2021 coordenagdes para orientagdes | duvidas, passar orientagdes, e resolver problemas especificos
direcionadas de cada curso.
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14 de Encontro mensal Parte do ciclo de encontros com coordenagdes para tratar do
setembro DEG/SAA/Coordenacdes andamento do processo de oferta e de duvidas/orientacdes
de 2021 gerais
Solicitacdo de alteracdes em
expressées Encaminhar via SEl para DEG/DTG. Altera¢des cujas solicitacdes
(Pré-requisito, corequisito e sejam encaminhadas apds essa data ndo serdo implementadas
equivaléncias) de disciplinas com | para o préximo semestre letivo. Veja detalhes nas orientacGes
vigéncia a partir do periodo abaixo
2021/2

Realizado no préprio SIGAA. A conversao de TCC e estagio em
componentes do tipo atividade no sistema (ao invés de
disciplina) desvincula esses componentes do processo de

Até 15 de Solicitacao de criagao de , . ~ =
outubro componentes curriculares de matricula e’g.aranti.a autonona de gestao para a coordenagao,
de 2071 estagio e TCC do tipo ATIVIDADE que poder3, inclusive, matricular dlr’etamente os estudar\tes a

ACADEMICA. qualquer tempo. A SAA homologara os componentes criados
até a data prevista nesse cronograma. Orientagdes sobre essa
possibilidade estao resumidas abaixo e mais detalhes serao
fornecidos nas reunides com as equipes do DEG e SAA.
Encaminhar via SEl para SAA/SCC. Ressaltamos que se trata de
Solicitacdo de alteracao de atributo do componente, e ndo de turma. Se a solicitacdo foi
componentes para impedir feita para a disciplina no Ultimo processo de oferta, mantém-se
matricula on-line a condigdo, ndo sendo necessario solicitar novamente. Veja
detalhes nas orientagdes abaixo
Periodo para alteragGes (hordrios, reservas, professor etc) na
08 de oferta para 2021.2 a partir do espelhamento automatico de

2021.1, de acordo com a lista de oferta aprovada em colegiado.
Saneamento da lista de oferta Caso o curso tenha optado pela criagdo de componentes
curriculares do tipo ATIVIDADE ACADEMICA para TCC e estégio,

setembro a 12
de novembro

de 2021 as antigas turmas (relativas as respectivas disciplinas) devem
ser retiradas da oferta nessa etapa.
A solicitacdo de oferta de componentes de uma Unidade para
Até 22 de Solicita¢do de oferta de turmas atendimento da demanda de cursos de outra serd realizada
outubro de outras Unidades pelo SEl para o semestre 2021/2. OrientacGes a esse respeito
encontram-se abaixo
Até 12 de
novembro Validagdo da lista de oferta Conferir relatérios de oferta do SIGAA
de 2021
16226 de Atend|mento~|nd|V|duz?I|z.ado as A equipe da SAA atenderd as coordenac¢des que necesitarem de
novembro coordenacgdes para ultimos " . .
. ‘. auxilio com os ajustes finais da oferta
de 2021 ajustes necessdrios na oferta

ORIENTACOES TECNICAS
Alteracbes em expressoes dos componentes curriculares

Reduzir pré-requisitos aqueles realmente essenciais, bem como reconhecer equivaléncias podem ajudar
a reduzir a demanda por matricula em alguns componentes e facilitar o planejamento. Seguem algumas
informacgdes/orientacdes a respeito:
a. No SIGAA ndo existe equivaléncia por transitividade. Por exemplo, se a disciplina A é equivalente a B, que
por sua vez é equivalente a C, isso ndo faz da disciplina A equivalente a C.
b. Para conseguir se matricular numa disciplina com pré-requisito, o aluno precisa cursar o pré-requisito
especifico, e ndo uma disciplina equivalente. Assim, é importante que o curso avalie a necessidade de
ampliar a lista de pré-requisitos alternativos das disciplinas para incluir as equivalentes.
c. Componentes que tenham recursividade, ou seja, que podem ser cursados mais de uma vez, nao podem
ter registro de equivaléncia com componente curricular obrigatério.

Estagio e TCC
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O registro de estagios e TCC como disciplinas tem implicado em dificuldades relacionadas a matricula;
isso porgue o registro desses componentes curriculares no SIGAA deve ser feito na modalidade ATIVIDADE,
o que libera diversas funcionalidades, entre elas a autonomia das coordenacdes para realizar as matriculas.
Por essa razdo o DEG orienta as coordenacdes a providenciarem a alteracdo do registro. As orientacdes para
efetuar a mudanca est3o na Instru¢do Normativa DEG N° 6 (http://deg.unb.br/index.php?
option=com_content&view=article&id=402:tutoriais&catid=2), bem como nos tutoriais em pdf e video
disponiveis no site do DEG (http://deg.unb.br/index.php?
option=com_content&view=article&id=402:tutoriais&catid=2). Além disso, serdo oferecidas orientacdes
direcionadas a cada curso durante os encontros previstos no cronograma. Apesar de ndo ser obrigatéria, a
alteracdo é altamente recomendavel.

Oferta de disciplinas de outras unidades

Caso ndo haja mudanga em relagdo ao que foi ofertado no semestre em curso, nenhum procedimento
adicional sera necessario. Porém, caso seja necessario rever alguma demanda, algumas orientacdes devem
ser observadas:
a. Se a unidade deseja a oferta de componente por outra unidade para atender a uma demanda do curso, a
solicitacdo deve ser encaminhada, via SEl e dentro do prazo estabelecido, para a unidade demandada, que
por sua vez, respondera no mesmo processo sobre o atendimento da solicitacdo.
b. Se a unidade deseja ofertar componente curricular de outra unidade de oferta (ex: disciplina da
Matematica ofertada pela Administracdo), deve encaminhar a solicitacdo para SAA/SCC, via SEI, dentro do
prazo estabelecido.
c. Em qualquer dos casos, a solicitagdo deve conter: cddigo do componente, nimero de vagas, dias/horarios
da oferta e, se for necessario incluir reserva de vagas para curso, informar a quantidade de vagas que
deverdo ser reservadas e qual curso devera receber a reserva. Além disso, para solicitacGes a SAA, deve ser
informado o nome do professor responsavel pela turma.

DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Plano Geral de Retomada de Atividades
https://www.unb.br/images/Documentos/Retomada/v3-2021.pdf

Guia de recomendacdes de biosseguranca
https://www.unb.br/images/Noticias/2020/Documentos/GuiaBiossegurancalnB_2020.pdf
Repositério de planos de contingéncia das Unidades
http://repositoriocovid19.unb.br/planos-de-contingencia-da-unb/

Atenciosamente,

Documento assinado eletronicamente por Diego Madureira de Oliveira, Decano(a) de Ensino de
Graduagdo do Decanato de Ensino de Graduagdo, em 30/08/2021, as 15:54, conforme horario oficial
de Brasilia, com fundamento na Instrucdo da Reitoria 0003/2016 da Universidade de Brasilia.
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