EE Universidade de Brasilia SERVICO DE ACOMPANHAMENTO DE MONITORIA E TUTORIA

Circular n2 04/2026/ SAMT/ DAIA /DEG / DAIA/DEG /DEG Em 02 de fevereiro de 2026.

Para: Todas as Unidades Académicas da UnB.

Assunto: Comprovacao de atividade de monitoria — documentos oficiais e competéncia para emissdo de declaracdes.

Com o objetivo de padronizar orientagdes e otimizar o fluxo de comunicagdes sobre pedidos de
declaracdo de monitoria, o Servico de Acompanhamento de Monitoria e Tutoria (DEG/DAIA/SAMT), apresenta
esclarecimentos acerca dos documentos institucionais validos para registro da atividade e das instancias competentes
para emissdo de declaragbes, nos casos em que as alternativas atualmente disponiveis ndo atendam as demandas
especificas, tais como a comprovagdo para fins de pontuagdo em concursos, processos seletivos e afins, considerando a
recorréncia dessas solicitacoes.

A Resoluc¢do CEPE n2 008/90 enquadra a monitoria como atividade académica vinculada ao planejamento
do curso e delimita que a sua organiza¢do e administracdo ocorrem no ambito das Unidades, por instancias académicas
préprias. Além disso, a norma prevé a formalizacdo institucional ao final do periodo, mediante registro e
certificacao, cabendo as instancias académicas responsaveis conduzir e validar os procedimentos da atividade.

Resolugao CEPE n° 008/90

Art. 2°

“a monitoria é [...] incluida no planejamento das atividades académicas dos cursos”
Art. 16

“A organizagéo e administracdo do Sistema de Monitoria sera conduzida em cada Unidade de Ensino, pela
CCCG ou por Comisséo de Monitoria.”

Art. 27

“Quando do encerramento da atividade de monitoria, o monitor fara jus ao registro da atividade em
Historico Escolar, bem como a outorga de Certificado de Monitoria.”

Documentos que podem ser utilizados como comprovagao institucional

1 - Histdrico Escolar: por ser um registro oficial, o Histérico Escolar é documento idoneo para comprovar
a monitoria, especialmente porque ela consta como um componente curricular com denominacdo “Monitoria em...”.

2 - SIGAA - Declaragdo de Orientagdo de Atividade Orientada: o(a) estudante pode emitir no SIGAA este
documento, que detalha as monitorias realizadas. Basta seguir os passos abaixo:

Acessar o Portal Discente e clicar no menu Ensino > Orientagao de Atividades.
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O sistema emitira a Declarac¢do de Orientacdo de Atividade.
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Declaracgao de Orientacado de Atividade

Declaramos que o(a) discente ., matriculado no curso ENFERMAGEM/ENF -
Enfermeiro - Matutino e Vespertino sob o n® , recebeu orientagdo na seguinte Atividade:
Ano-Periodo| Cdd. | Componente Curricular/Discente Orientado(a) CH

MONITORIA EM CUIDADO PSICOSSOCIAL EM SAUDE
20241 ENF0136 Orientador(a): 30

Brasilia/DF, 9 de Fevereiro de 2026.

Casos de exigéncia de declaragdo especifica (processos seletivos, editais, concursos e similares)

A DAIA/SAMT tem recebido relatos de indeferimento, por bancas de concursos e outros processos
seletivos, de documentos como Histérico Escolar e declaracdes emitidas pelo SIGAA. Nesses casos, é importante
registrar que:

a) a aceitacdo de documentos é prerrogativa do 6rgdo/entidade organizadora do certame, que pode
definir requisitos préprios; e

b) quando for exigida declaragcdo com detalhamento especifico, ndo atendido pelos documentos citados
anteriormente, a competéncia para andlise e emissdo é da Unidade Académica responsavel, uma vez que é nela que se
dd a organizacdo, a administracdo e a instrucdo académica do processo de monitoria, conforme a Resolucdo CEPE n?
008/1990.

Fluxo de Atendimento (Orientagdo as Unidades)
Ao receberem pedidos de declaragao, as Secretarias e Coordenagdes devem:
a) Orientar o(a) discente a utilizar o Histdérico Escolar ou a Declara¢do emitida pelo SIGAA;

b) Caso o(a) estudante informe a necessidade de documento especifico, em razdo de exigéncia de
processo do qual participe, a Unidade devera analisar a solicitagdo e, quando cabivel, emitir a declaragao
correspondente, a fim de evitar prejuizo ao(a) discente.

Por fim, informamos que a DAIA/SAMT n3o emite declaracdes de monitoria. Sua atuacdo restringe-se a
divulgacdo de orientagdes gerais e a encaminhamentos administrativos correlatos (por exemplo, providéncias e fluxos
necessarios para viabilizacdo de pagamento, quando aplicdvel), ndo realizando a gestdo académica da monitoria, que é
prépria das Unidades, nos termos da Resolugdo CEPE n2 008/1990.

Esta Circular entra em vigor na data de sua publicacdo e devera ser amplamente divulgada as equipes de
atendimento e aos(as) discentes.

Atenciosamente,

Tiago Araujo Coelho de Souza



Decano do Decanato de Ensino de Graduagao

Alexandre Ricardo Soares Romariz

Diretor da Diretoria de Acompanhamento e Integragdo Académica (DAIA)

Daniel Lopes Dias

Coordenador da Coordenacgdo de Acompanhamento Académico (CAA)
" U B conhecimento em movimento
n ‘ sociedade em transformacgao

I
eil Documento assinado eletronicamente por Tiago Araujo Coelho de Souza, Decano(a) de Ensino de Graduagdo, em
< - E’ 23/02/2026, as 10:57, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento na Instru¢do da Reitoria 0003/2016 da

assinatura . ] .
| eletrénica Universidade de Brasilia.

I
eil Documento assinado eletronicamente por Alexandre Ricardo Soares Romariz, Diretor(a) de Acompanhamento e
ﬁ'imm; E Integragdo Académica do Decanato de Ensino de Graduagdo, em 23/02/2026, as 11:29, conforme hordrio oficial de

| eletronica Brasilia, com fundamento na Instruc¢do da Reitoria 0003/2016 da Universidade de Brasilia.

I
eil Documento assinado eletronicamente por Daniel Lopes Dias, Coordenador(a) de Acompanhamento Académico do
2 - @ Decanato de Ensino de Graduag¢do, em 23/02/2026, as 11:35, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento

assinatura

| eletrénica na Instrucdo da Reitoria 0003/2016 da Universidade de Brasilia.

Referéncia: Processo n? 23106.009565/2026-17 SEI n2 13740508

Criado por daniel.dias, versdo 30 por daniel.dias em 11/02/2026 09:09:03.



