
Questionário para Preenchimento do FE – 2ª Fase do e-MEC

Prezado(a) coordenador(a),

A Fase 2 do processo de Renovação de Reconhecimento consiste no

preenchimento de informações do curso no Sistema e-MEC. O cronograma de abertura

do processo é definido pelo MEC e, quando aberto, o curso possui 15 dias para

proceder com o preenchimento no sistema.

1) Formulário Eletrônico de Avaliação.

A seguir serão descritos os procedimentos para realizar o preenchimento do

Formulário Eletrônico de Avaliação.

OBS: Não anexar o PPC no botão correspondente. Pois, o PPC pode ser anexado

em até 10 dias antes da visita in loco. Esse tempo pode ser usado para correções

textuais e atualizações do PPC, com tempo para, caso a alteração seja estrutural (no

currículo ou ementas) o processo SEI de reformulação do PPC possa passar pelas

instâncias superiores, ou caso a alteração seja apenas textual possa haver tempo para

ser aprovado nos respectivos NDE, Colegiado e Conselhos das Unidades Acadêmicas.

Dentre os botões disponíveis no Sistema e-MEC, o(a) coordenador(a) deverá

acionar somente dois deles para inserir informações. São os botões “DOCENTES POR

DISCIPLINA” e “ATRIBUTOS DOCENTE”, destacados na Figura abaixo.



Ao clicar no botão DOCENTES POR DISCIPLINA, surgirá uma tela para vincular os

docentes às disciplinas, como mostrado a seguir. Todos os docentes cadastrados na

primeira fase deverão ser vinculados às disciplinas cadastradas na primeira fase.

Aquelas disciplinas que forem de serviço (ou seja, ofertadas por outra Unidade

Acadêmica) podem ser vinculadas ao nome do(a) coordenador(a) e o esclarecimento

será dado aos avaliadores na fase da visita. (pois sabe-se que cada semestre é um

professor diferente que ministra estas disciplinas de serviço).

No botão “ATRIBUTOS DOCENTES” Para cada um dos docentes cadastrados na

Fase 1 do processo de Renovação de Reconhecimento, deverá ser preenchido o

formulário abaixo, indicando o quantitativo do tempo como docente, que o docente

possui formação/capacitação/experiência pedagógica e da produção acadêmica

referente aos últimos 3 (três) anos.

*Sugere-se enviar para cada professor cadastrado uma cópia da tela a seguir,

para que o mesmo pré-preencha e envie ao coordenador, juntamente com as cópias

dos comprovantes.



Para cada professor(a) deverá ser criada uma pasta física contendo cópia dos

comprovantes comprobatórios dos itens do formulário, dentre elas, a titulação máxima

(diploma de doutorado ou equivalente máximo), a ficha funcional emitida pelo

SIPES/UnB (com os campos: Dados pessoais, dados funcionais, lotação e tempo de

casa), o Currículo Lattes atualizado e a produção técnico-científica-artística-cultural dos

últimos 3 (três) anos. Experiência profissional além da docência superior (no caso de

licenciaturas – experiência na educação básica; no caso de bacharelados, experiências

como profissional da área de formação).

*São comprovantes de produção: primeira folha de artigo; capa de livro; ou

capa de livro + primeira folha do capítulo de livro; declarações de aceitação de

trabalhos em anais; encartes, flyers ou folders de produções artísticas; Materiais

impressos de autoria do docente; registros de patentes, entre outros.

2) Questões do instrumento de Avaliação

Para proceder ao preenchimento das questões do Instrumento de Avaliação do

Formulário Eletrônico (FE), o(a) coordenador(a) e/ou NDE do curso, sob a supervisão

do(a) coordenador(a) poderá copiar do PPC as informações segundo cada indicador.



Ressalta-se que a narrativa elaborada na resposta deverá ter até 8000 caracteres com

espaço para cada item.

*Caso o indicador seja exclusivo para Licenciaturas e não constar no PPC do

curso de Bacharelado, o item deve ser respondido com as iniciais “NSA”, que significa

“Não se Aplica”. Assim como existem itens exclusivos para licenciaturas, existem

também itens exclusivos para cursos da área de saúde, direito e para cursos de

Educação a Distância.

No crivo, encaminhado previamente, cada coordenador poderá verificar se

atende os requisitos para conceito de 1 a 5 em cada indicador. Pedimos especial

atenção para tomar como pressuposto o Conceito 5 de cada item, ao elaborar as

respostas.

Os botões e são, respectivamente, para edição e visualização e serão

abertos apenas quando o INEP disponibilizar o Formulário Eletrônico (FE) desta Fase 2.

(sem data prevista)

Nos exemplos 1.1, 1.2, 2.1, 2.2 e 3.1 focamos no conceito 5 para balizar a

resposta a estes itens, cada coordenador(a) e NDE responsável pela elaboração das

respostas deve usar o PPC do curso e balizar suas respostas conforme o Instrumento

(Crivo) de avaliação, já pensando em formas de comprovação das informações durante

a Fase 3 (visita in loco). Esta comprovação deve ser por Relatórios, Atas,

Planejamentos, Regulamentos, Estudos, entre outros.

Instrumento de Avaliação
 1. ORGANIZAÇÃO DIDÁTICO-PEDAGÓGICA

1.1. * Políticas institucionais no âmbito do curso.
O que diz o indicador para conceito 5: As políticas
institucionais de ensino, extensão e pesquisa (quando for o
caso), constantes no PDI, estão implantadas no âmbito do
cursoeclaramente voltadas para a promoção de
oportunidades de aprendizagem alinhadas ao perfil do
egresso,adotando-sepráticas comprovadamente exitosas ou
inovadoras para a sua revisão.
Resposta:

 

1.2. * Objetivos do curso.
O que diz o indicador para conceito 5: Os objetivos do curso,
constantes no PPC, estão implementados, considerando o
perfil profissional do egresso, a estrutura curricular, o
contexto educacional, características locais e regionais e

 



novas práticas emergentes no campo do conhecimento
relacionado ao curso.
Resposta:

1.3. * Perfil profissional do egresso.
Em que conceito neste indicador o curso se enquadra (1 a 5)
*o conceito 5 é atingido caso o curso tenha cumulativamente
todos os quesitos deste item
Resposta:

 

1.4. * Estrutura curricular.
 
Disciplina de LIBRAS obrigatória para licenciaturas e para
Fonoaudiologia, e optativa para os demais cursos (Decreto
nº 5.626/2005).
Em que conceito neste indicador o curso se enquadra (1 a 5)
*o conceito 5 é atingido caso o curso tenha cumulativamente
todos os quesitos deste item
Resposta:

 

1.5. * Conteúdos curriculares.
Em que conceito neste indicador o curso se enquadra (1 a 5)
*o conceito 5 é atingido caso o curso tenha cumulativamente
todos os quesitos deste item
Resposta:

 

1.6. * Metodologia.
Em que conceito neste indicador o curso se enquadra (1 a 5)
*o conceito 5 é atingido caso o curso tenha cumulativamente
todos os quesitos deste item
Resposta:  

1.7. * Estágio curricular supervisionado.  



Obrigatório para cursos cujas DCN preveem o estágio
supervisionado. NSA para cursos que não contemplam
estágio no PPC (desde que não esteja previsto nas DCN).
Em que conceito neste indicador o curso se enquadra (1 a 5)
*o conceito 5 é atingido caso o curso tenha cumulativamente
todos os quesitos deste item
Resposta:

1.8. * Estágio curricular supervisionado – relação com a rede de
escolas da Educação Básica.
Obrigatório para licenciaturas. NSA para os demais cursos.
Em que conceito neste indicador o curso se enquadra (1 a 5)
*o conceito 5 é atingido caso o curso tenha cumulativamente
todos os quesitos deste item
Resposta:

 

1.9. * Estágio curricular supervisionado – relação teoria e prática.
 
Obrigatório para licenciaturas. NSA para os demais cursos.
Em que conceito neste indicador o curso se enquadra (1 a 5)
*o conceito 5 é atingido caso o curso tenha cumulativamente
todos os quesitos deste item
Resposta:

 

1.10. *Atividades complementares.
 
Obrigatório para cursos cujas DCN preveem atividades
complementares. NSA para cursos que não contemplam
atividades complementares no PPC (desde que não esteja
previsto nas DCN).
Em que conceito neste indicador o curso se enquadra (1 a 5)
*o conceito 5 é atingido caso o curso tenha cumulativamente
todos os quesitos deste item
Resposta:

 

1.11. *Trabalho de Conclusão de Curso (TCC).
 

 



Obrigatório para cursos cujas DCN preveem TCC. NSA
para cursos que não contemplam TCC no PPC (desde que
não esteja previsto nas DCN).
Em que conceito neste indicador o curso se enquadra (1 a 5)
*o conceito 5 é atingido caso o curso tenha cumulativamente
todos os quesitos deste item
Resposta:

1.12. *Apoio ao discente.
Em que conceito neste indicador o curso se enquadra (1 a 5)
*o conceito 5 é atingido caso o curso tenha cumulativamente
todos os quesitos deste item
Resposta:

 

1.13. *Gestão do curso e os processos de avaliação interna e
externa.
Em que conceito neste indicador o curso se enquadra (1 a 5)
*o conceito 5 é atingido caso o curso tenha cumulativamente
todos os quesitos deste item
Resposta:

 

1.14. *Atividades de tutoria.
 
Exclusivo para cursos que ofertam disciplinas (integral ou
parcialmente) na modalidade a distância (conforme
Portaria nº 1.134, de 10 de outubro de 2016).
Em que conceito neste indicador o curso se enquadra (1 a 5)
*o conceito 5 é atingido caso o curso tenha cumulativamente
todos os quesitos deste item
Resposta:

 

1.15. *Conhecimentos, habilidades e atitudes necessárias às
atividades de tutoria.
 
Exclusivo para cursos que ofertam disciplinas (integral ou
parcialmente) na modalidade a distância (conforme
Portaria nº 1.134, de 10 de outubro de 2016).
Em que conceito neste indicador o curso se enquadra (1 a 5)
*o conceito 5 é atingido caso o curso tenha cumulativamente
todos os quesitos deste item
Resposta:

 



1.16. *Tecnologias de Informação e Comunicação (TIC) no
processo ensino-aprendizagem.
Em que conceito neste indicador o curso se enquadra (1 a 5)
*o conceito 5 é atingido caso o curso tenha cumulativamente
todos os quesitos deste item
Resposta:

 

1.17. *Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA).
 
Exclusivo para cursos que ofertam disciplinas (integral ou
parcialmente) na modalidade a distância (conforme
Portaria nº 1.134, de 10 de outubro de 2016).
O que diz o indicador para conceito 5:

Resposta:

 

1.18. *Material didático.
 
NSA para cursos que não contemplam material didático no
PPC.
Em que conceito neste indicador o curso se enquadra (1 a 5)
*o conceito 5 é atingido caso o curso tenha cumulativamente
todos os quesitos deste item
Resposta:

 

1.19. *Procedimentos de acompanhamento e de avaliação dos
processos de ensino-aprendizagem.
Em que conceito neste indicador o curso se enquadra (1 a 5)
*o conceito 5 é atingido caso o curso tenha cumulativamente
todos os quesitos deste item
Resposta:

 

1.20. *Número de vagas.
O que diz o indicador para conceito 5: O número de vagas
para o curso está fundamentado em estudos periódicos,
quantitativos e qualitativos, e em pesquisas com a
comunidade acadêmica, que comprovam sua adequação à

 



dimensão do corpo docente (e tutorial, na modalidade a
distância) e às condições de infraestrutura física e
tecnológica para o ensino e a pesquisa (esta última, quando
for o caso).

Resposta:

1.21. *Integração com as redes públicas de ensino.
 
Obrigatório para licenciaturas. NSA para os cursos que não
contemplam integração com as redes públicas de ensino no
PPC.
Em que conceito neste indicador o curso se enquadra (1 a 5)
*o conceito 5 é atingido caso o curso tenha cumulativamente
todos os quesitos deste item
Resposta:

 

1.22. *Integração do curso com o sistema local e regional de saúde
(SUS).
 
Obrigatório para cursos da área da saúde que contemplam,
nas DCN e/ou no PPC, a integração com o sistema local e
regional de saúde/SUS.
Em que conceito neste indicador o curso se enquadra (1 a 5)
*o conceito 5 é atingido caso o curso tenha cumulativamente
todos os quesitos deste item
Resposta:

 

1.23. *Atividades práticas de ensino para áreas da saúde.
 
Obrigatório para cursos da área da saúde que contemplam,
nas DCN e/ou no PPC, a integração com o sistema local e
regional de saúde/SUS.
Em que conceito neste indicador o curso se enquadra (1 a 5)
*o conceito 5 é atingido caso o curso tenha cumulativamente
todos os quesitos deste item
Resposta:

 

1.24. *Atividades práticas de ensino para licenciaturas.
 

 



Obrigatório para licenciaturas. NSA para os demais cursos.
Em que conceito neste indicador o curso se enquadra (1 a 5)
*o conceito 5 é atingido caso o curso tenha cumulativamente
todos os quesitos deste item
Resposta:

 2. CORPO DOCENTE E TUTORIAL

2.1. * Núcleo Docente Estruturante – NDE.
O que diz o indicador para conceito 5: O NDE possui, no
mínimo, 5 docentes do curso; seus membros atuam em
regime de tempo integral ou parcial (mínimo de 20% em
tempo integral); pelo menos 60% de seus membros possuem
titulação stricto sensu; temo coordenador de cursocomo
integrante; atuano acompanhamento, na consolidação ena
atualização do PPC, realizando estudos e atualização
periódica,verificandoo impacto do sistema de avaliação de
aprendizagem na formação do estudante e analisandoa
adequação do perfil do egresso, considerando as DCn e as
novas demandas do mundo do trabalho; e mantém parte
de seus membros desde o último ato regulatório.

Resposta:

 

2.2. * Equipe multidisciplinar.
 
Exclusivo para cursos que ofertam disciplinas (integral ou
parcialmente) na modalidade a distância (conforme
Portaria nº 1.134, de 10 de outubro de 2016).
O que diz o indicador para conceito 5: A equipe
multidisciplinar, estabelecida em consonância com o PPC, é
constituída por profissionais de diferentes áreas do
conhecimento, é responsável pela concepção, produção e
disseminação de tecnologias, metodologias e os recursos
educacionais para a educação a distância e possui plano de
ação documentado e implementado eprocessos de trabalho
formalizados.

Observação: Se seu curso não é EaD, então responda NSA
para este item. A UnB trabalha com cursos presenciais e a
distância, e não tem cursos híbridos. O moodle, por meio da
plataforma aprender.unb.br é utilizado como recurso

 



metodológico de suporte às disciplinas presenciais no caso
de cursos presenciais.

Resposta:

2.3. * Atuação do coordenador.
Em que conceito neste indicador o curso se enquadra (1 a 5)
*o conceito 5 é atingido caso o curso tenha cumulativamente
todos os quesitos deste item
Resposta:  

2.4. * Regime de trabalho do coordenador de curso.
Em que conceito neste indicador o curso se enquadra (1 a 5)
*o conceito 5 é atingido caso o curso tenha cumulativamente
todos os quesitos deste item
Resposta:

 

2.5. * Corpo docente.
Em que conceito neste indicador o curso se enquadra (1 a 5)
*o conceito 5 é atingido caso o curso tenha cumulativamente
todos os quesitos deste item
Resposta:

 

2.6. * Regime de trabalho do corpo docente do curso.
Em que conceito neste indicador o curso se enquadra (1 a 5)
*o conceito 5 é atingido caso o curso tenha cumulativamente
todos os quesitos deste item
Resposta:

 

2.7. * Experiência profissional do docente.
 
Excluída a experiência no exercício da docência superior.
NSA para cursos de licenciatura.

Em que conceito neste indicador o curso se enquadra (1 a 5)
*o conceito 5 é atingido caso o curso tenha cumulativamente
todos os quesitos deste item

 



Resposta:

2.8. * Experiência no exercício da docência na educação básica.
 
Obrigatório para cursos de licenciatura e para CST da Rede
Federal de Educação Profissional, Científica e Tecnológica.
NSA para os demais cursos.
Em que conceito neste indicador o curso se enquadra (1 a 5)
*o conceito 5 é atingido caso o curso tenha cumulativamente
todos os quesitos deste item
Resposta:

 

2.9. * Experiência no exercício da docência superior.
Em que conceito neste indicador o curso se enquadra (1 a 5)
*o conceito 5 é atingido caso o curso tenha cumulativamente
todos os quesitos deste item
Resposta:

 

2.10. *Experiência no exercício da docência na educação a
distância.
 
NSA para cursos totalmente presenciais.
Em que conceito neste indicador o curso se enquadra (1 a 5)
*o conceito 5 é atingido caso o curso tenha cumulativamente
todos os quesitos deste item
Resposta:

 

2.11. *Experiência no exercício da tutoria na educação a distância.
 
NSA para cursos totalmente presenciais.
Em que conceito neste indicador o curso se enquadra (1 a 5)
*o conceito 5 é atingido caso o curso tenha cumulativamente
todos os quesitos deste item
Resposta:

 

2.12. *Atuação do colegiado de curso ou equivalente.
Em que conceito neste indicador o curso se enquadra (1 a 5)
*o conceito 5 é atingido caso o curso tenha cumulativamente
todos os quesitos deste item

 



Resposta:

2.13. *Titulação e formação do corpo de tutores do curso.
 
NSA para cursos totalmente presenciais.
Em que conceito neste indicador o curso se enquadra (1 a 5)
*o conceito 5 é atingido caso o curso tenha cumulativamente
todos os quesitos deste item
Resposta:

 

2.14. *Experiência do corpo de tutores em educação a distância.
 
Exclusivo para cursos que ofertam disciplinas (integral ou
parcialmente) na modalidade a distância (conforme
Portaria nº 1.134, de 10 de outubro de 2016).
Em que conceito neste indicador o curso se enquadra (1 a 5)
*o conceito 5 é atingido caso o curso tenha cumulativamente
todos os quesitos deste item
Resposta:

 

2.15. *Interação entre tutores (presenciais – quando for o caso – e a
distância), docentes e coordenadores de curso a distância.
 
Exclusivo para cursos que ofertam disciplinas (integral ou
parcialmente) na modalidade a distância (conforme
Portaria nº 1.134, de 10 de outubro de 2016).
Em que conceito neste indicador o curso se enquadra (1 a 5)
*o conceito 5 é atingido caso o curso tenha cumulativamente
todos os quesitos deste item
Resposta:

 

2.16. *Produção científica, cultural, artística ou tecnológica.
Em que conceito neste indicador o curso se enquadra (1 a 5)
*o conceito 5 é atingido caso o curso tenha cumulativamente
todos os quesitos deste item
Resposta:

 

 3. INFRAESTRUTURA

3.1. * Espaço de trabalho para docentes em tempo integral.  



O que diz o indicador para conceito 5: Os espaços de
trabalho para docentes em Tempo Integral viabilizam
ações acadêmicas, como planejamento
didático-pedagógico, atendem às necessidades
institucionais, possuem recursos de tecnologias da
informação e comunicação apropriados, garantem
privacidade para uso dos recursos, para o atendimento a
discentes e orientandos, e para a guarda de material e
equipamentos pessoais, com segurança.

Resposta:

3.2. * Espaço de trabalho para o coordenador.
Em que conceito neste indicador o curso se enquadra (1 a 5)
*o conceito 5 é atingido caso o curso tenha cumulativamente
todos os quesitos deste item
Resposta:

 

3.3. * Sala coletiva de professores.
 
NSA para IES que possui espaço de trabalho individual para
todos os docentes do curso.
Em que conceito neste indicador o curso se enquadra (1 a 5)
*o conceito 5 é atingido caso o curso tenha cumulativamente
todos os quesitos deste item
Resposta:

 

3.4. * Salas de aula.
Em que conceito neste indicador o curso se enquadra (1 a 5)
*o conceito 5 é atingido caso o curso tenha cumulativamente
todos os quesitos deste item
Resposta:

 

3.5. * Acesso dos alunos a equipamentos de informática.
Em que conceito neste indicador o curso se enquadra (1 a 5)
*o conceito 5 é atingido caso o curso tenha cumulativamente
todos os quesitos deste item
Resposta:

 



3.6. * Bibliografia básica por Unidade Curricular (UC).
Em que conceito neste indicador o curso se enquadra (1 a 5)
*o conceito 5 é atingido caso o curso tenha cumulativamente
todos os quesitos deste item
Resposta:

 

3.7. * Bibliografia complementar por Unidade Curricular (UC).
 
Considerar o acervo da bibliografia complementar para o
primeiro ano do curso (CST) ou para os dois primeiros anos
(bacharelados/licenciaturas).
Em que conceito neste indicador o curso se enquadra (1 a 5)
*o conceito 5 é atingido caso o curso tenha cumulativamente
todos os quesitos deste item
Resposta:

 

3.8. * Laboratórios didáticos de formação básica.
 
NSA para cursos que não utilizam laboratórios didáticos de
formação básica, conforme PPC.
Em que conceito neste indicador o curso se enquadra (1 a 5)
*o conceito 5 é atingido caso o curso tenha cumulativamente
todos os quesitos deste item
Resposta:

 

3.9. * Laboratórios didáticos de formação específica.
 
NSA para cursos que não utilizam laboratórios didáticos de
formação específica, conforme PPC.
Em que conceito neste indicador o curso se enquadra (1 a 5)
*o conceito 5 é atingido caso o curso tenha cumulativamente
todos os quesitos deste item
Resposta:

 

3.10. *Laboratórios de ensino para a área de saúde.
 
Obrigatório para os cursos da área de saúde, desde que
contemplado no PPC e DCN. NSA para os demais cursos.

 



Em que conceito neste indicador o curso se enquadra (1 a 5)
*o conceito 5 é atingido caso o curso tenha cumulativamente
todos os quesitos deste item
Resposta:

3.11. *Laboratórios de habilidades.
 
Obrigatório para os cursos da área de saúde, desde que
contemplado no PPC. NSA para os demais cursos.
Em que conceito neste indicador o curso se enquadra (1 a 5)
*o conceito 5 é atingido caso o curso tenha cumulativamente
todos os quesitos deste item
Resposta:

 

3.12. *Unidades hospitalares e complexo assistencial conveniados.
 
Obrigatório para os cursos da área de saúde, desde que
contemplado no PPC. NSA para os demais cursos.
Em que conceito neste indicador o curso se enquadra (1 a 5)
*o conceito 5 é atingido caso o curso tenha cumulativamente
todos os quesitos deste item
Resposta:

 

3.13. *Biotérios.
 
Obrigatório para os cursos da área de saúde, desde que
contemplado no PPC. NSA para os demais cursos.
Em que conceito neste indicador o curso se enquadra (1 a 5)
*o conceito 5 é atingido caso o curso tenha cumulativamente
todos os quesitos deste item
Resposta:

 

3.14. *Processo de controle de produção ou distribuição de material
didático (logística).
 
NSA para cursos que não contemplam material didático no
PPC.
Em que conceito neste indicador o curso se enquadra (1 a 5)
*o conceito 5 é atingido caso o curso tenha cumulativamente
todos os quesitos deste item
Resposta:

 



3.15. *Núcleo de práticas jurídicas: atividades básicas e arbitragem,
negociação, conciliação, mediação e atividades jurídicas
reais.
 
Obrigatório para Cursos de Direito, desde que contemplado
no PPC. NSA para os demais cursos.
Em que conceito neste indicador o curso se enquadra (1 a 5)
*o conceito 5 é atingido caso o curso tenha cumulativamente
todos os quesitos deste item
Resposta:

 

3.16. *Comitê de Ética em Pesquisa (CEP).
 
Obrigatório para todos os cursos que contemplem, no PPC,
a realização de pesquisa envolvendo seres humanos.
Em que conceito neste indicador o curso se enquadra (1 a 5)
*o conceito 5 é atingido caso o curso tenha cumulativamente
todos os quesitos deste item
Resposta:

 

3.17. *Comitê de Ética na Utilização de Animais (CEUA).
 
Obrigatório para todos os cursos que contemplem no PPC a
utilização de animais em suas pesquisas.
Em que conceito neste indicador o curso se enquadra (1 a 5)
*o conceito 5 é atingido caso o curso tenha cumulativamente
todos os quesitos deste item
Resposta:

 


