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DECANATO DE ENSINO DE GRADUAÇÃO

                                         

Circular nº 12/2021/DEG Em  04 de maio de 2021.

Às coordenações de curso de graduação

O Decanato de Ensino de Graduação encaminha calendário de matrícula para 2021.1 proposto em conjunto com a SAA:

Data Responsável Evento
28/05/2021 Professores Úl�mo dia para registro de menções
10/06 a 16/06/2021 Estudantes Período para solicitação de Matrícula de 08:00 do dia 10/06 até 23:59 do dia 16/06/2021
10/06 a 16/06/2021 Coordenações Solicitação de Matrículas nas disciplinas que não permitem matrícula on-line
21/06/2021 STI Resultado da Matrícula a par�r das 18h
Até 30/06/2021 SAA Matrícula de calouros – primeira chamada
22/06 a 01/07/2021 Coordenações Reoferta de vagas (preparação para a Rematrícula)
29/06 a 01/07/2021 Estudantes Período para solicitação de Rematrícula de 08:00 do dia 29/06 até 23:59 do dia 01/07/2021
29/06 a 01/07/2021 Coordenações Solicitação de matrículas nas disciplinas que não permitem matrícula on-line
06/07/2021 STI Resultado da Rematrícula  à par�r das 18h
07/07/2021 SAA Reabertura do sistema para ajuste
07/07 a 11/07/2021 Coordenações Reoferta de vagas (preparação para Matrícula Extraordinária)
12/07 a 16/07/2021 Estudantes Matrícula Extraordinária em disciplinas com vagas
Até 15/07/2021 SAA Matrícula de calouros – segunda chamada (previsão)
19/07/2021 Todos Primeiro dia de aulas
Até 09/08/2021 SAA Matrícula de calouros – terceira chamada (previsão)
 

10/06/2021 a 16/06/2021 Matrícula on-line pelos estudantes:

O período de matrícula on-line pelos(as) estudantes estende-se de 10/06/2021 a 16/06/2021. Durante esse período os discentes poderão solicitar a
matrícula nos componentes curriculares desejados, de acordo com a oferta de turmas.

Após essa data, os(as) discentes serão automaticamente matriculados (as) "EM ESPERA". Até a data final, é permitido aos estudantes escolher outras
turmas ou remover as já selecionadas.
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O deferimento das matrículas está sujeito ao processamento de matrícula que classificará os(as) alunos(as) em cada turma com base nos critérios de
prioridade institucionais, respeitando a preferência de estudantes que tenham a disciplina pretendida como obrigatória, e garantindo as vagas para os
calouros.

Para auxiliar as coordenações quanto às dúvidas dos(as) estudantes, em especial àqueles que realizarão a matrícula no sistema pela primeira vez
(segundo semestre), o DEG e a SAA disponibilizarão material específico de orientação.

Para o próximo semestre a prioridade aos estudantes com necessidades educacionais específicas (antigo PPNE) será concedida automaticamente, de
modo que será possível identificar as turmas com esses estudantes matriculados logo após o processamento.

 

10/06 a 16/06/2021 e 29/06 a 01/07 Solicitação de matrículas nas disciplinas que não permitem matrícula on-line (Coordenações):

O impedimento para matrículas online em determinadas disciplinas é reflexo da ação do evento “9- Solicitação de alteração de turmas para impedir
matrícula on-line”, realizado pelas coordenações via SEI para SAA como disposto na circular DEG 07/2021 (6472866), e se aplica para os casos de
disciplinas restritas (antigas disciplinas com vaga zero), a exemplo de TCC e outras que exigem supervisão específica.

Após selecionar os estudantes que deverão ser matriculados no componente curricular, o coordenador fará a solicitação pelo(a) aluno(a) no seguinte
caminho: Portal da coordenação de Curso-> Matrículas-> Matricular Em Turmas Restritas. 
O status da matrícula será definido como “Aguardando Processamento” isso porque o coordenador pode matricular alunos sem observar o número de
vagas ofertadas, se isso acontecer os estudantes matriculados serão processados de acordo com os critérios de matrícula definidos pelo CEPE. Para
garantir a matrícula de todos os selecionados, é preciso que o número de vagas correspondente (ou maior) seja ofertado.

 

Até 30/06/2021 Matrícula de calouros(as) – primeira chamada (SAA):

Os calouros e calouras são matriculados nas disciplinas de primeiro semestre automaticamente pela SAA. É comum que os recém-ingressos
apresentem muitas dúvidas, e para auxiliá-los estão sendo preparadas ações de comunicação e orientações direcionadas. Tão logo esse material seja
disponibilizado será dado conhecimento às coordenações de curso, a fim de promover a disseminação das informações.

 

22/06 a 01/07/2021  Reoferta de vagas - preparação para a Rematrícula (Coordenações):

Chamamos de “reoferta de vagas” os ajustes em turmas abertas visando à preparação para a Rematrícula. As Coordenações poderão verificar se há
necessidade e/ou possibilidade de aumento na quantidade de vagas disponibilizadas, bem como na redefinição de reserva de vagas para matrizes
curriculares. A lista de solicitantes não contemplados ajuda a dimensionar a demanda por vagas em cada turma (embora não se configure como lista
de espera, pois haverá nova rodada de solicitações que implicará em reordenação dos solicitantes).
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Acesso Rápido para aumento de vagas em turmas no SIGAA: Módulo/Portal Coord. Graduação: Turmas > Alterar/Remover Turma. Após clicar em
“Alterar/Remover Turma, aparecerá uma tela para seleção de turmas por critérios de busca. Nesta tela, selecionar Nível >graduação, Ano-Período >
indicar 2021-1, Unidade* > selecionar a unidade onde o curso é ofertado, clicar em “Buscar”. Rolando a tela para baixo a coordenação visualizará o
elenco de disciplinas/turmas. Na disciplina/turma para a qual se pretende realizar alterações, clicar em “visualizar menu” (desenho de uma ‘página de
caderno com linhas’) que está no canto direito e que se localiza ao lado da indicação de quantidade de vagas na turma (exemplo 0/60 alunos). Após
isso, dentre os itens disponíveis estará a opção “Ajustar Turmas” > Nº de Vagas a Adicionar: adicionar a quantidade de vagas pretendidas > Confirmar
Ajustes.

Para redefinição de reserva de vagas para matrizes curriculares (e/ou aumento de vagas em turmas): Módulo/Portal Coord. Graduação: Turmas >
Alterar/Remover Turma. Após clicar em “Alterar/Remover Turma, aparecerá uma tela para seleção de turmas por critérios de busca. Nesta tela,
selecionar Nível >graduação, Ano-Período > indicar 2021-1, Unidade* > selecionar a unidade onde o curso é ofertado, clicar em “Buscar”. Rolando a
tela para baixo a coordenação visualizará o elenco de disciplinas/turmas. Na disciplina/turma que se pretende realizar alterações, clicar em “visualizar
menu” (desenho de uma ‘página de caderno com linhas’) que está no canto direito e que se localiza ao lado da indicação de quantidade de vagas na
turma (exemplo 0/60 alunos). Após isso, clicar em “Alterar” e na tela “Dados da Turma” > Capacidade de Alunos: aumentar a quantidade de vagas
necessárias e clicar em “Próximo Passo”. Nas telas subsequentes (Horário da Turma; Docentes) clicar em “Próximo Passo” no canto inferior até
alcançar a tela de “Adicionar Reservas”. Nesta tela, as coordenações poderão excluir ou incluir reservas. Clicar em “Próximo Passo” e na tela de
Dados da Turma, confirmar em “Alterar”.

 

29/06 a 01/07/2021  Rematrícula (Estudantes):

O período de rematrícula corresponde à possibilidade dos(as) estudantes efetuarem novas solicitações de matrícula. Essa etapa é muito importante
pois dá nova chance aos que não tiveram suas demandas atendidas de buscarem alternativas (outras turmas ou disciplinas). O deferimento das
matrículas nesse período está sujeito ao reprocessamento de matrícula que classificará os(as) alunos(as) em cada turma com base nos mesmos
critérios adotados no primeiro processamento.

 

07/07 a 16/07/2021   Reoferta de vagas - preparação para Matrícula Extraordinária (Coordenações):

Novo período de reoferta de vagas em turmas abertas visando à preparação para a Matrícula Extraordinária. As Coordenações poderão verificar se há
necessidade e/ou possibilidade de aumento na quantidade de vagas disponibilizadas, bem como na redefinição de reserva de vagas para matrizes
curriculares.

Obs.: Seguir as mesmas instruções informadas para a Reoferta de vagas em preparação para a Rematrícula a ser realizada no SIGAA.

 

12/07 a 16/07/2021   Matrícula extraordinária pelos estudantes em disciplinas com vagas:
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Essa é a última fase do processo de matrícula, que permite a ocupação das vagas remanescentes nas turmas ofertadas. A ocupação de vagas na
matrícula extraordinária é realizada por ordem de inscrição na turma, ocupadas à medida que cada discente faz a solicitação, de acordo com o número
de vagas disponível, diretamente no sistema. Nesse caso não há processamento, ao incluir uma disciplina o(a) estudante estará fazendo diretamente a
matrícula, sem necessidade de novo processamento.

 

Atenciosamente,

Documento assinado eletronicamente por Diego Madureira de Oliveira, Decano(a) de Ensino de Graduação do Decanato de Ensino de
Graduação, em 04/05/2021, às 07:55, conforme horário oficial de Brasília, com fundamento na Instrução da Reitoria 0003/2016 da Universidade
de Brasília.

A auten�cidade deste documento pode ser conferida no site h�p://sei.unb.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o código verificador 6625426 e o código CRC 6D11F652.

Referência: Processo nº 23106.049316/2021-50 SEI nº 6625426


