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EE Universidade de Brasilia

Circular n® 12/2021/DEG

SEI/UnB - 6625426 - Circular

Em 04 de maio de 2021.

As coordenagdes de curso de graduagao

O Decanato de Ensino de Graduagao encaminha calendario de matricula para 2021.1 proposto em conjunto com a SAA:

DECANATO DE ENSINO DE GRADUAGAO

Data Responsavel |Evento

28/05/2021 Professores Ultimo dia para registro de mencdes

10/06 a 16/06/2021 | Estudantes Periodo para solicitacdo de Matricula de 08:00 do dia 10/06 até 23:59 do dia 16/06/2021
10/06 a 16/06/2021 | Coordenagdes | Solicitacdo de Matriculas nas disciplinas que ndo permitem matricula on-line
21/06/2021 STI Resultado da Matricula a partir das 18h

Até 30/06/2021 SAA Matricula de calouros — primeira chamada

22/06 a 01/07/2021 | Coordenagdes | Reoferta de vagas (preparacdo para a Rematricula)

29/06 a 01/07/2021 | Estudantes Periodo para solicitacdo de Rematricula de 08:00 do dia 29/06 até 23:59 do dia 01/07/2021
29/06 a 01/07/2021 | Coordenagodes | Solicitacdo de matriculas nas disciplinas que ndo permitem matricula on-line
06/07/2021 STI Resultado da Rematricula a partir das 18h

07/07/2021 SAA Reabertura do sistema para ajuste

07/07 a 11/07/2021 | Coordenagdes | Reoferta de vagas (preparacdo para Matricula Extraordinaria)

12/07 a 16/07/2021 | Estudantes Matricula Extraordinaria em disciplinas com vagas

Até 15/07/2021 SAA Matricula de calouros — segunda chamada (previsao)

19/07/2021 Todos Primeiro dia de aulas

Até 09/08/2021 SAA Matricula de calouros — terceira chamada (previsao)

10/06/2021 a 16/06/2021 Matricula on-line pelos estudantes:

O periodo de matricula on-line pelos(as) estudantes estende-se de 10/06/2021 a 16/06/2021. Durante esse periodo os discentes poderdo solicitar a

matricula nos componentes curriculares desejados, de acordo com a oferta de turmas.

Apos essa data, os(as) discentes serdo automaticamente matriculados (as) "EM ESPERA". At¢ a data final, ¢ permitido aos estudantes escolher outras

turmas ou remover as ja selecionadas.

https://sei.unb.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=7413117&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000103&infra_has...
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O deferimento das matriculas esta sujeito ao processamento de matricula que classificara os(as) alunos(as) em cada turma com base nos critérios de
prioridade institucionais, respeitando a preferéncia de estudantes que tenham a disciplina pretendida como obrigatdria, e garantindo as vagas para os
calouros.

Para auxiliar as coordenagdes quanto as duvidas dos(as) estudantes, em especial aqueles que realizardo a matricula no sistema pela primeira vez
(segundo semestre), 0o DEG e a SAA disponibilizarao material especifico de orientagao.

Para o proximo semestre a prioridade aos estudantes com necessidades educacionais especificas (antigo PPNE) serd concedida automaticamente, de
modo que serd possivel identificar as turmas com esses estudantes matriculados logo ap6s o processamento.

10/06 a 16/06/2021 e 29/06 a 01/07 Solicitacio de matriculas nas disciplinas que ndo permitem matricula on-line (Coordenacées):

O impedimento para matriculas online em determinadas disciplinas € reflexo da acdo do evento “9- Solicitagdo de alteragdo de turmas para impedir
matricula on-line”, realizado pelas coordenagdes via SEI para SAA como disposto na circular DEG 07/2021 (6472866), e se aplica para os casos de
disciplinas restritas (antigas disciplinas com vaga zero), a exemplo de TCC e outras que exigem supervisao especifica.

Apos selecionar os estudantes que deverdo ser matriculados no componente curricular, o coordenador fara a solicitagdo pelo(a) aluno(a) no seguinte
caminho: Portal da coordenacao de Curso-> Matriculas-> Matricular Em Turmas Restritas.

O status da matricula sera definido como “Aguardando Processamento” isso porque o coordenador pode matricular alunos sem observar o numero de
vagas ofertadas, se isso acontecer os estudantes matriculados serdo processados de acordo com os critérios de matricula definidos pelo CEPE. Para
garantir a matricula de todos os selecionados, € preciso que o nimero de vagas correspondente (ou maior) seja ofertado.

Os calouros e calouras sao matriculados nas disciplinas de primeiro semestre automaticamente pela SAA. E comum que os recém-ingressos
apresentem muitas dividas, e para auxilid-los estao sendo preparadas agdoes de comunicagao e orientagdes direcionadas. Tao logo esse material seja
disponibilizado ser4 dado conhecimento as coordenagdes de curso, a fim de promover a disseminacdo das informacgdes.

22/06 a 01/07/2021 Reoferta de vagas - preparacio para a Rematricula (Coordenacées):

Chamamos de “reoferta de vagas” os ajustes em turmas abertas visando a preparagao para a Rematricula. As Coordenagdes poderao verificar se ha
necessidade e/ou possibilidade de aumento na quantidade de vagas disponibilizadas, bem como na redefinicao de reserva de vagas para matrizes
curriculares. A lista de solicitantes ndo contemplados ajuda a dimensionar a demanda por vagas em cada turma (embora ndo se configure como lista
de espera, pois havera nova rodada de solicitagdes que implicard em reordenagao dos solicitantes).

https://sei.unb.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=7413117&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000103&infra_has...
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Acesso Rapido para aumento de vagas em turmas no SIGAA: Moédulo/Portal Coord. Graduagao: Turmas > Alterar/Remover Turma. Apds clicar em
“Alterar/Remover Turma, aparecerd uma tela para sele¢do de turmas por critérios de busca. Nesta tela, selecionar Nivel >graduagdo, Ano-Periodo >
indicar 2021-1, Unidade* > selecionar a unidade onde o curso ¢ ofertado, clicar em “Buscar”. Rolando a tela para baixo a coordenacao visualizara o
elenco de disciplinas/turmas. Na disciplina/turma para a qual se pretende realizar alteracdes, clicar em “visualizar menu” (desenho de uma ‘pagina de
caderno com linhas’) que estd no canto direito e que se localiza ao lado da indicagdo de quantidade de vagas na turma (exemplo 0/60 alunos). Apos
isso, dentre os itens disponiveis estard a op¢ao “Ajustar Turmas” > N°® de Vagas a Adicionar: adicionar a quantidade de vagas pretendidas > Confirmar
Ajustes.

Para redefini¢do de reserva de vagas para matrizes curriculares (e/ou aumento de vagas em turmas): Modulo/Portal Coord. Graduagdo: Turmas >
Alterar/Remover Turma. Apos clicar em “Alterar/Remover Turma, aparecera uma tela para selecdao de turmas por critérios de busca. Nesta tela,
selecionar Nivel >graduacdo, Ano-Periodo > indicar 2021-1, Unidade* > selecionar a unidade onde o curso ¢ ofertado, clicar em “Buscar”. Rolando a
tela para baixo a coordenacao visualizara o elenco de disciplinas/turmas. Na disciplina/turma que se pretende realizar alteragdes, clicar em “visualizar
menu” (desenho de uma ‘péagina de caderno com linhas’) que esta no canto direito e que se localiza ao lado da indicagdao de quantidade de vagas na
turma (exemplo 0/60 alunos). Apos isso, clicar em “Alterar” e na tela “Dados da Turma” > Capacidade de Alunos: aumentar a quantidade de vagas
necessarias e clicar em “Proximo Passo”. Nas telas subsequentes (Horario da Turma; Docentes) clicar em “Préximo Passo” no canto inferior até
alcangar a tela de “Adicionar Reservas”. Nesta tela, as coordenagdes poderdo excluir ou incluir reservas. Clicar em “Proximo Passo” e na tela de
Dados da Turma, confirmar em “Alterar”.

29/06 a 01/07/2021 Rematricula (Estudantes):

O periodo de rematricula corresponde a possibilidade dos(as) estudantes efetuarem novas solicitagdes de matricula. Essa etapa ¢ muito importante
pois da nova chance aos que ndo tiveram suas demandas atendidas de buscarem alternativas (outras turmas ou disciplinas). O deferimento das
matriculas nesse periodo esta sujeito ao reprocessamento de matricula que classificara os(as) alunos(as) em cada turma com base nos mesmos
critérios adotados no primeiro processamento.

07/07 a 16/07/2021 Reoferta de vagas - preparaciao para Matricula Extraordinaria (Coordenacdes):

Novo periodo de reoferta de vagas em turmas abertas visando a preparagdo para a Matricula Extraordinaria. As Coordenagdes poderao verificar se ha
necessidade e/ou possibilidade de aumento na quantidade de vagas disponibilizadas, bem como na redefinicao de reserva de vagas para matrizes
curriculares.

Obs.: Seguir as mesmas instru¢des informadas para a Reoferta de vagas em preparagdo para a Rematricula a ser realizada no SIGAA.

12/07 a 16/07/2021 Matricula extraordindria pelos estudantes em disciplinas com vagas:

https://sei.unb.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=7413117&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000103&infra_has...
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Essa ¢ a ultima fase do processo de matricula, que permite a ocupagao das vagas remanescentes nas turmas ofertadas. A ocupacdo de vagas na
matricula extraordinaria € realizada por ordem de inscri¢do na turma, ocupadas a medida que cada discente faz a solicitagdo, de acordo com o niimero

de vagas disponivel, diretamente no sistema. Nesse caso ndo ha processamento, ao incluir uma disciplina o(a) estudante estard fazendo diretamente a
matricula, sem necessidade de novo processamento.

Atenciosamente,
.I"' '
sel lﬁ
assinatura
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Diego Madureira de Oliveira, Decano(a) de Ensino de Graduagdo do Decanato de Ensino de

Graduagdo, em 04/05/2021, as 07:55, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento na Instrucdo da Reitoria 0003/2016 da Universidade
de Brasilia.

. A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://sei.unb.br/sei/controlador_externo.php?
) acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 6625426 e o cddigo CRC 6D11F652.
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