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Manual de Orientacdes no Moddulo de Estagio
do Sistema Integrado de Gerenciamento de
Atividades Académicas (SIGAA)

Estagios Curriculares Obrigatdrios

— Coordenacgdo/Secretaria/Docentes —
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Brasilia, 19 de setembro de 2022.




— Prefacio —

A Universidade de Brasilia (UnB) aprovou em 16 de setembro de 2021 em
sua 6312 Reunido do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdao (CEPE), o
Regulamento Geral de Estagios de Graduac¢do (Resolu¢do CEPE n2 104/2021). Com
isso, a Coordenacao de Estagios de Graduacao (CESG) juntamente com a Diretoria
de Acompanhamento e Integracdo Académica (DAIA) e o Decanato de Ensino e
Graduacdo (DEG) vem trabalhando para otimizar a tramitacdo e a assinatura dos
Termos de Compromisso de Estagio (TCE) e documentos relacionados, tais como:
Termo Aditivo, Termo de Rescisdo e Relatdrios de Atividades. Para isso, ativamos o
moédulo de estagios do Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas
(SIGAA).

Este manual foi elaborado para orientar os(as) docentes da UnB no uso do
Modulo de Estagios do SIGAA.

P

Prof. Dr. Diégo Madureira de Oliveira
Decano de Ensino de Gradua¢do ./
Prof. Dr. Rafael Oliveira Rocha

Diretor de Acompanhamento e Integragcdo Académica
Profa. Dra. Thais Alves da Costa Lamounier
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MANUAL DE ORIENTAGOES NO MODULO DE ESTAGIO DO SIGAA
— COORDENAGAO/SECRETARIA/DOCENTES —

1. Fazer login no SIGAA e acessar o “Portal Coord. Graduacgdo” (secretaria do curso de

graduacdo) ou “Portal do Docente” (professor(a) orientador(a)), como indicado na Figura

abaixo com uma seta vermelha e amarela, respectivamente.

UnB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Portal Piblico | Ajuda? | Tempo de Sessio: 00:40 SAIR
Modene Zanqui Fanha Alterar vincule Semestre ztuzl: 2021.2 3 Madulos ¢l caixa Postal ‘p‘ Abrir Chamado
COORDEMACAO DE ESTAGIOS DA GRADUACAO (11.01.06.01.03) /) Area Admin. g Alterar senha

PoRTAIS

- \ s
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MENU PRINCIPAL

3 Central de Estagios Residencias em Portal d Portal do Profess:
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OUTROS SISTEMAS
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Administrativo Recursos Humanos GAd
(siPAC) el I—

SIGAA | Secretaria de Tecnologia da Informacdo - STI - (61) 3107-0038 / (61) 3107-0039 / (61) 3107-0040 | Copyright © 2006-2022 - UFRN - App03_Homologa.sigaall - v4.2.9.26

2. Ao entrar no portal, selecionar as opgdes:

I
a) Para o(a) PROFESSOR ORIENTADOR(A): Ensino -» Estagios - Gerenciar Estagios |
b) Para a SECRETARIA: Estagios - Gerenciar Estagios |
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UnB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Portal Piblico | Ajuda? | Tempo de Sessio: 00:33 SAIR

Modene Zangui Fanha aiterar vinculo

COORDENACAQ DE ESTAGIOS DA GRADUACAO (11.01.06.01.03)

. éEnsino &Chefia ;;Pesquisa P Extensdo [ Convénios jProdugSo Intelectual lggOutros

3. Ao entrar no Gerenciamento de Estagios, abrird

Semestre atual: 2021.2 g Médulos

> Area Admin.

¢l caixa Postal ‘d Abrir Chamado

? Alterar senha

CQrientacdo Académica - Graduacdo
. — — Minhas Mensagens
= Estagios Convénios de Estagio »
Relatdrios de Estédgio > Trocar Foto
Tu rl.'nas Consultar Ofertas de Estégio
Projetos Cadastrar Estigio Editar Dados do Site Pessoal do
iar3 ituci Docente
Avaliacdo Institucional Aditar Termo de Comp isso de Estdgio
N T Ver Agenda das Turmas
Consultas | Gerenciar Estagios '
Solicitar Compra de Livros para a Biblioteca
Atividades de Campo }:"":L‘Btzl Horario Alunos** Sua pdgina pessoal na UnB:
. Clique aqui para visualizar
Férum de Cursos
Férum Docente - 234T23456 -
56T123456 Pericdicos CAPES Indusdo e Acessibilidade
Declaracdo de Disciplinas Ministradas
23456M12345 5
Planos de Docéncia Assistida 450/ 30 23456T1 Lir £
Calendario Universitario

uma janela com todos(as) discentes

vinculados(as) a sua supervisdo com os seguintes dados: matricula do(a) discente, nome, data

do periodo das atividades de estagio, a modalidade do estagio (obrigatério ou ndo

obrigatério), dia e hora do cadastro do estagio e status do processo (Aguardando Assinatura).

Clicar em Visualizar Estagio.

a X

AGUARDANDO =
ASSINATURA

ESTAGIO CURRICULAR NAO 15/03/2022
OBRIGATORIO 18:55

Modene Zanqui 15/03/2022 a

150135807 Pierozan Resque Fanha 11/07/2022

I _J, Visualizar Estagio ] || Inserir Termo de Compromisso @ Cancelar Estagio

Digitalizado

\ & & | ~

4. Ao clicar em Visualizar Estagio (lupa), verificar se todos os dados digitados pelo(a)

discente estdo corretos, tais como: a carga horaria semanal, professor(a) orientador(a), data

de inicio e data final do estagio, o seguro contra acidentes pessoais da MBM e o plano de

atividades da Clausula Quinta.

(0] JYIAVETCo M A data final do estdgio ndao pode ultrapassar o ultimo dia letivo do semestre,

conforme a Resolucdo CEPE n? 104/2021.
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aE : Histarico 7°: Atestado de Matricula

Dapos po CoNCeEDENTE Do EsTidcro
Tipo do Convénio:
CNPI:

Nome:

Responsavel:
Logradouro:
Nimero:
Bairro:
Complemento:
UF:

Municipio:

Dapos po DISCENTE

Matricula:
MNome:

Curso:
Status:

Dapos pAa OFERTA DE EsTAcGIO

ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO/NAQ OBRIGATORIO
20.428.707/0001-00

ENCANTO VERDE PAISAGISMO E AMBIENTACAO LTDA
ADRIANA VASCONCELOS LOPES

RESIDENCIAL PRIVE LA FONT

PARANOA

Distrito Federal
BRASILIA

170138216

Sheron Arilepés Schietti Koblitz Gregol ;E
FARMACIA/FCE - BACHAREL
ATIVO

Supervisor
THAIS LAMOUNIER

\

Situacdo do Estagio:

Tipo do Estagio:

Carga Horaria Semanal:
Profefsor Orientador do Estagio:
Inicio do Estagio:

Horario do Estagio:

Valor da Bolsa:

Plano de Atividades:

SUPERVISORES ADICIONADOS (1)
Cargo
SUPERVISOR

Dapos po EstiAcio

AGUARDANDO ASSINATURA
ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO
10

Modene ZanquiFanha
25;03;2022’ Fim do Estagio: 05/05/2022
segunda-feira: das 07:00 as 12:00; sexta-feira: das 07:00 as 12:00

0,00
cjrd ps]1C~PDOCPDOMCOC

Alterna Teoria e Pratica? Nio

Valor Aux. Transporte: 0,00 ao dia

Lt
(DADDS DO SEGURO CONTRA ACIDENTES

s

CNPI:

Seguradora:

Apédlice do Seguro:

Apdlice de Seguro Digitalizada:

NE

PEssoAIS
87.883.807/0001-06
MEM
09.0982.001.52213

Nenhum Arquivo

Valor Seguro: 10.000,00

Termos po EsTAGIO

Termo de Compromisso

4: VIsuaLizar 9 Barxar ARQuUIVO

@

HISTORICO DE MUDANCA DE STATUS DE ESTAGIO

Status
AGUARDANDO ASSINATURA

5. Se os dados inseridos

Responsavel
Modene Zanqui Fanha

Data da Operacao
25/03/2022 13:56
<= Voltar

no SIGAA ndo estiverem corretos, clicar em “Voltar” no final da

pagina.

Termos po EsTAcIO

Termo de Compromisso

-ql) VisvaLizar "3 Baixar ARQUIVO

5

HisTORICO DE MUDANCA DE STATUS DE ESTAGIO

Status
AGUARDANDO ASSINATURA

Data da Operacdo
15/03/2022 18:55

<< Voltar

\ U ¢

Responsavel
Pierozan Resgue

Universidade de Brasilia (UnB) — Decanato de Ensino de Graduagao (DEG)
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6. Em seguida, clicar em “Cancelar Estagio”.

. Modene Zangui 15/03/2022 a ESTAGIO CURRICULAR NEQ 15/03/2022 AGUARDANDO =
RS (R (== Fanha 11/07/2022 OBRIGATORIO 18:55 ASSINATURA 8
4) Visualizar Estagio || Inserir Termo de Compromisso [ @ Cancelar Estagio ]
Digitalizado

\ 7

o ———————
7. Selecione o motivo do cancelamento (Erro de Cadastro) - apague o dado que aparece em\

Data do Cancelamento - insira a data do cancelamento correta (no icone do calendario) - |

I
I
I\ coloque sua Senha - Confirmar. I

— — — — — — — — — — — — — — — e e e s e s e s

N3\ [d:XeHl O dado que aparecer em Data do Cancelamento deverd, necessariamente, ser

apagado para que fique disponivel o calendario com a data atual.

UnB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestio de Atividades Académicas A+ A- | Portal Piblico | Ajuda? | Tempo de Sess3o: 00:40 SAIR
Modene Zanqui Fanha alterar vinculo g Madulos tb Caixa Postal ‘y‘ Abrir Chamado
COORDENACAD DE ESTAGIOS DA GRADUACAO (11.01.06.01.03)

A & (=]
2 Area Admin. b Alterar senha
PORTAL DO DOCENTE > CANCELAR ESTAGIO

Caro Usuario,

Para efetivacdo do cancelamento do Estdgio, € necessario a aprevagdo do Coordenador do Curso ao qual o estagio esta vinculado.

Dapos po EsTAGIO

Dapos po DISCENTE

Discente: 170144801 - Igor de Aradjo Maciel Dias
Curso: FARMACIA/FCE - Bacharel
Dapos po CONCEDENTE
Concedente: EMPRESA TESTE
SUPERVISORES ApicionNapos (1)
Supervisor

Cargo
FERMANDA FIGUEIRA

AMALISTA DE TI
Dapos GERAIS Do EsTAGIO

Tipo do Estagio: ESTAGIO CURRICULAR NAD OBRIGATORIO
Plano de Atividades: XASdsaDSDasds
Carga Horaria Semanal: 10 Alterna Teoria e Pratica? : Nio
Professor Orientador do
Estagio:
Inicio do Estagio: 17/03/2022

Hora de Inicio:
Valor da Bolsa: 1.000,00

Modene Zangui Fanha

Fim do Estagio: 15/03/2023
Hora de Término:

Valor Aux. Transporte: 12,00 ac dia
Dapos po CANCELAMENTO

Motive do Cancelamento: % | ERRO DE CADASTRO hd l

Observacdo:

Arquivo: | Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Data do Cancelamento: # E|]

CONFIRME SUA SENHA
[Senha: W esssssans ]
I—>l Confirmar l << Voltar || Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

Portal do Docente

SIGAA | Secretaria de Tecnologia da Informacsdo - STI - (61) 3107-0038 / (61) 3107-0033 / (61) 3107-0040 | Copyright & 2006-2022 - UFRN - App03_Homologa.sigaall - v4.2.9.26
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8. Verificar a mensagem “Operacdo Realizada com Sucesso” e o status “Cancelado”.

UnB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Portal Piblico | Ajuda? | Tempo de Sessio: 00:40 SAIR

Modene Zanqui Fanha arterar vinculo (@ Médulos ¢ caixa postal % Abrir Chamado
COORDENACAO DE ESTAGIOS DA GRADUACAQ (11.01.06.01.03)

=
@peracﬁo realizada comD

PORTAL Do DOCENTE > GERENCIAR EsTAGIOS

A i =]
L2 Area Admin. b4 Alterar senha

Caro Usuario,
Através desta funcionalidade, € possivel Gerenciar Estdgios.

A busca por um estdgio pode ser realizada pela matricula ou nome do discente, CNPJ ou nome do concedente, tipo, periodo, curso ou situacdo do estdgio. Caso
deseje, poderd combinar todos os filtros.

INFORME O0S CRITERIOS DE Busca

[ Discentes:
Concedente do
O Estagio:
[C] Local do Estagio:
[] Wdmero do Convénio:
Supervisor de
D Campo:
[C] Tipo do Estdgio: Todos hd
[] Periodo de Cadastro: M@= |
(] Periodo de Inicio: E a E
[[] Periodo de Execucdo: E a E
EMPRESA TESTE - 56.030.073/0001-80
o . 5 Modene Zanqui 17/03/2022 a ESTAGIO CURRICULAR NAO 17/03/2022 =
170144801 Igor de Aradjo Maciel Dias Fanha 15/03/2023 OBRIGATORIO 15:16 CANCELADO El

Avisar o(a) discente o motivo da recusa do Termo de Compromisso de Estagio (TCE),
para que ele(ela) possa fazer um novo pré-cadastro.
e T T T T T T T TN
9. Caso o(a) Coordenador(a), o(a) Secretdrio(a) ou Professor(a) Orientador(a) queira corrigir |
o(s) erro(s) do pré-cadastro, deve clicar em: Gerenciar Estagio -> Alterar Estagio -> CORRIGIR |

0S DADOS. )

SENADO FEDERAL - 00.530.279/0001-15
Hardman Scwaab 19/08/2022 a ESTAGIO CURRICULAR NAO 19/08/2022

s AlEms Feemrde Laee Mévio Hassan 17/08/2023 OBRIGATORIO 14:00 g =
Hardman Scwaab 15/08/2022 a ESTAGIO CURRICULAR NAQ  19/08/2022 AGUARDANDO =
19072763 3JBraxedesdajcupalo Mévio Hassan 17/08/2023 OBRIGATORIO 14:07 pssiNATURA )
l &7 Alterar Estagio ] 4) Visualizar Estagio || Inserir Termo de Compromisso
Digitalizado

@ Cancelar Estagio

Universidade de Brasilia (UnB) — Decanato de Ensino de Graduagao (DEG)
Diretoria de Acompanhamento e Integragdo Académica (DAIA) — Coordenagdo de Estagios (CESG)
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A
N

N1\ [d:Xe]B So6 é possivel alterar professor(a) orientador(a) e supervisor(a) quando o status
estiver como AGUARDANDO ASSINATURA. Depois que o estagio estiver como ATIVO devera ser

feito um Termo Aditivo para alteragdes.

Se todos os dados inseridos no SIGAA estiverem corretos, clicar em “Voltar” no final da pagina.

-4: VISUALIZAR 0 Baixar ARQUIVO
Termos Do EsTAGIO

Termo de Compromissao i

HIsTORICO DE MUDANCA DE STATUS DE EsTAGIO
Status Data da Operacdo Responsavel
AGUARDANDO ASSINATURA 15/03/2022 18:55 Pierozan Resgue

<< \Voltar l

10. Clicar em Visualizar Estagio e em Termos de Estagio clicar na lupa (seta vermelha)

para ter acesso ao texto do Termo de Compromisso de Estagio Obrigatorio.

" : VisvaLizar F: Barxar ArRQuIvo
TerMos po EsTAGIO

Termo de Compromisso 4

HISTORICO DE MUDANCA DE STATUS DE ESTAGIO

Status Data da Operacdo Responsavel
AGUARDANDO ASSINATURA 19/08/2022 14:07 Praxedesda Cupolo
<< \oltar

11. Copiar todo o texto do Termo de Compromisso de Estagio preenchido pelo(a)

discente.

Universidade de Brasilia (UnB) — Decanato de Ensino de Graduagao (DEG)
Diretoria de Acompanhamento e Integragdo Académica (DAIA) — Coordenagdo de Estagios (CESG)



7
== U n B 6 ( \Atuante como sempre,

necessdria como nunca

UNIVERSIDADE DE BrAsSILIA
- UnB S1sTEMA INTEGRADO DE GESTAC DE ATIVIDADES [ V] : P —
ACADEMICAS
Portal do Docente

EmIiTIiDO EM 28/03/2022 14:39

ANEXO1I

TERMO DE COMPROMISSO DO ESTAGIARIO PARA A
REALIZACAO DE ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO

ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO

(Instrumento decorrente do Convénio n® 198.11.0322 - UnB / ENCANTO VERDE PAISAGISMO
E AMBIENTACAO LTDA)

elo presente Instrumento, o{a) discente Sheron Arilepés Schietti Koblitz Gregol, do 9° Periodo

do Curso de FARMACIA/FCE - BACHAREL. matricula n® 170138216, RG n® 99999 X3(XX/MG.
PF n°® 570.802.191-83. repularmente matriculado e com efetiva frequéncia, doravante
denominado ESTAGIARIO e« ENCANTO VERDE PAISAGISMO E AMBIENTACAQ LTDA,
doravante denominada CONCEDENTE, neste ato representada por seu{ua) DIRETORA, ofa)
ir{a). ADRIANA VASCONCELOS LOPES, portador do Registro Geral n® 1664477, e do CPF n®
026.415.726-56, com a interveméncia obngatoria da Umiversidade de Brasilia, doravante
denominada UnB, neste ato representada pelo(a) Professor(a) Ornentador(a) conforme disposto na
esolugiio CEPE 104/2021, em conformidade com o que determma a Lei n® 11.788, de 25 de
setembro de 2008 e com a Instrugio Normativa n® 213, de 17 de dezembro de 2019 - Ministério da

Economia, resolvem firmar o presente Termo, mediante as seguintes clausulas e condigdes:

‘LAUSULA PRIMEIRA - Durante o estigio, O ESTAGIARIO realizard as atividades
previamente planejadas de acordo com o Plano de Atividades, constante na CLAUSULA QUINTA
deste termo, sob a onentacio do(a) Professor(a) Modene Zanqui Fanha matricula SIAPE 2053063,

UnB e sob a supervisdo do(a) St{a). THAIS LAMOUNIER, portador{a) do CPF n® 832 028.701-
19 e Identidade n" /—, da Concedente.

SUBCLAUSULA UNICA -Deverd a concedente comunicar imediatamente i Instituicio de
ino, quando da alteracio do Supervisor de Campo.

"LAUSULA SEGUNDA - O Estagio se realizard no(a) ENCANTO VERDE PAISAGISMO E
[BIENTACAO LTDA. situado no(a) AVENIDA RESIDENCIAL PRIVE LA FONT, , Bairro
ARANOA, BRASILIA - DF. no periodo de 25/03/2022 a 05/05/2022 correspondendo ao

cumprimento da carga horaria, no total de 60 horas.

(0] 1Y-ISET= (e Copiar todo o documento, incluindo as 10 cldusulas.

Universidade de Brasilia (UnB) — Decanato de Ensino de Graduagao (DEG)
Diretoria de Acompanhamento e Integragcdo Académica (DAIA) — Coordenagdo de Estagios (CESG)
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12. Abrir um processo SEl para estdgio obrigatdrio, conforme as orienta¢des da Circular

DEG/DAIA n2 07/2022, e colar todo o texto do TCE.

X113\ [#:Xe 1} Verificar se todo o texto foi copiado (todas as cldusulas e informacdes) no TCE gerado

no SIGAA. Como o TCE é o documento juridico de estagio, todo o texto deve permanecer sem

alteracoes.

13. Solicitar as assinaturas eletronicas externas, via SEl: do(a) discente, do(a)
representante da empresa, do(a) supervisor(a) e do(a) professor(a) orientador(a).

14, Apds todas as assinaturas no Termo de Compromisso de Estadgio dentro do
processo SEl, gerar o arquivo pdf do documento assinado para dar continuidade a tramitagao

no SIGAA. Clicar no nimero do processo e depois no simbolo de pdf.

Para saber+ Menu Pesquisa

A8 oléa] [RinlalsAllemnE3ERe:=e

Processo aberto somente na unidade DEG / DAIAJ CESG.

15. Em seguida, selecionar o apenas o Termo de Compromisso de Estagio e gerar o

arquivo pdf.

Gerar Arquivo PDF do Processo {‘

Lista de documentos disponiveis para geracdo (4 registros):

N° SEI Documento Data
7865756 Termo de Estagio no Obrigatério 1810312022 )
7865778 Despacho 1810312022
7895959 Despacho 2810312022

TBGT115 Despacho 28/03/2022

<] &

00O

Universidade de Brasilia (UnB) — Decanato de Ensino de Graduagao (DEG)
Diretoria de Acompanhamento e Integragdo Académica (DAIA) — Coordenagdo de Estagios (CESG)
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. - Modene Zanqui 11/03/2022 a ESTAGIO CURRICULAR 11/03/2022 AGUARDANDOD .
LeOLio219pennildnotadalEaixte Fanha 09/05/2022 OBRIGATORIO 18:51 ASSINATURA 2
Q Visualizar Estagio u‘ Inserir Termo de Compromisso ﬂ Cancelar Estagio '

Digitalizado

I:> Termo de Compromisso de Estdgio: II Escolher arquivo | Nenhum arquiveo selecionado |E|]

| Enviar Arguive || <= voltar |

Para confirmar se o arquivo inserido é o correto, clicar no baldozinho verde. Se o arquivo inserido

precisar ser trocado basta clicar em Escolher arquivo e selecionar o novo arquivo. Com o

documento correto clicar em Enviar Arquivo.

Termo pE CoMmPROMISSO DO EsTAGIO

I Escolher arquivo | Menhum arguivo escolhido
msoF335.tmhil Tamanho Maximo: 15MB

ﬁwiar Arqui\roll <= Voltar |

Q7

Termo de Compromisso de Estagio: #

17. Verificar a mensagem: Operacao Realizada com Sucesso!

Universidade de Brasilia (UnB) — Decanato de Ensino de Graduagao (DEG)
Diretoria de Acompanhamento e Integragdo Académica (DAIA) — Coordenagdo de Estagios (CESG)
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UnB - SIGAA -

A+ A- |

Portal Piblico |

Ajuda? | Tempo de Sessio- 00:40 SAIR

Modene Zanqui Fanha Alterar vinculo

COORDENACAC DE ESTAGIOS DA GRADUACAD (11.01.06.01.03)

ﬁl} » Operacdo realizada com sucesso!

PORTAL DO DOCENTE > GERENCIAR ESTAGIOS

Caro Usuario,

Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

Através desta funcionalidade, € possivel Gerenciar Estagios.

g Madules

el Area Admin.

¢l caixa Postal %, Abrir Chamado

G.: Alterar senha

A busca por um estdgio pode ser realizada pela matricula ou nome do discente, CNPJ ou nome do concedente, tipo, periodo, curse ou situagdo do estégio. Caso

deseje, poderd combinar todos os filtros.

INFORME 0S5 CRITERIOS DE Busca

Discente:

Concedente do
Estdgio:

Local do Estdgio:
Nimero do Convénio:

Supervisor de
Campo:

Tipo do Estagio:
Periodo de Cadastro:

Periodo de Inicio:

o o R A

Periodo de Execucdo:

Todos

M-
-
M-

El G E

f'____________________________-\

18.
I

| va em: Ensino - Estagios - Gerenciar Estagios.

UnB - SIGAA -

Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

Portal Piblico |

Para conferir se o Termo de Compromisso de Estagio (TCE) esta com status ATIVO, |

Ajuda? | Tempo de

Modene Zanqui Fanha alterar vinculo

COORDENACAQ DE ESTAGIOS DA GRADUACAO (11.01.06.01.03)

Semestre atual: 2021.2

§ Médulos

el Area Admin.

I éEnsino hchefia ;'j Pesquisa ¥ Extensdo || Convénios ﬂProdugéo Intelectual (gg Outros

: o academicn -G = N
[ A Estégios > Convénios de Estagio 4
Relatdrios de Estégio >
Tu rl.'nas ' Consultar Ofertas de Estégio
Prc_]e.ztos - ' Cadastrar Estagio
Avaliazdo Institucional ' Aditar Termo de Comp isso de Estdgio
Consultas ' l Gerenciar Estdgios l
Solicitar Compra de Livros para a Biblioteca | S———
. Ch Total o r
» b
Atividades de Campo / CHD* Horario Alunos
Férum de Cursos
Forum Docente
234723455
450/ 30 SET123456 19/ 30
Declaracdo de Disciplinas Ministradas
23456M12345 "
Planos de Docéncia Assistida 450/ 30 23456T1 Lir =
Rl

tL Caixa Postal ‘J Abrir Chamado

G.: Alterar senha

Minhas Mensagens
Trocar Foto

Editar Dados do Site Pessoal do
Docente

Ver Agenda das Turmas

Sua pdgina pessoal na UnB:

Clique aqui para visualizar

Pericdicos CAPES Indusdo e Acessibilidade

Calendario Universitario

Observacdo: vao aparecer todos(as) discentes com estagios Ativos sob sua supervisdo, tanto

estagio curricular obrigatdério quanto os estagios ndao obrigatdrios.

150044559 Ildilene Crejo Paraba
170100634 Inajosa de Girdo Massaretti

160119219 Jenni Anorada Baixote

Modene Zangui
Fanha

Modene Zangui
Fanha

Modene Zangui
Fanha

16/02/2022 &
17/02/2023

15/10/2021 a
14/10/2022

11/03/2022 a
05/05/2022

ESTAGIO CURRICULAR NAO

OBRIGATORIO

ESTAGIO CURRICULAR NAD

OBRIGATORIO

ESTAGIO CURRICULAR
OBRIGATORIO

N

16/02/2022 -
i ATIVO E

16/03/2022 -
e ATIVO E

11/03/2022 -
18:51 ALY E

Universidade de Brasilia (UnB) — Decanato de Ensino de Graduagao (DEG)
Diretoria de Acompanhamento e Integragdo Académica (DAIA) — Coordenagdo de Estagios (CESG)
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TEMPO QUE O PRE-CADASTRO FICARA DISPONIVEL PARA TORNAR O
ESTAGIO ATIVO

19. Caso o cadastro ndo seja ativado, no prazo de 10 dias, o SIGAA passara automaticamente o
pré-cadastro para o status CANCELADO e enviarda uma notificacdo por e-mail ao(a)

discente.

20. Quando isso acontecer, o(a) discente devera realizar um novo pré-cadastro. Vale lembrar
gue se o TCE estiver, apds esse prazo de 10 dias, com data retroativa, o(a) discente devera
atualizar o documento de estédgio junto a empresa/integradora/escola com uma nova data

de inicio de suas atividades de estagio, para depois realizar o pré-cadastro novamente.

4+ RELATORIO FINAL DE ESTAGIO:

Os relatérios periddicos parcial e final de estagio sdao requisitos exigidos pela Lei de
Estdgios n? 11.788/2008. No caso dos estagios curriculares obrigatérios, por se tratar de um
estdgio semestral, o(a) discente deverd apresentar somente o relatério final que sera
disponibilizado pelo sistema para preenchimento no momento em que o(a) discente estiver

finalizando o semestre. Lembrando que conforme a Resolucdo CEPE n2 104/2021, os estagios

curriculares obrigatérios tem como data limite de conclusdo de suas atividades, o ultimo dia do
semestre letivo. O préprio sistema SIGAA avisara o(a) professor(a) orientador(a) e o(a) discente
sobre o preenchimento do relatdério com antecedéncia de 30 dias do prazo final da entrega.

A UnB disponibilizara um modelo de Relatério Periédico Final para ser utilizado por

todos(as).


https://deg.unb.br/images/legislacao/resolucao_cepe_0104_2021_estabelece_regulamento_geral_estaagios_graduacao_unb.pdf

NP4 unB &
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ATRIBUIR RELATORIO

——_—_———— e e e e e — — — — — — — — — — — — —— — —

| 21. Para atribuir o relatdrio, clicar em: Ensino - Estagios - Relatorios de Estagio - |

| Gerenciar Modelos de Relatorios. |

o e o  —— —— —— —— — — —— — — — — — — — — — — —_——

UnB - SIGAA -

Modene Zanqui Fanha alterar vinculo Semestre atual: 2021.2 g Médulos @b caixa Postal “, Abrir Chamado
COORDENACAO DE ESTAGIOS DA GRADUACAO (11.01.06.01.03)

A+ A- |

Portal Piiblico |

Sistema Integrado de Gestio de Atividades Académicas Ajuda? | Tempo de Sessio: 00:40 SAIR

el Area Admin. ;.: Alterar senha
éEnsino a Chefia .L'j Pesquisa "% Extensdo ||| Convénios j Producdo Intelectual (g Outros
Orientacdo Académica - Graduacdo » a
[ 4 Estdgios 3 Convénios de Estdgio LA Minhas Mensagens |
Relatérios de Estdgio WK alidar Relatérios de Estagiarios
Turl.'nas ' Consultar Ofertas de Estdgio Relatdrios Pendentes de Preenchimento
Projetas ' Cadastrar Estagio Listar/alterar Atribuicdo de Relatérios de Estagidrios
Avaliagio Institucional ' Aditar Termo de Compromisso de Estdgio | Gerenciar Modelos de Relatérios)
Consultas ' Gerenciar Estégios V\-‘er Agenda das Turmas
Solicitar Compra de Livros para a Biblioteca
Atividades de Campo » Ch Total Horario Alunos** Sua pégina pessoal na UnB:

/ CHD*

. Cligue aqui para visualizar
Férum de Cursos

Férum Docente 234723456

450/30  ery33456 19/30 Periddicos CAPES Indus3o e Acessibilidade
Declaracgéo de Disciplinas Ministradas

23456M12345
Planos de Docéncia Assistida 450/ 30 23456T1 0/30
by Calendario Universitario
i I:A)nlaclf:a‘gﬁo de PalrtAiEipigéo em Banca de Graduacdo 03T 6T23 (}7;01,*2022 - @ Dados Pessoais
05/05/2022) .
FCED440 - MICROBIOLOGIA CLINICA PRATICA - TO2 [ABERTA) i'atpe’ i 2053053
5M34 (17/01/2022 - SLRh=E ee=nte
2021.2 Local: UAC AT 11/63 30/ 30 05'5,05:,20’221 11/11 TitulacSo: DOUTORADO
. ;. . . .
22. Escolher o tipo de relatdrio e clicar na seta verde (€ ) para atribuir.

UnB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académi A+ A- | Portal Pablico | Ajuda? | Tempo de Sessdo: 00:35 SAIR

Modene Zanqui Fanha Alterar vinculo Semestre atual: 2021.2  {§ Médulos ¢l caixa Postal %5 Abrir Chamado
COORDENACAD DE ESTAGIOS DA GRADUACAO (11.01.06.01.03 5
t 1 5 Area Admin. 2 Alterar senha

PorTAL DO DOCENTE > GERENCIAR MODELOS DE RELATORIOS

& cadastrar Nove Relatério 4 : Visualizar (3J: Atribuir .z Alterar “]: Remover

Tiros DE RELATORIOS DE EsTAGIO

Titulo do Relatério Destinatario Tipo de Relatério Curso / Orientador Principal Qum:,‘::gaﬂﬁt::

ReELATORIOS DE ESTAGIO Do GEsTOR DE EsTAGIOs

Relatorio final DISCENTE RELATORIO FINAL Todos Sim 2 4@%
relatorio periodico DISCENTE RELATORIO PERIODICO Todos Sim 2 L4

Meus RELaTORIOS DE EsTAGIO

RELATORIO PERIODICO DE ESTAGIO DISCENTE RELATORIO PERIODICO Sim 2@y

Portal do Docente

SIGAA | Secretaria de Tecnalogia da Informacdo - STI - (61) 2107-0038 / (61) 3107-0039 / (61) 3107-0040 | Copyright © 2006-2022 - UFRN - App03_Homologa.sigaa0l - v4.2.9.26

— — — — — — — — — — — — — — — — — — — — — — — — — — — — —

23. Em seguida, inserir a matricula do(a) discente = clicar em Buscar - Selecionar - Atribuir.|

— — — — — — — — — — — — — — — — — — — — — — — — — — — — —

Universidade de Brasilia (UnB) — Decanato de Ensino de Graduagao (DEG)
Diretoria de Acompanhamento e Integragdo Académica (DAIA) — Coordenagdo de Estagios (CESG)



4
\

UnB &

\l Aluante como sempre,

necessdria como nunca
UnB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestédo de Atividades Académicas A+ A- Portal Piblico | Ajuda? | Tempo de Sessdo: 00:40 SAIR
Modene Zanqui Fanha afterar vinculo Semestre atual: 2021.2 g Médulos ¢l Caixa Postal ‘p‘ Abrir Chamado
COORDENACAO DE ESTAGIOS DA GRADUACAO (11.01.06.01.02)

2 Area Admin. S Alterar senha

)
PoRTAL DO DOCENTE > RELATORIOS DE ESTAGIO > ATRIBEUIR RELATORIO

INFORME 0OS CRITERIOS DE Busca
[J cpr/CnPI:

[Tl Concedente do Estégio:
[] Discente:
Matricula: rl 170004244 ]
Orientador: Modene Zangui Fanha n
Cancelar

ESTAGIARIOS ENCONTRADOS (1)

- Matricula Discente Situacdo Curso
ConNcepenTE: CONCEDENTE TESTE 6 - 72.775.983/0001-49
OrIENTADOR: MODENE ZANQUI FANHA

170004244 Shumyatsky Colombelii Soraes Liporoni

—— > atribuir |

ATIVO TURISMO/CET

Portal do Docente

SIGAA | Secretaria de Tecnologia da Informacdo - STI - (61) 3107-0038 / (61) 2107-0039 / (61) 3107-0040 | Copyright ® 2006-2022 - UFRN - App03_Homologa.sigaall - v4.2.9.26

24, Verificar a mensagem: Relatdrio de Estagio atribuido com sucesso!

UnB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestfio de Atividades Académicas

A+ A- Portal Puablico Ajuda?
Modene Zanqui Fanha Alterar vinculo

1§ Modulos
COORDENACAC DE ESTAGIOS DA GRADUACAO (11.01.06.01.03)

Tempe de Sessio: 00:40 SAIR

¢f) caixa Postal ‘p‘ Abrir Chamado
Area Admin. S Alterar senha
e

s
-
i/, Relatorio de Estagio atribuide com sucesso!

PorTAL DO DOCENTE > GERENCIAR MODELOS DE RELATORIOS

@Cadastrar Movo Relatério H—d:. : Visualizar @ Atribuir  5.7: Alterar -&’: Remover

Tiros DE RELATORIOS DE EsTAGIO
Titulo do Relatério Destinatario Tipo de Relatdrio

Curso / Orientador Principal Qual;:c:;::tgz
RELATORIOS DE ESTAGIO DO GESTOR DE EsTAGIOS
Relatorio final DISCENTE RELATORIO FINAL Todos Sim 20 @
relatorio periedico DISCENTE RELATORIO PERIODICO Todos Sim 2 ué, @
MEeus RELATGRIOS DE EsTAGIO
RELATORIO PERIODICO DE ESTAGIO DISCENTE RELATORIO PERIODICO Sim 2Q Qg

Portal do Docente

SIGAA | Secretaria de Tecnologia da Informag3o - STI - (61) 2107-0038 / (61) 3107-0039 / (61) 3107-0040 | Copyright © 2006-2022 - UFRN - App02_Homologa.sigaall - v4.2.9.26

25. Apds o preenchimento do relatério, o(a) discente encaminhard de volta ao

professor(a) para validagao.

Universidade de Brasilia (UnB) — Decanato de Ensino de Graduagao (DEG)
Diretoria de Acompanhamento e Integragdo Académica (DAIA) — Coordenagdo de Estagios (CESG)
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Apenas o(a) professor(a) orientador(a) podera validar os relatérios. A secretaria de curso de

graduacdo ndo possui autorizacdo para validar relatdrios de estagio.

UnB - SIGAA - Portal Piblico Ajuda?

Modene Zanqui Fanha Alterar vincule Semestre atual: 2021.2 i Médulos @b caixa Postal ‘9‘ Abrir Chamado
COORDENACAO DE ESTAGIOS DA GRADUACAO (11.01.06.01.03)

A+ A-

Tempo de Sess3o: 00:40 SAIR

Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

2 Area Admin. g Alterar senha

Orientacdo Académica - Graduacdo 3

e Ensino a Chefia .') Pesquisa "% Extensdo ||| Convénios ﬂ Producdo Intelectual é Qutros D
»

l_i Estdgios 3 Convénios de Estdgio Minhas e
Relatdrios de Estagio ] ‘validar Relatdrios de Eslagiérios]
Turl.'nas ' Consultar Ofertas de Estdgio Relatdrios Pendentes de Preenchimento
Projetas ' Cadastrar Estagio Listar/alterar Atribuicdo de Relatérios de Estagidrios
Avaliacdo Institucional ' Aditar Termo de Compromisso de Estagio Gerenciar Modelos de Relatdrios
Consultas » Gerenciar Estégios Ver Agenda das Turmas

Solicitar Compra de Livros para a Biblioteca

Ch Total Sua pagina pessoal na UnB:

Atividades de Campo 4 / CHD* Horario Alunos**

. Cligue aqui para visualizar
Férum de Cursos

Férum Docente 234723456

450/30  Seri33456 Zra3 Indus3o e Acessibilidade
Declaracdo de Disciplinas Ministradas
23456M12345
Planos de Docéncia Assistida 450/ 30 23456T1 0/30
by Calendario Universitario
Declaragéo de Participacdo em Banca de Graduacdo 6T23 (17/01/2022 - Dados Pessoais
I CoTaTT oS T T IO 30/ 30 05/05/2022) 10/ 11 )
FCE0440 - MICROBIOLOGIA CLENICA PRATICA - TO2 [(ABERTA) i'atpa i ‘;[)53053
_ ategora: ocente
2021.2 Local: UAC AT 11/63 30/ 30 5M335516§§g52220]22 11/11 Titulagdo: DOUTORADO
27. Os relatorios estardo com o status: Aguardando Validacdo. Para validar o relatoério,

clicar no icone ao lado da lupa para validar relatdrio.

Universidade de Brasilia (UnB) — Decanato de Ensino de Graduagao (DEG)
Diretoria de Acompanhamento e Integragdo Académica (DAIA) — Coordenagdo de Estagios (CESG)
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UnB - SIGAA - ema Integrado de Gestio de Atividades Acadé A+ A- Portal Piblico | Ajuda? | Tempo de Sessfo: 00:40 SAIR

Modene Zanqui Fanha Afterar vinculo i@ Médulos ¢l caixa Postal “7 Abrir Chamado
COORDEMNACAO DE ESTAGIOS DA GRADUACAO (11.01.06.01.03)

> Area Admin. 2 Alterar senha

PoORTAL DO DOCENTE > VALIDAR RELATORIOS DE ESTAGIARIOS

INFORME OS DADOS DA BUSCA

(] concedente:
[ cer/cupa:
(] Discente:
Orientador: Modene Zangui Fanha
[ cursao: Todos e
[ Tipo de Relatério: Todos -
Situacdo: AGUARDANDO VALIDACAD W

Buscar || Cancelar

“-Q:. : Visualizar Estagio l Validar Relatério

EsTtAcios EnconTraDOs (1)

Matricula Discente Periodo de Referéncia Tipo de Relatério  Preenchido Situacdo
ENCANTO VERDE PAISAGISMO E AMBIENTACAO LTDA

RELATORIO

- . . . T
170126081 Nerlaini Mahanhe Desterro Gottin 16/08/2021 - 15/02/2022 PERIGDICO

21/03/2022

Portal do Docente

SIGAA | Secretaria de Tecnologia da Informac3o - STI - (61) 3107-0038 / (61) 3107-0039 / (61) 3107-0040 | Copyright © 2006-2022 - UFRN - &4 _Homo'  sigaa0l - v4.2.9.26
<

28. O(A) professor(a) podera validar (seta verde) ou solicitar correcdes (seta vermelha),

figura abaixo.

UnB - SIGAA - ema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas Piablico | Ajuda? | Tempo de S 00:40 SAIR

Modene Zanqui Fanha afterar vinculo ﬁ Médulos ¢f caixa Postal “, Abrir Chamado

COORDENACAD DE ESTAGIOS DA GRADUACAO (11.01.06.01.03 :
t ) . Area Admin. g Alterar senha

PoRTAL DO DOCENTE > RESPOSTAS DO RELATORIO

Dapos po RELATORIO

Concedente: ENCANTO VERDE PAISAGISMO E AMBIENTACKO LTDA
Discente: 170126081 - Nerlaini Mahanhe Desterro Gottin
Curso: FARMACIA
Procedéncia do Relatdrio: GESTOR DE CONVENIO DE ESTAGIOS
Tipo de Relatério: RELATORIO PERIODICO
Periodo de Referéncia: 16/08/2021 - 15/02/2022

Data da Disponibilizacdo: 16/02/2022

Data do Preenchimento: 21/03/2022

REsPOSTAS

1.
Come foi 0 seu estagio?

EWDJDEICJCWEQPKC~PELWE

2
A empresa é legal?

CXWOjc~e~ps~"oskcjschdoihcdhe n n

<< Voltar l Validar lSoIicilar Correcdo l Cancelar

Portal do Docente

SIGAA | Secretaria de Tecnalogia da Informacdo - STI - (61) 3107-0038 / (61) 3107-0039 / (61) 3107-0040 | Copyright @ 2006-2022 - UFRN - App02_Homaloga.sigaall - v4.2.9.26

29. Se o relatério for validado, verificar a mensagem Relatdrio Validado com sucesso.

Universidade de Brasilia (UnB) — Decanato de Ensino de Graduagao (DEG)
Diretoria de Acompanhamento e Integragdo Académica (DAIA) — Coordenagdo de Estagios (CESG)
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istema Integrado de Gestio de Atividades Portal Piibl Ajuda? | Tempo de S
Modene Zanqui Fanha Alterar vinculo g Madulos f_‘] Caixa Postal “7 Abrir Chamado
COORDENACAO DE ESTAGIOS DA GRADUACAO (11.01.06.01.03) 55 Area Admin. @ Alterar senha
-
@elatério validado c@
PorTAL DO DOCENTE > VALIDAR RELATORIOS DE ESTAGIARIOS
INFORME OS DADOS DA BUSCA
[ concedente:
[ cer/cnpI:
[} Discente:
Orientador: Modene Zangui Fanha
[ curso: Todos A
(] Tipo de Relatdrio: Todos ~
Situacio: AGUARDANDO VALIDACAQ W

Buscar || Cancelar

Portal do Docente

SIGAA | Secretaria de Tecnolo 5 (61) 2107-0038 / (61) 3107-0039 / (61) 3107-0040 | Copyright © 2006-202

lomologa.sigaall - v4.2.

30. Vai em Gerenciar Estagios - Visualizar Relatérios.
MNerlaini Mahanhe Desterro Modene Zangui 16/08/2021 a ESTAGIO CURRICULAR NAD 09/03/2022
170128081 g oin Fanha 06/03/2023 OBRIGATORIO 1541 -
\2) Visualizar Estagio [ ﬁ Visualizar Relatdrios ] @ Cancelar Estagio

5% Gerar Rescisdo do Termo de
Compromisso de Estagio \ﬁ

31. A situagdo devera estar como Aprovado.

nB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Ativi 1 A+ A- Portal Piblico Ajuda? | rempo de 00:40 SAIR
Modene Zanqui Fanha Alterar vinculo @ Msdulos ¢b caixa Postal % Abrir Chamado
COORDENACAC DE ESTAGIOS DA GRADUACAO (11.01.06.01.03) 55 hre Admin. () Mot

PORTAL DO DOCENTE > VISUALIZAGAO DO ESTAGIO

pos po Es

Dapos po DISCENTE
Discente: 170126081 - Merlaini Mahanhe Desterro Gottin
Curso: FARMACIA/FCE - Bacharel
Dapos po CONCEDENTE
Concedente: ENCANTO VERDE PAISAGISMO E AMBIENTACAC LTDA
SuPERVISORES Aprcionapos (1)

Supervisor Cargo
THAIS LAMOUNIER SUPERVISOR
Dapos Gerals po EsTAcIo
Tipo do Estagio: ESTAGIO CURRICULAR NAO OBRIGATARIO
Plano de Atividades: DEWPFHEWUFHPEWUFH
Carga Horaria Semanal: 20 Alterna Teoria e Pratica? : Nio
Brufe=sor Drie"‘::t';rgﬂ: Modene Zanqui Fanha
Inicio do Estagio: 15/08/2021 Fim do Estagio: 05/03/2023
Hora de Inicio: Hora de Término:
Valor da Bolsa: 1.000,00 Valor Aux. Transporte: 12,00 zo dia

&%.' Visualizar Respostas
Ultima Atualizagdo Periodo Referéncia Tipo do Relatério Destinatario Situacdo
21/03/2022 14:14 16/08/2021 - 15/02/2022 RELATORIO PERTODICO DISCENTE APROVADO Q

<< Voltar U

Portal do Docente

SIGAA | Secretaria de Tecnologia da Informagdo - STI - (61) 3107-0038 [ (61) 3107-0023 / (61) 3107-0040 | Copyright & 2006-2022 - UFRN - App02_Homologa.sigaal1 - v4

Universidade de Brasilia (UnB) — Decanato de Ensino de Graduagao (DEG)
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os relatérios preenchidos no moddulo de estagio do SIGAA ndo precisam de

assinatura. Quando estiverem com a situacdao “APROVADQ”, contemplardo os requisitos da Lei

11.788/2008.

32. O(A) professor(a) orientador(a) podera iniciar processo no SIGAA de cadastro do
Termo de Compromisso de Estdgio Curricular Obrigatdrio. Para isso, devera clicar em:

cadastrar termo de compromisso de estagio.

UnB - SIGAA -

Modene Zangui Fanha Alterar vinculo Semestre atual: 2021.2 g Modulos ¢l caixa Postal ‘ﬂ Abrir Chamado
COORDENACAQ DE ESTAGIOS DA GRADUACAD (11.01.06.01.03)

A+ A-

Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas Portal Piblico | Ajuda? | 7empo de Sessfo: 00:33 SAIR

2 Area Admin. g Alterar senha

e Ensino 3 Chefia ) Pesquisa % ExtensZio ||| Convénios ﬂ Producdo Intelectual "Q Outros

CQrientacdo Académica - Graduacdo 3

. — — Minhas Mensagens
dgios onvénios de Estagio
[ % Est > [« de Est 3
Relatdrios de Estégio >

Trocar Foto
Turmas 4

Consultar Ofertas de Estégio

Projetos 4 Cadastrar Estagio Editar Dados do Site Pessoal do

iar3 ituci Docente
Avaliacdo Institucional ' Aditar Termo de Compromisso de Estdgio

» . . Ver Agenda das Turmas
Consultas Gerenciar Estagios

Solicitar Compra de Livros para a Biblioteca

Atividades de Campo 4 }:'EL‘ES:I Horario Alunos™* Sua pagina pessoal na UnB:

. Clique aqui para visualizar
Férum de Cursos

Férum Docente
450/ 30

234723455 19/ 30
56T123456 Pericdicos CAPES Indusdo e Acessibilidade
Declaracdo de Disciplinas Ministradas

23456M12345
Planos de Docéncia Assistida 450/ 30 23456T1 0/30

3 Calendario Universitario

33. Inserir a matricula, buscar e selecionar discente. Em seguida, clicar na setinha verde

(©).

Universidade de Brasilia (UnB) — Decanato de Ensino de Graduagao (DEG)
Diretoria de Acompanhamento e Integragdo Académica (DAIA) — Coordenagdo de Estagios (CESG)
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\l Aluante como sempre,
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A
N

UnB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestio de Atividades Académicas A+ A- | Portal Piiblico | Ajuda? | Tempo de Sessso: 00:40 SAIR
Modene Zanqui Fanha Alterar vinculo Semestre ztuzl: 2021.2 g Médulos ¢l caixa Postal "‘, Abrir Chamadao
COORDENACAQ DE ESTAGIOS DA GRADUACAQ (11.01.06.01.03)

- ~ 3
> Area Admin. f.n Alterar senha
PoRTAL DO DOCENTE > CADASTRO DE ESTAGIO

BuscAr DISCENTE

Matricula: 170004244
O cpr:

[C] Nome do Discente:

Buscar || Cancelar

2%: visualizar Detalhes @: Selecionar Discente

SELECIONE ABAIXO O DISCENTE (1)
Matricula Aluno

TURISMO - Bacharel

[ H 170004244 Shumyatsky Colombelii Soraes Liporoni Ndo ATIVO @ﬁ

1 Discente(s) Encontrado(s)

Nome Social Status

Portal do Docente

SIGAA | Secretaria de Tecnologia da Informacdo - STI - (61) 3107-0038 / (61) 3107-0033 / (61) 3107-0040 | Copyright © 2006-2022 - UFRN - App02_Homologa.sigaall - v4.2.9.28

34, Ao abrir a nova janela, selecionar: MODALIDADE DE ESTAGIO - ESTAGIO
CURRICULAR OBRIGATORIO/NAO OBRIGATORIO. Pesquisar em Concedente a empresa

conveniada para estdagio e clicar em BUSCAR. Ao encontrar a empresa conveniada, clicar na

setinha verde (©).

o: T AV/.XJ Yol Se a empresa ndo tiver convénio com a UnB, devera selecionar: UNB - ESTAGIO
OBRIGATORIO e clicar na setinha verde (©).

Universidade de Brasilia (UnB) — Decanato de Ensino de Graduagao (DEG)
Diretoria de Acompanhamento e Integragdo Académica (DAIA) — Coordenagdo de Estagios (CESG)
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A
N

UnB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestio de Atividades Académicas A+ A- | Portal Piiblico | Ajuda? | Tempo de SessSo: 00:40 SAIR

Eristania Fichera C. Malucelli (Deslogar) Semestre ztuzl: 2021.2 g Madulos ¢l caixa Postal “, Abrir Chamado
FACULDADE DE CEILANDIA (11.01.31) =@ Menu Discente & Alterar senha
[

PoRTAL DO DISCENTE > CONSULTA DE CONVENIO DE ESTAGIO

INFORME 0S CRITERIOS DE Busca
|:| Concedente:

[ Titulo:

[ cPFICNPJ:

] Responsavel:

MNimero do
O Convénio:
Situagdo: ATIVO

pg Modalidade | oo o CURRICULAR OBRIGATORIO/NAD OBRIGATORIO v

ESTAGIO CURRICULAR MAD OBRIGATORIO
Data de . o -
O Efetivacio: AGIO CUBE AR QREIGATORIO
5 | ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO/NAO OBRIGATORIO |
D Agente de =
Integracdo:
@: Selecionar Convénio de Estagio
ConvENIOS DE EsTAGI0 ENCONTRADOS (4)
N°® de Convénio Concedente Titulo Periodo de Vigéncia Tipe do Convénio Solicitado Por Data Solicitagdo Situagio
JME=HIE SV B ; ESTAGIO CURRICULAR
RUNDACAO pnBCESTAGIC - OBRIGATORIO/NAC ATIVO
UNIVERSIDADE DE OBRIGATORIO GERIGRTGRI
BRASILIA
. ESTAGIO CURRICULAR
200110322 2503007300180 - Teste convenio Fernanda 54055027 - 23/02/2023  OBRIGATORIOMNAO Mattar Ciuffa Sabds ~ 24/02/2022 14:38  ATIVO @)
EMPRESA TESTE & Mayra ,
OBRIGATORIO
é?iéigrd?rogf\eg‘gﬁ?zu - ENCANTO VERDE ESTAGIO CURRICULAR
198.11.0322 RGNl PAISAGISMQ E 16/02/2022 - 15/02/2027 OBRIGATQRIO/MNAO Modene Zanqui Fanha  16/02/2022 10:24  ATIVO @)
AMBIENTACAO LTDA AMBIENTAGCAO LTDA OBRIGATORIO
T TR ) . . ESTAGIO CURRICULAR  PEDRO HENRIQUE . _
197.11.0322 CONGEDENTE TEsTE g Titulo..teste & 19/01/2022 - 11/02/2022 OBRIGATQRIO/MNAO GONCALVES DE 1/02/2022 13:08  ATVO &
OBRIGATORIO OLIVEIRA

Portal do Discente

SIGAA | Secretaria de Tecnologia da Informacdo - STI - (61) 3107-0038 / (61) 3107-0039 / (61) 3107-0040 | Copyright © 2006-2022 - UFRN - App02_Homologa.sigaall - w4.2.9.26

35. Na nova janela, selecionar: Tipo do Estagio (Obrigatério), Carga Horaria Semanal,

Professor Orientador do Estagio (professor(a) da UnB) e Tipo de Local.

36. Na op¢do "TIPO DE LOCAL: Interno ou Externo", clicar na op¢do INTERNO para estagio

realizado no ambito da UnB, e a op¢do EXTERNO para estagio realizado fora da UnB.

37. Quando o estagio for realizado no ambito da UnB: o(a) discente devera informar, em SETOR

DE ESTAGIO, o local da UnB onde serdo realizadas as atividades (departamento, hospital e etc).

Universidade de Brasilia (UnB) — Decanato de Ensino de Graduagao (DEG)
Diretoria de Acompanhamento e Integragdo Académica (DAIA) — Coordenagdo de Estagios (CESG)
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UnB - SIGAA - Sistema INTEGRADO DE GES VIDADES ACAD blico | Ajuda? | 7empo de Ses

Gresielle Pérsch L. da Anunciacdo (Deslogar) Semestre atual: 2022.1 @ Médulos ¢b caixa Postal “/ Abrir Chamado
CENTRO DE EXCELENCIA EM TURISMO (11.01.18)

= Menu Discente ’.? Alterar senha
PORTAL DO DISCENTE > CADASTRO DE ESTAGIO

Caro Usuério,

Através dessa tela, vocé podera pré-cadastrar todas as informacdes do seu estdgio.
Atencao

Apbs o pré-cadastro, seu estdgio passaré pela aprovacdo do coordenador de seu curso e sé entdo o Termo de Compromisso estara disponivel para assinatura e
posterior ativacdo do estégio.

Histérico °°: Atestado de Matricula 9J: Remover Supervisor 2: Baixar Arquivo

DApoOS DA OFerTA DE EsTAcIO

DApos po CONCEDENTE Do EsTAGIO
Tipo do Convénio: ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO/NAO OBRIGATORIO
CPF/CNPJ: 00.038.174/0001-43
Nome: FUNDAGCAO UNIVERSIDADE DE BRASILIA
DADOS DO DISCENTE
Matricula: 170004244

Nome: Gresielle Pérsch Lely da Anunciacdo ;

Curso: TURISMO/CET - BACHAREL
Status: ATIVO

Tipo do Estdgio: * | -- SELECIONE -- bt Tipo de Local:

Carga Horaria Semanal: # |0 | horas |0 | minutos Alterna Teoria e Pratica: (O sim @ nN3o

Dapos po EsTAGcIio

Valor da Bolsa: | 0,00 Valor Aux. Transporte: ‘7 0,00 ao dia
Tipo de Orientador: * [Docente Interno v | 2)

Professor Orientador do Estdgio: #

SeTor DE EsTAGIO

Setor de Estdgio: \I ‘ l

38. Ao escolher EXTERNO, serd possivel preenchimento com os dados do LOCAL DE ESTAGIO,

onde o(a) discente ira inserir os dados da empresa/escola.

Universidade de Brasilia (UnB) — Decanato de Ensino de Graduagao (DEG)
Diretoria de Acompanhamento e Integragdo Académica (DAIA) — Coordenagdo de Estagios (CESG)
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UnB - SIGAA - SisTEMA INTEGRADO DE GESTAO DE ATIVIDADES ACADEMICAS

@? | Tempo de Sessdo: 00:35 SAIR

Gresielle Pérsch L. da Anunciaco (Deslogar) Semestre atual: 2022.1 (@ Médulos ¢l Caixa Postal % Abrir Chamado

CENTRO DE EXCELENCIA EM TURISMO (11.01.18) =@ Menu Discente ? ANarar covha

PORTAL DO DISCENTE > CADASTRO DE ESTAGIO

Caro Usuério,

Através dessa tela, vocé podera pré-cadastrar todas as informacdes do seu estédgio.

Atencdo

Apds o pré-cadastro, seu estagio passara pela aprovacdo do coordenador de seu curso e sé entdo o Termo de Compromisso estara disponivel para assinatura e
posterior ativagdo do estagio.

i'z : Histérico “ : Atestado de Matricula 2’ Remover Supervisor 2: Baixar Arquivo

DaDOS DA OFerTA DE EsTAGIO
Dapos po CONCEDENTE Do EsTAGIo
Tipo do Convénio: ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO/NAO OBRIGATORIO
CPF/CNPJ: 00.038.174/0001-43
Nome: FUNDACAO UNIVERSIDADE DE BRASILIA
Dapos po DISCENTE
Matricula: 170004244

Nome: Gresielle Pérsch Lely da Anunciacdo JE L

Curso: TURISMO/CET - BACHAREL
Status: ATIVO n

Tipo do Estdgio: * -- SELECIONE -- v Tipo de Loca):

Carga Hordria Semanal: # |0 horas |0 minutos Alterna Teoria e Pratica: () sim @ n3o

Dapos po EsTAGcIio

Valor da Bolsa: 0,00 Valor Aux. Transporte: 0,00/ ao dia

Tipo de Orientador: * | Docente Interno v @

Professor Orientador do Estagio: #

LocaL pE EsTAGIo
CPF/CNP]: *
*

Nome:
CEP: # Y (cligue na lupa para buscar o endereco do CEP informado)
il | R ONE— ) Lo
Bairro: * Complemento:
UF: % | -- SELECIONE -- v Municipio: * | -- SELECIONE -- v
Tel. Fixo: (| )] Tel, Celular: ( ]

QUEM SERA MEU PROFESSOR(A) ORIENTADOR(A)? O(a) Professor(a) do seu Curso de
Graduagdo que vai assinar o Termo de Compromisso ou documento de estagio!

39. Para selecionar o(a) professor(a) orientador(a), quando o(a) professor(a) for servidor(a)
EFETIVO da UnB (do quadro ou substituto(a)): selecionar em TIPO DE
ORIENTADOR: DOCENTE INTERNO e inserir os dados do(a) professor(a).

Universidade de Brasilia (UnB) — Decanato de Ensino de Graduagao (DEG)
Diretoria de Acompanhamento e Integragdo Académica (DAIA) — Coordenagdo de Estagios (CESG)
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UnB - SIGAA - A+ A- Portal Pablico | Ajuda? | 7empo de Sessio: 00:37 SAIR

Gresielle Pérsch L. da Anunciagdo (Deslogar) Semestre atual: 2022.1  {J Médulos ¢b caixa Postal “, Abrir Chamado

CENTRO DE EXCELENCIA EM TURISMO (11.01.18) =@ Menu Discente ? Alterar senha

PORTAL DO DISCENTE > CADASTRO DE ESTAGIO

Caro Usuério,

Através dessa tela, vocé podera pré-cadastrar todas as informagdes do seu estdgio.

Atencdo

Apds o pré-cadastro, seu estdgio passara pela aprovacdo do coordenador de seu curso e s entdo o Termo de Compromisso estara disponivel para assinatura e
posterior ativacao do estagio.

;E : Histérico ° : Atestado de Matricula y: Remover Supervisor 2: Baixar Arquivo

Dapos DA OFerTA DE EsTAGIO
Dapos po CONCEDENTE Do EsTAGIO
Tipo do Convénio: ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO/NAO OBRIGATORIO
CPF/CNPJ: 00.038.174/0001-43
Nome: FUNDACAO UNIVERSIDADE DE BRASILIA
Dapos po DISCENTE
Matricula: 170004244

Nome: Gresielle Pérsch Lely da Anunciacdo g
Curso: TURISMO/CET - BACHAREL
Status: ATIVO

Dapos po EsTAGIo

Tipo do Estdgio: * | -- SELECIONE -- v Tipo de Local: * | Interno v
Carga Hordria Semanal: |0 | horas |0 | minutos Alterna Teoria e Pratica: () sim @ n3o
Valor da Bolsa: 0,00 Valor Aux. Transporte: 0,00 ao dia

[Tipo de Orientador: * | Docente Interno v -]

Professor Orientador do Estdgio: *

40. Quando o(a) professor(a) for VOLUNTARIO(A): selecionar em TIPO DE ORIENTADOR:

DOCENTE VOLUNTARIO e inserir os dados do(a) professor(a).

Universidade de Brasilia (UnB) — Decanato de Ensino de Graduagao (DEG)
Diretoria de Acompanhamento e Integragdo Académica (DAIA) — Coordenagdo de Estagios (CESG)
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UnB - SIGAA -

Gresielle Pérsch L. da Anunciagdo (Deslogar)
CENTRO DE EXCELENCIA EM TURISMO (11.01.18)

SISTEMA INTEGRADO DE GES DE

PORTAL DO DISCENTE > CADASTRO DE ESTAGIO

Caro Usuario,

ATIVIDADES ACADEMICAS A+ A-

Semestre atual: 2022.1

Através dessa tela, vocé poderd pré-cadastrar todas as informacdes do seu estdgio.

Atencdo

g Médulos

=C Menu Discente

Portal Pablico Ajuda? | Tempo de Sessio: 00:40 SAIR

f_L Caixa Postal “7 Abrir Chamado

9.: Alterar senha

Apds o pré-cadastro, seu estagio passara pela aprovacdo do coordenador de seu curso e s6 entdo o Termo de Compromisso estara disponivel para assinatura e

posterior ativacdo do estdgio.

1=1: Histérico

“°: Atestado de Matricula

9J: Remover Supervisor

©: Baixar Arquivo

Dapos po CONCEDENTE Do EsTAGIo

Tipo do Convénio:
CPF/CNP]:
Nome:

DApos po DISCENTE

Matricula:
Nome:
Curso:

Status:

Dapos po EsTAGIo

Tipo do Estdgio:
Carga Hordria Semanal: »

Valor da Bolsa:

Dapos pA OFerTA DE EsTAGIO
00.038.174/0001-43
FUNDAGCAQ UNIVERSIDADE DE BRASILIA

170004244

Gresielle Porsch Lely da Anunciacdo ig ~

TURISMO/CET - BACHAREL
ATIVO

-- SELECIONE --
(o horas |0 minutos

0,00

[TlDO de Orientador: *

Docente Voluntério v

Professor Orientador do Estagio:

ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO/NAO OBRIGATORIO

Tipo de Local: * | Interno Vv

Alterna Teoria e Pratica: () sim @ p3o
Valor Aux. Transporte: 0,00' ao dia

Se o estagio curricular obrigatério for remunerado, a empresa devera ter convénio

com a UnB e os campos: valor da bolsa e vale transporte, deverdo ser preenchidos (destaques

em verde).

35 : Histérico 7°: Ate

stado de Matricula

@J: Remover Supervisor

A\): Baixar Arquivo

Dapos po CONCEDENTE Do EsTidcIo
Tipo do Convénio:
CPF/CNPI:
Nome:

Dapos oo DISCENTE

Matricula:
Nome:
Curso:
Status:

Dapos po EsTAGcIO

Tipo do Estagio: *

Carga Horéria Semanal: #

ValordaBolsa:f |

Dapos pA OFERTA DE EsTAcIO

ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO/NAOD OBRIGATORIO

00.038.174/0001-43
FUNDAGAQ UNIVERSIDADE DE BRASILIA

170004244

Gresielle Pérsch Lely da Anunciacdo 35 LE]
TURISMO/CET - BACHAREL
ATIVO

-- SELECIONE --

-- SELECIONE --

ESTAGIO CURRICULAR NAD OBRIGATORIO
ESTAGIO CURRICULAR. OBRIGATORIO

<

Tipo de Orientador: * | Docente Interno = % E

Professor Orientador do Estdgio: #

Todos os campos com asterisco azul (*) sao de preenchimento obrigatorio!

Tipo de Local: * | Interno %

Alterna Teoria e Pratica:

® nzo

Valor Aux. Transpcrte::]ao dia

) Sim

Universidade de Brasilia (UnB) — Decanato de Ensino de Graduagao (DEG)
Diretoria de Acompanhamento e Integragdo Académica (DAIA) — Coordenagdo de Estagios (CESG)
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41. Nos campos do Supervisor do Estdgio, clicar em: Supervisor - Selecionar

Cadastrar Supervisor = incluir Nome e CPF - clicar em Adicionar Supervisor.

SUPERVISOR DO EsTAGIO
Supervisor: *| - 5E| ECIONE -- - E

/ isor: #,
CPF/Passaporte do Supervisor: - CADASTRAR SUPERVISOR -- -

Nome do Supervisor: * |

E-mail do Supervisor: | |

|| Adicionar Supervisor |I_

42, No momento de cadastrar o(a) supervisor(a), os dados de CPF, NOME e CARGO sdo

obrigatorios. No campo Cargo escrever a palavra: SUPERVISOR ou SUPERVISORA. Quando

aparecer a mensagem: Supervisor cadastrado com sucesso, clicar em VOLTAR. Observagdo:

os dados de RG e e-mail ndo sao obrigatorios.

UnB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- Portal Piblico | Ajuda? | rempo de Sessdo: 00:40 SAIR

Shumyatsky Colombelii S. Lip i (Desl ) Semestre atuzl: 2021.2 | Madulos ¢b Caixa Postal %, Abrir Chamado
CENTRO DE EXCELENCIA EM TURISMO (11.01.18) =@ Menu Discente @ Alterar senha

PORTAL DO DISCENTE > CADASTRAR SUPERVISOR

Care Usudrio,

Através dessa tela vocé poderd cadastrar, alterar ou remover Supervisores de Estagio.

CADASTRO DE SUPERVISOR DE ESTAGIO

Nacignalidade: @ pacignal O Estrangejra

[ch: [ ||

lNcme: | ||

RG: Orgdo de Expedicio: UF: | -- SELECIONE -- A

Cargo:
E-mail:

Cadastrar Supervisor -

SUPERVISORES CADASTRADOS (2)

Supervisor CPF/Passaporte Cargo
FERNANDA FIGUEIRA 004.518.990-08 AMNALISTA DE TI
MAYRA BATISTA 015.335.481-00 ANALISTA

Portal do Discente
SIGAA | Secretaria de Tecnalogia da Informacdo - STI - (61) 3107-0038 / (61) 3107-0033 / (61) 3107-0040 | Copyright © 2006-2022 - UFRN - App02_Homologa.sigaa0l - v4.2.9.26

Universidade de Brasilia (UnB) — Decanato de Ensino de Graduagao (DEG)
Diretoria de Acompanhamento e Integragdo Académica (DAIA) — Coordenagdo de Estagios (CESG)
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SUPERVISOR DO EsTAGIO

ISupervisor: *|--_SELECIONE -- ~] E||<:|
CPF/Passaporte do Supervisor: #

Nome do Supervisor: ‘*| |

E-mail do Supervisor: | |

I Adicionar Supervisor ||

r

44, Cadastrar o horario do estagio na grade horéria (ndo pode ter choque de horario
com as disciplinas ou outras atividades académicas). Conforme a Lei 11.788/2008, art. 10,
inciso Il: a carga horaria maxima por dia devera ser de 6 horas e a carga horaria semanal

mdxima de 30h. Observacdo: a lei permite a excepcionalidade da carga horaria semanal ser

de 40h, sendo a carga horaria didria maxima de 8h, desde que prevista no Plano Politico
Pedagdgico do Curso (PPC) e aprovada em reunido colegiada.

HoORARIO DE ENTRADA E SAfDA *

Periodo Seg Ter Qua Qui Sex Sab Dom
Entrada | Saida | Entrada | Saida | Entrada | Saida |Entrada | Saida | Entrada | Saida |Entrada | Saida | Entrada | Saida
Matutino:
Vespertino:
Moturno:

HorArIos Do DISCENTE

[ Hoddrios | Dom | Se | T | __Qu | Qi | S« | sb

08:00 - 08:55 MTCO156 - FCEQ526
08:55 - 08:30 MTCO156 FCEQS26
10:00 - 10:55 MTCO156 FCE0526
10:55 - 11:50 MTCO156

13:55 - 13:50 FCE0328 FCEQS28 FCEQS26
14:00 - 14:55 FCE0S526 CET0050 FCEQ526 FCE0S26

14:55 - 15:50 CET0050 CETO035

16:00 - 16:55 CETO0S0

16:55 - 17:50 CET0050

19:00 - 19:50 PSTO195 PSTO195

19:50 - 20:40 PSTO195 PSTO195

45. No caso dos Estdgios Curriculares Obrigatdrios, a Universidade de Brasilia (UnB) fornece o
seguro contra acidentes pessoais da MBM Seguradora. Os dados a serem inseridos nos
campos: CNPJ da seguradora, nome da seguradora, apdlice do seguro, valor da apdlice, sdo:
Inscricdo CNPJ da Seguradora (87.883.807/0001-06), Nome da Seguradora (MBM SEGURADORA
S.A.), Apdlice do Seguro (09.0982.001.52213), Valor da Apdlice (RS 10.000,00). A apdlice pode ser

Universidade de Brasilia (UnB) — Decanato de Ensino de Graduagao (DEG)
Diretoria de Acompanhamento e Integragdo Académica (DAIA) — Coordenagdo de Estagios (CESG)
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N

=

obtida através do link: Apdlice de Seguro Contra Acidentes Pessoais Coletivos para Discentes da
UnB.

2
o

(0] JITA'EL%[H ndo precisa anexar o arquivo pdf da apélice do seguro.

Dapos DO SEGURO CONTRA ACIDENTES PESSOAIS

ICNP] da Seguradora: l
lNome da Seguradora: l
= =
lApoIlce do Seguro: l<‘/ lVanr do Seguro: l
Apélice de Sequro Digitalizada: Escolher arqu’lvo Nenhum arquivo selecionado EI
Tamanho Maximo: 15MB

(216 Preencher: a data de inicio do estagio (ndo pode ser data retroativa de 1 dia!); data de fim do

estagio (ultimo dia letivo do semestre); as atividades no plano de trabalho = clicar emI
| Continuar - depois clicar em Confirmar.

VIGENCIA Do EsTAGIO
o= A Data de Fim do
IDala de Inicio do Estagio: # ) I Estigio: * ) I

PLANO DE ATIVIDADES *

Preencher aqui o Plano de Atividades

£y A

Cancelar || Continuar ==

% Campos de preenchimento obrigatdrio.

47. Verificar a mensagem: Operacao Realizada com Sucesso!

UnB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- Portal Piiblico Ajuda? | Tempo de SessSo: 00:40 SAIR
Pierozan Resque (Deslogar) Semestre atual: 2021.2 (@ Médules ¢l caixa Postal % Abrir Chamado
FACULDADE DE CEILANDIA (11.01.31) T © Alterar zenha

-
J’L) + Operacdo realizada cu@

@ Ensino & Pesquisa % Extensdo :. Bolsas &2 Estdgio 9 Relagtes Internacionais g@Outros

Mensagens
Ndo ha noticias cadastradas.

Atualizar Foto e Perfil

Meus Dados Pessoais

TURMAS DO SEMESTRE
Pierozan Resque

Ultimas Atualizagbes << Parar =5>

Nenhuma stualizagio encontrads nas suas turmas. waliaga
A car

Institucional

Regulamento dos Cursos de Graduacio

Componente Curricular Local Horario Calandsrio Académico de Graduacio
2021.2 d
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Universidade de Brasilia (UnB) — Decanato de Ensino de Graduagao (DEG)
Diretoria de Acompanhamento e Integragdo Académica (DAIA) — Coordenagdo de Estagios (CESG)


https://deg.unb.br/images/Diretorias/DAIA/cesg/arquivos_gerais/apolice_seguro_mbm_vigencia_04mar22_a_05mar23.pdf
https://deg.unb.br/images/Diretorias/DAIA/cesg/arquivos_gerais/apolice_seguro_mbm_vigencia_04mar22_a_05mar23.pdf

