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UNIVERSIDADE DE BRASILIA
RESOLUCAO DO CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAON. 10 12007

Cria o Programa de Tutoria Especial (PTE),
normaliza o apoio académico a estudantes com
necessidades especiais e da outras providéncias.

O PRESIDENTE DA FUNDAGAO, REITOR DA UNIVERSIDADE DE BRASILIA
E PRESIDENTE DO CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO, no uso de
suas atribuicées, conforme deliberacdo do referido Orgdo Colegiado, em sua 4112
Reunido, realizada em 15/3/2007,

RESOLVE:

Art. 12 Criar o Programa de Tutoria Especial (PTE) no ambito da Universidade de
Brasilia.
Paragrafo unico. O PTE consiste no apoio académico a estudantes da UnB
com necessidade educacional especial, realizado por estudante da
Universidade, sob a supervisao do professor da respectiva disciplina e da sua
Unidade Académica, com o acompanhamento do Programa de Apoio as
Pessoas com Necessidades Especiais (PPNE) da Diretoria de
Acompanhamento e Integracao Académica do Decanato de Ensino de
Graduagéo (DAIA/DEG) e do Decanato de Pesquisa e P6s-Graduacgéo (DPP).

Capitulo | - Do Programa de Tutoria Especial

Art. 22 O PTE tem como objetivo:

. oferecer apoio académico a estudantes regularmente matriculados nos cursos
da UnB, que apresentem necessidades educacionais especiais e que estejam
inscritos no Programa de Apoio as Pessoas com Necessidades

Especiais/PPNE;
. subsidiar a Universidade na promog¢ao da inclusdo, em atividades académicas,

dos estudantes com necessidades educacionais especiais,
. possibilitar ao estudante universitario formacao académica sintonizada com a

perspectiva da sociedade inclusiva.

Capitulo Il — Dos Participantes do PTE

Art. 32  Compdem o PTE:

l. as Unidades Administrativas PPNE/VRT, DAIA/DEG e DPP;
Il o estudante de graduacgdo e de pés-graduagao regularmente matriculado na

UnB, doravante denominado Tutor Especial;

1. professor em cuja disciplina o Tutorado estiver matriculado;
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o Coordenador do curso e o Professor Orientador;

o estudante de graduagdao ou de pés-graduagdo, com necessidades
educacionais especiais, regularmente matriculado na UnB, doravante
denominado Tutorado.

§ 1° O estudante de pés-graduagao, com necessidades educacionais especiais,
podera ser tutorado por estudante de graduagao inscrito como Tutor
Especial junto ao PTE.

§ 22 Somente fara jus a participagao no PTE o estudante com necessidade
educacional especial que for cadastrado no PPNE e que demande os
apoios estabelecidos nesta resolugao.

Capitulo il - Das Categorias da Tutoria Especial

A Tutoria Especial esta classificada em duas categorias:

Tutoria Especial Voluntaria (ndo remunerada);
Tutoria Especial Remunerada (por meio da concessao de bolsa de tutoria).

§ 12 A Tutoria Especial nao gera qualquer tipo de vinculo empregaticio entre o
estudante e a FUB.

§ 22 O Tutor Especial nao assumira nenhuma responsabilidade funcional no
ambito das fungdes administrativas da UnB.

Capitulo IV — Das Fungbes e Atividades de Apoio
PPNE, Professor, Coordenador, Orientador, Tutorado e Tutor Especial

Cabera ao PPNE:

planejar as agoes dos envolvidos no PTE;

treinar e acompanhar o grupo de Tutores Especiais, Tutorados e professores
participantes do PTE;

prever estratégias de apoio e indicar recursos pedagdgicos, institucionais e
tecnolégicos para atender as necessidades educacionais do Tutorado;

articular os diversos setores da Universidade na busca de alternativas para o
atendimento dessas necessidades.

Cabera ao Professor:

apresentar, no inicio de cada semestre, o Plano de Ensino da disciplina e
cumprir o cronograma de atividades académicas, informando,
antecipadamente, quaisquer modificagbes no cronograma, com o objetivo de
evitar prejuizo dos estudantes participantes do PTE;

participar, juntamente com o PPNE, da busca de alternativas que visem ao
atendimento das necessidades educacionais especiais dos estudantes
participantes do PTE;

repassar ao Tutor Especial ou ao Tutorado, antecipadamente, material didatico

a ser adaptado, sempre que necessario,
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IV. entregar diretamente ao PPNE, com antecedéncia, instrumentos de avaliagdo
da disciplina por ele utilizados os quais necessitem de adaptagdo para os
estudantes com necessidades educacionais especiais;

V. acompanhar o desenvolvimento das atividades do PTE, pelos estudantes
matriculados em sua disciplina, e solicitar apoio do PPNE sempre que julgar
necessario;

VI. responder formulario de avaliagao do PTE, ao final do periodo letivo.

Art. 70 Cabera ao Coordenador do curso e/ou Orientador do Tutorado colaborar na
indicagado do Tutor Especial.

Art. 82 Cabera ao Tutorado:

l. firmar Termo de Compromisso junto ao PPNE;

1. definir, juntamente com o Professor e o Tutor Especial, o tipo de apoio e
adaptagées necessarios para o bom andamento da disciplina;

M. elaborar, juntamente com o Tutor Especial, o cronograma de atividades
previstas no Plano de Ensino da disciplina;

V. informar sobre o Trancamento da Matricula, geral ou parcial, e quaisquer
modificagbes no cronograma, com o objetivo de evitar prejuizo de suas
atividades académicas e de seu(s) Tutor(es) Especial(is);

V. providenciar, em tempo habil, o material a ser adaptado, bem como o material
de consumo e o equipamento a serem utilizados;

VL. comunicar ao PPNE quando o Tutor Especial negligenciar o cumprimento das
atividades previstas;

VII. responder formulario de avaliagao do PTE, ao final do periodo letivo.

Art. 92 Cabera ao Tutor Especial:

l. firmar Termo de Compromisso junto ao PPNE;
Il. submeter-se a treinamento sempre que determinado pelo PPNE;
. cumprir o cronograma elaborado em conjunto com o Tutorado;

V. recorrer ao PPNE para dirimir duvidas a respeito da adaptacdo de material;

V. responsabilizar-se pela conservagdo dos materiais e equipamentos fornecidos
como empréstimo pelo PPNE, pelo Professor ou pelo Tutorado;

VL. informar sobre Trancamento de Matricula, geral ou parcial, e quaisquer

modificagdes no cronograma, com o0 objetivo de evitar prejuizo de suas
atividades académicas e de seu Tutorado;

VIL. devolver os materiais e equipamentos emprestados pelo PPNE, pelo Professor
ou pelo Tutorado, até o ultimo dia do periodo letivo;

VIII. responder formulario de avaliagdo do PTE, ao final do periodo letivo;

IX. oficializar sua desisténcia do PTE junto ao Tutorado, ao Professor da disciplina
e ao PPNE.

Art. 10. Providenciar para que o horario de exercicio das atividades, em hipétese
alguma, sobreponha-se e/ou interfira nos horarios das outras disciplinas nas
quais estiver matriculado ou em outras atividades necessarias a sua

formagao académica.
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Art. 11. A Coordenagao-Geral do PTE sera exercida pelo PPNE, em conjunto com a
DAIA/DEG e o DPP, que acompanharao e avaliarao o desenvolvimento do PTE
e apresentardo os resultados ao Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao
(CEPE), com vistas a revisao permanente da politica do PTE na UnB.

Art. 12. Cabera a DAIA/DEG e ao DPP, em conjunto com o PPNE, a revisdo e a
distribuicdo das vagas e de recursos orgamentarios e financeiros.

Capitulo VI - Da Organizagao e Administracdo do Programa de Tutoria Especial

Art. 13. A organizagdo e a administracao do PTE serdo conduzidas pelo PPNE, pela
DAIA/DEG e pelo DPP.

Art. 14. Cabera ao PPNE:

l. coordenar a execugao do processo de sele¢ao dos participantes, comunicando
a DAIA/DEG e ao DPP, por meio de formulario especifico;

. providenciar assinatura, pelos Tutores Especiais, de Termo de Compromisso, e
manter os arquivos referentes ao processo seletivo a disposi¢do da DAIA/DEG;

. encaminhar a DAIA/DEG, mensalmente, em formularios especificos, a
freqiiéncia dos Tutores Especiais;

V. encaminhar aos Tutores Especiais, Tutorados e professores da disciplina,
semestralmente, formularios de avaliagdao do PTE;
V. encaminhar a DAIA/DEG e ao DPP, semestralmente, os resultados das

avaliacoes respondidas pelo Tutores Especiais, Tutorados e professores da
disciplina, para posterior apreciagdo conjunta, com vistas a melhoria do PTE.

Art. 15. Cabera a DAIA/DEG:
I elaborar calendario das atividades da Tutoria Especial;
Il encaminhar, mensalmente, folha de freqiiéncia do PTE a Secretaria de

Recursos Humanos (SRH);
M. encaminhar a Secretaria de Administragdo Académica, ao final de cada periodo
letivo, a lista de Tutores Especiais que terdo direito a concessao de créditos.

Capitulo VIl — Dos Recursos Financeiros

Art. 16. Cabera a FUB o provimento de recursos destinados a custear as bolsas do
PTE para cada periodo.

Paragrafo tnico. O valor da bolsa do Programa de Tutoria Especial e a forma
de pagamento serdo iguais ao do Programa de Monitoria.

Art. 17. No caso da participagao remunerada no PTE, o pagamento mensal da bolsa

sera efetuado pela SRH, mediante solicitagdo da DAIA/DEG, por meio da
agéncia bancaria designada pela Diretoria de Contabilidade e Finangas do

Decanato de Administragao (DCF/DAF) para esse fim.
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Capitulo VIIl - Do Cronograma de Atividades do Programa de Tutoria Especial

Art. 18. O cronograma do PTE observara o calendario académico da Universidade de
Brasilia.

Capitulo IX — Da Inscrigdo de Atividades do Programa de Tutoria Especial

Art. 19. Poderao participar da selecao para Tutor do PTE:

l. estudantes regularmente matriculados em disciplina de graduacédo ou de pés-
graduagao da Unidade Académica em que houver estudantes com
necessidades educacionais especiais e que necessitem de apoio especial;

. estudantes nao-matriculados na disciplina em que se encontra um estudante
com necessidades educacionais especiais, desde que ja tenham cursado a
referida disciplina com aprovacgao;

1. estudantes de outras universidades nacionais ou estrangeiras, em carater
excepcional e na modalidade nao-remunerada, somente durante o tempo de
permanéncia na UnB e em virtude de convénios que assim o permitam;

V. estudante que nao tenha nenhuma reprovacdo no semestre anterior em
disciplinas obrigatérias do seu curso.

Paragrafo unico. Nos apoios a estudante em disciplina de final de curso ou de
pés-graduacdo, o candidato a Tutor Especial deve ter, no minimo, 50% dos
créditos do seu curso concluidos, e nao ter reprovagao no semestre anterior em

disciplinas obrigatérias.

Art. 20. A selegao sera feita, prioritariamente, mediante indicacao do Tutorado e/ou do
Professor da disciplina, do Coordenador do curso e do Orientador, em comum

acordo com o PPNE.

Art. 21. Na falta de tutores com o perfil estabelecido, o PPNE podera indicar Tutor
Especial, a critério do PPNE, em consonancia com a presente Resolugao.

Art. 22. Para efeito de selecdo e exercicio da atividade, o estudante devera estar

regularmente matriculado no numero minimo de créditos do seu curso e nao
podera ter sido identificado no semestre, pela SAA, como estudante em

situagao de risco de desligamento.

Art. 23. O candidato nao podera exceder o nimero maximo de créditos do curso por
semestre, a menos que seja provavel formando naquele semestre.

Art. 24. Sera vedada a participacdo no PTE de estudantes que estejam exercendo

atividades de Monitoria, mesmo que voluntaria.
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Capitulo X — Das Concessodes

A concessdao de Tutoria Especial remunerada sera feita pelo PPNE e
DAIA/DEG, segundo os critérios a seguir:
no caso de ja ter sido Tutor Especial, ter apresentado bom desempenho;

ser preferencialmente estudante de baixa renda, com estudo socioeconémico
elaborado pela Diretoria de Desenvolvimento Social do Decanato de Assuntos

Comunitarios (DDS/DAC);
nao ter qualquer outra atividade remunerada paga pela mesma fonte;
ter recebido bolsa em menor nimero de semestres.

Ao Tutor Especial que tiver concluido com aprovagdo a disciplina que tenha
prestado apoio, ap6s homologagdo do relatério pela DAIA/DEG, serdo

concedidos:

dois créditos pela atividade no periodo;

registro da atividade em Historico Escolar.

§ 12 A concessao de créditos integralizara o limite permitido para o Médulo
Livre do curso do Tutor Especial.

§2° E vedada a concessdo de créditos em mais de uma disciplina por
semestre, pela atividade de tutoria.

Ao Tutor Especial de disciplina “Trabalho de final de curso” ou equivalente ou

de estudante de pés-graduagao que tiver concluido com aprovagéo todas as

disciplinas do semestre, apés homologacao do relatério pela DAIA/DEG, serao

concedidos:

dois créditos pela atividade no periodo;

registro da atividade em Histérico Escolar.

§ 12 A concesséo de créditos integralizara o limite permitido para o Médulo
Livre do curso do Tutor Especial.

§2° E vedada a concessdo de créditos em mais de uma disciplina por
semestre, pela atividade de tutoria.

No caso de integralizado o limite permitido para o Médulo Livre, o estudante
mantera o direito as demais concessdes.

A concessdo de créditos valera para o cumprimento das normas vigentes de
acompanhamento académico.

Nao serdo concedidos créditos ao Tutor Especial que desistir, por qualquer
motivo, da Tutoria Especial.

O Tutorado podera ter mais de um Tutor Especial na mesma disciplina, desde
que a necessidade seja justificada e aprovada pelo PPNE.
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Capitulo XI — Da suspensao da participacao no Programa de Tutoria Especial

Art. 32. A participagdo do Tutor Especial no PTE podera ser suspensa no caso de:

. nao-cumprimento das atividades da programacao da disciplina;
Il. desisténcia de participagao no PTE;
M. ocorréncia de abandono ou trancamento de disciplina pelo estudante Tutorado.

Paragrafo anico. O PPNE, em comum acordo com o Tutor Especial, podera
incumbir a este ultimo de desenvolver tutoria especial junto a outro tutorado,
situagcdo na qual o Tutor Especial fica autorizado a atuar com outro tutorado e

em outra(s) disciplina(s).

Art. 33. A participacdo do Tutorado e do Tutor Especial no PTE podera ser suspensa a
quaiquer momento pelo PPNE, quando ndao houver o cumprimento das

presentes normas.

Capitulo Xl — Das Disposi¢gées Gerais e Transitérias

Art. 34. O PTE sera implantado no Sistema de Informagdes Académicas (SIAC) da
UnB.

Art. 35. A cada dois periodos letivos, apés a implantagdo plena do PTE, proceder-
se-a a avaliacdo integral do sistema pelo PPNE, DAIA, DEG e DPP.

Art. 36. Os casos omissos serao analisados pelo PPNE, DAIA/DEG e DPP e
decididos nas instancias superiores competentes.

Art. 37. Esta Resolugdo entra em vigor a partir desta data, revogadas disposi¢cdes
em contrario.

Brasilia, 3 de ,O.M de 2007.

Timothy Mulholland
Reitor

Clcopia: Todas as Unidades
IEA/mo



