N1 g : : DECANATO DE ENSINO DE GRADUACAO E
h‘ Universidade de Brasilia SECRETARIA DE ADMINISTRACAO ACADEMICA

Circular n2 0002/2025/DEG/SAA Em 06 de marco de 2025.

Para: Unidades Académicas de Graduagao.

Assunto: OrientacGes para ajuste de vagas em turmas ofertadas e criacdo de novas turmas antes do
periodo de rematricula.

Prezados(as),

Informamos que, no periodo de 07 a 10 de margo de 2025, o sistema estara disponivel para
ajustes de vagas nas turmas ofertadas e para a criacdo de novas turmas. Contudo, é necessario observar a
disponibilidade de salas para a realizacdo das aulas com os ajustes mencionados. Nesse sentido,
orientamos que:

1. Turmas que terdo o numero de vagas alteradas para atender a demanda:

e Deve-se verificar se a sala de aula destinada a turma comporta o acréscimo de vagas.
Caso a sala ndo tenha capacidade para atender a nova demanda, devera ser solicitada
a alteracdo da sala para a PRC/DISER/COGE;

e Para turmas em que o numero de vagas for reduzido devido a baixa procura,
recomenda-se que a PRC/DISER/COGE seja contatada para que o espaco seja
substituido por outro de menor capacidade, a fim de liberar espaco para turmas
maiores.

2. Novas turmas que serdo criadas:

e As novas turmas poderdo ser criadas desde que a Unidade Académica disponha de
espaco fisico préprio para alocacdo. Nesse caso, a turma deverd ser criada e,
posteriormente, deverd ser encaminhada uma solicitacdo para a SAA/CCC, para a
inclusdo da sala de aula na turma.

e (Caso a Unidade necessite de um espaco de uso comum, antes da criacdo, deve
consultar a PRC/DISER/COGE quanto a disponibilidade da sala de aula para a nova
turma. Apds a confirmacdao da PRC, a turma podera ser criada e o processo com a
indicacdo da sala a ser utilizada devera ser encaminhado a SAA/CCC, para a inclusdo da
sala no SIGAA.

Informamos, por fim, que as orientacGes serdo as mesmas para o ajuste durante o periodo
de 19/03 a 27/03.

Atenciosamente,

Henrique Soares de Melo
Secretario de Administracdo Académica



Tiago Araujo Coelho de Souza
Decano de Ensino de Graduagdo
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