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DECANATO DE ENSINO DE GRADUAGCAO

Em 29 de junho de 2023.

Para: todas as Unidades Académicas, CEAD, Centros, DPG e DEX

Assunto: orientac¢Oes calendario de matricula para 2023.2.

As coordenacdes de curso de graduacdo e responsaveis pela oferta de componentes
curriculares para a graduacao,

O Decanato de Ensino de Graduacdo (DEG) encaminha calenddrio de matricula para 2023.2
proposto em conjunto com a Secretaria de Administracdo Académica (SAA) e a Secretaria de Tecnologia
da Informagao (STI):

Periodo Letivo: 31/07/2023 a 27/12/2023.
Periodo de Aulas: 25/08/2023 a 23/12/2023.

Data Responsavel Evento

Data limite para docentes realizarem o langamento de
Até 29/07/2023 | Docentes notas e consolidacdo dos componentes curriculares do

periodo 2023.1.

Preenchimento do Questiondrio de Avaliagdo de
Até 15/08/2023 | Estudante Disciplina e Desempenho Docente referente ao periodo

letivo 2023.1.

31/07/2023 a Deslligamentos.
02/08/2023 STI/SAA RecaIcquN. ’ .

Preparacdo para a matricula e registro de calouros(as).
02a Estudante Periodo de solicitacdo de matricula das 08h do dia
07/08/2023 02/08/2023 até as 23h59 do dia 07/08/2023.

02 3 Solicitacdo de matricula em turmas que ndo permitem

07/08/2023 CoordenacgGes/Secretarias matricula online, das 08h do dia 02/08/2023 até as
23h59 do dia 07/08/2023.

08/08/2023 STI Processamento das matriculas.

09/08/2023 STI Resultado de matricula até as 12h do dia 09/08/2023.

Reunido do DEG e da SAA com as coordenacodes, das 10h
09/08/2023 DEG/SAA e Coordenagdes as 12h. O link sera encaminhado para os e-mails das

coordenacdes de graduacao.

09 3 Ajuste de vagas em turmas ofertadas (preparacao para a
10/08/2023 Coordenacgbes/Secretarias rematricula), a partir das 12h do dia 09/08/2023 até as

23h59 do dia 10/08/2023.
11a Estudante Periodo para solicitacdo de rematricula das 08h do dia
15/08/2023 11/08/2023 até as 23h59 do dia 15/08/2023.

113 Solicitacdo de rematricula em turmas que ndo permitem
15/08/2023 CoordenacgGes/Secretarias matricula online, das 08h do dia 11/08/2023 até as
23h59 do dia 15/08/2023.
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16/08/2023 STI Processamento das rematriculas.
17/08/2023 STI Resultado de rematricula até as 12h do dia 17/08/2023.
17 ) . Ajust’e de vagas em tlIJr.mas ofert.adas (preparac;-éo paraa
31/08/2023// CoordenacgGes/Secretarias matricula extralo‘rdlnarla), a par‘nr das 12h do dia
17/08/2023 até as 23h59 do dia 31/08/2023.
21/08/2023 a Estudante/ Matricula extraordinaria a partir das 10h do dia
04/09/2023 Coordenacgbes/Secretarias 21/08/2023 até as 23h59 do dia 04/09/2023.
21/08/2023 a Estudante Retirada de disciplinas, a partir das 10h do dia
04/09/2023 21/08/2023 até as 23h59 do dia 04/09/2023.

Matricula extraordindria de estudantes em turmas que
ndo permitem matricula on-line ou que possuem registro
de correquisito, a partir das 10h do dia 21/08/2023 até as
23h59 do dia 04/09/2023.

21/08/2023 a

04/09/2023 Coordenacgbes/Secretarias

Solicitagdo de matricula de estudantes ingressantes por
Coordenacgbes/Secretarias Transferéncia Facultativa (TF) e Portador de Diploma
Superior (DCS)

21/08/2023 a
15/09/2023

25/08/2023 Todos(as) Primeiro dia de aula.

25/08/2023 a Matricula de estudantes em Atividades de Orientacdo

23/12/2023 Coordenacbes/Secretarias Individual conforme prazos e regras internas do curso.

Orientag0es gerais:

Solicitagdo de matricula e rematricula, respectivamente, nos componentes que nao
permitem matricula on-line (Coordenag¢des/Secretarias)

As coordenacgbes/secretarias de curso devem fazer a solicitagio em nome dos(as)
estudantes (via SIGAA) dentro dos prazos estabelecidos, uma vez que a operacdo ndo é mais possivel
apods a etapa de processamento. Para garantir a matricula de estudantes selecionadas(os), é preciso que
o numero de vagas seja correspondente (ou maior) seja ofertado. Os componentes que ndo permitem
matricula on-line sdo os componentes restritos (antigas disciplinas com vaga zero) e assim foram
configurados (ou espelhados) durante a etapa de oferta, ndo sendo possivel restringir novos
componentes nesse momento. Obs.: Tutorial para matriculas em turmas restritas estd disponivel
em: https://www.deg.unb.br/manuaisvideos.

Ajuste de vagas em turmas ofertadas — preparacdao para a rematricula e matricula
extraordinaria, respectivamente (Coordenagbes/Secretarias)

Nesse periodo, as Coordenacgbes/Secretarias de curso poderdo realizar o aumento na
quantidade de vagas disponibilizadas, bem como a redefinicdo de reserva de vagas. A lista de solicitantes
ndo contemplados no periodo de matriculas/rematriculas ajuda a dimensionar a demanda por vagas em
cada turma (embora ndo se configure como lista de espera). Obs.: Tutorial para alteracées em turmas
esta disponivel em: https://www.deg.unb.br/manuaisvideos.

Periodo para solicitagao de rematricula on-line (Estudantes)

O periodo de rematricula corresponde a possibilidade dos(as) estudantes efetuarem novas
solicitacdes de matricula. Essa etapa é importante pois oferece nova chance para atendimento de suas
demandas e/ou busca de alternativas (outras turmas ou componentes). O deferimento das matriculas
nesse periodo estd sujeito ao reprocessamento de matricula que classificara os(as) estudantes em cada
turma com base nos mesmos critérios adotados no primeiro processamento, dispensando-se, assim,
procedimentos adicionais de “ajuste” apds o periodo formal de matriculas.
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Matricula extraordindria em turmas com vagas (Estudantes)

Esse processo permite a ocupagdo das vagas remanescentes nas turmas ofertadas. A
ocupacgao de vagas na matricula extraordindria é realizada por ordem de inscricdo na turma, nao sendo
aplicados os critérios de prioridade aprovados pelo CEPE.

Periodo para a Retirada de disciplinas (Estudantes)

A retirada de disciplinas a ser realizada por estudantes ocorrera exclusivamente junto a
matricula extraordinaria, diretamente pelo Sigaa (SIGAA > Portal do Aluno > Ensino > Retirar Matricula).
ApOds este periodo, o instrumento para o(a) estudante ndo cursar determinada disciplina que esteja
matriculado(a) é o trancamento de matricula (TR) dentro do prazo previsto no calendario académico de
graduacdo da SAA.

Matricula extraordinaria de estudantes em componentes que nao permitem
matricula on-line e nos componentes que possuem registro de correquisito (Coordenag¢des/Secretarias)

As coordenagdes/secretarias de curso devem realizar a matricula em nome dos(as)
estudantes (via SIGAA) dentro do prazo estabelecido. Para conseguir realizar a matricula do(a) estudante
em componente que ndo permitem matricula on-line é preciso que exista vaga na turma pretendida. Para
conseguir realizar a matricula extraordindria do(a) estudante em componentes com correquisito, nas
guais ndo tenha conseguido matricula nas fases de matricula ordinaria, as turmas desses componentes
devem ser selecionadas simultaneamente para possibilitar a efetivacdo da matricula extraordinaria.

Obs.: Tutorial para matriculas em turmas restritas estad disponivel
em: https://www.deg.unb.br/manuaisvideos.

Solicitagcdo de matricula de estudantes ingressantes por Transferéncia Facultativa (TF) e
Portador de Diploma Superior (DCS) - (Coordenag¢des/Secretarias)

Nesses casos, os(as) estudantes receberdo orientacdo para realizarem matricula on-line no
SIGAA e, caso ndo consigam, poderdo pedir auxilio a coordenacdo do curso, que terd autonomia para
realizar o procedimento durante a matricula extraordindria. No entanto, muitos(as) desses(as) estudantes
ja cursaram componentes curriculares equivalentes em outras instituicdes e aguardam aproveitamento
desses componentes curriculares. Tal informacdo pode ser levada em conta na montagem das grades. As
Coordenacgdes que receberem esse tipo de demanda devem avaliar as op¢des mais adequadas diante da
perspectiva de aproveitamentos de componentes curriculares e realizar as respectivas matriculas. Caso
seja necessario desconsiderar um pré-requisito, a matricula deve ser feita por solicitacdo, via SEl, a
SAA/CGR até a data limite estabelecida em calendario.

Matricula de estudantes em Atividades de Orientagdao Individual (Coordenagbes e
Secretarias)

Para cursos que possuem no SIGAA o registro de componentes curriculares do tipo
“Atividades” (TCCs, Estagios ou outras atividades de orientac¢do individual), as Coordenacdes/Secretarias
de curso deverao realizar a matricula de cada estudante indicando o(a) respectivo(a) orientador(a). Obs.:
Tutorial sobre como realizar matricula de estudantes em Atividades estd disponivel
em: https://www.deg.unb.br/manuaisvideos.

Informa-se, ainda, que as matriculas de calouros(as) sdo realizadas automaticamente pela
SAA e ocorrerdo em tantas etapas quantas necessarias para atender as chamadas sequenciais nos
diversos processos seletivos.
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Atenciosamente,

Diégo Madureira de Oliveira
Decano de Ensino de Graduagao

eil Documento assinado eletronicamente por Diego Madureira de Oliveira, Decano(a) de Ensino de
:i.n.-.:u.'.-. lily Graduacdo, em 29/06/2023, as 17:04, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento na
eletrénica Instrucdo da Reitoria 0003/2016 da Universidade de Brasilia.

Referéncia: Processo n2 23106.074167/2023-29 SEI n2 9938111
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