EE Universidade de Brasilia DIRETORIA DE ACOMPANHAMENTO E INTEGRAGAO ACADEMICA

Circular n® N2 43/2022 DEG/DAIA/CESG Em 19 de outubro de 2022.

Para: Todas as Unidades Académicas da Universidade de Brasilia.

Assunto: Atualizagdes do Modulo de Estagios do SIGAA - Qutubro de 2022.

ATUALIZAGOES DO MODULO DE ESTAGIO - OUTUBRO DE 2022

O Decanato de Ensino de Graduagdo (DEG) e a Coordenagdo de Estagios de Graduagdo (CESG), juntamente com a STI, vém trabalhando
no aprimoramento e aperfeicoamento do Mddulo de Estagio no Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas (SIGAA), com o objetivo de
melhorar cada vez mais o processo e gerenciamento dos estagios na Universidade de Brasilia (UnB). Seguem as atualizagdes a serem implementadas
no més de outubro de 2022:

1. FORMA DE PREENCHIMENTO NO CAMPO DO AUXILIO TRANSPORTE AGORA EXISTEM DUAS OPCOES:

Essa atualizagdo se refere aos Estagios Nao Obrigatdrios:

1.1) Valor didrio do Aux. Transporte: no Termo de Compromisso de Estagio (TCE) de estdgios ndo obrigatdrios deve ser especificado o valor didrio. Se a
empresa fornecer o valor total de Auxilio Transporte, deve-se dividir este valor por 20 (dias Uteis) e colocar o resultado no campo Valor do Auxilio
Transporte ao dia.

1.2) Se a empresa fornece transporte préprio, o(a) discente deve selecionar a op¢do Transporte préprio e ndo serd necessario colocar o valor didrio.

Dapos po ESTAGIO

Tipo do Estdgio: * | ESTAGIO CURRICULAR NAOQ OBRIGATORIO %

Carga Hordria Semanal: # |10 haras |0 minutos Alterna Teoria e Pratica: () sim @ n3o
Valor da Bolsa: # 1.000,00
Forma de Fornecimento Aux. Transporte: # | Valor didrio » Valor Aux. Transporte: 12,00 ao dia

i i oy "E
Tipo de Orientador: * pyrrre e *)

Professor Orientador do Estdgio: ”_Transporte propno__§g

2. CASO A(A) SUPERVISOR(A) DE ESTAGIO NAO QUEIRA FORNECER O CPF OU PASSAPORTE:

2.1) Caso o(a) supervisor(a) ndo fornega dados de CPF ou Passaporte (no caso de supervisor(a) estrangeiro(a)), no campo Supervisor do Estagio, na
opcao CPF ou Passaporte, clicar na opgdo Nao e depois clicar em ADICIONAR SUPERVISOR.

SuPERVISOR DO EsTAGIO

CPF ou Passaporte? () gim @ nZo
Supervisor: * |- SELECIONE -- ~ 2]
Matricula do Supervisor: * jmecer CLONE —
LB — CADASTRAR SUPERVIZOR —
Mome do Supervisor: % | MARIANA TESTE

) _ PAULA
E-mail do Supervisor: | 3 [ANA SILVA MOREIRA

Ad_lcmnar Supervisor

2.2) Seré aberta uma tela para que se preencha necessariamente os campos: Matricula, Nome completo, e-mail e, no campo Cargo, inserir a palavra
SUPERVISOR ou SUPERVISORA. Depois clicar em CADASTRAR SUPERVISOR e no botdo VOLTAR.



PORTAL DO DISCENTE > CADASTRAR SUPERVISOR

Caro Usudrio,

Através dessa tela vocé poderd cadastrar Supervisores de Estagio.

CADASTRO DE SUPERVISOR DE ESTAGIO

Matricula:
Nome:
Cargo:

E-mail:

<< \oltar || Cadastrar Supervisor

3. RELATORIOS DE ESTAGIO:

Os RELATORIOS DE ESTAGIO periddicos ou finais que sdo atribuidos automaticamente pelo sistema deverao ser inseridos pelo discente
no moédulo de estagio em formato pdf com boa qualidade de digitalizagdo, apds a assinatura do ESTAGIARIO(A) e do SUPERVISOR(A) do campo de
estagio.

Apds a conferéncia, o(a) PROFESSOR(A) ORIENTADOR(A) devera validar o Relatério no mddulo de estégio. A validagdo dentro do médulo
dispensa a assinatura do(a) PROFESSOR(A) ORIENTADOR(A) no documento em pdf.

ATENGAO! No caso dos estagios ndo obrigatdrios, o relatério periddico ser feito e anexado ao SIGAA a cada 6 meses. O periodo do
relatério deve contemplar obrigatoriamente a data inicial e data final do TCE ou do Termo Aditivo.

P eil Documento assinado eletronicamente por Rafael Oliveira Rocha, Diretor(a) de Acompanhamento e Integracdo Académica do Decanato de Ensino de
> . Graduagdo, em 20/10/2022, as 14:45, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento na Instrugdo da Reitoria 0003/2016 da Universidade de

assinatura
eletrdnica Brasilia.

:

Ll
5e‘! Documento assinado eletronicamente por Diego Madureira de Oliveira, Decano(a) de Ensino de Graduagdo, em 20/10/2022, as 15:52, conforme
‘ :f;.'?::fc'; L horario oficial de Brasilia, com fundamento na Instrugdo da Reitoria 0003/2016 da Universidade de Brasilia.

*. A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://sei.unb.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 8852756 e o cddigo CRC 6D499D5C.
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