
Tutorial 5. Como a coordenação/secretaria de curso emite declaração de docentes que 

participaram de banca de TCC (portal da coordenação ou perfil de secretaria)? 

1. Após a realização da banca do TCC e da consolidação da Atividade, o(a) Coordenador(a) do 

Curso / Secretário(a) poderá emitir a declaração de participação depara membros de banca. 

Para isso, após acessar o SIGAA, o(a) coordenador(a) deverá acessar o Portal da Coordenação 

de Curso, clicar no menu Atividades, disponível na parte superior da tela inicial do portal e, 

em seguida, selecionar as seguintes opções: Trabalho de Fim de Curso > Declaração de 

Participação em Bancas. Obs.: O menu Atividades também está disponível no perfil de 

Secretaria, no SIGAA.   

 

 

 

2. Em seguida o sistema levará à tela onde a coordenação poderá pesquisar a banca pelos 

dados do(a) estudante. A pesquisa poderá ser feita pela matrícula, CPF ou pelo nome do(a) 

discente. Após escolher o critério de pesquisa e preencher o respectivo campo, basta clicar 

em Buscar. 

 

  

 



 

3. Após este momento, o Sistema apresentará os dados da pesquisa. Em seguida basta clicar 

no botão ao lado do nome do(a) estudante. 

 

 

 

4. Em seguida o Sigaa apresentará listagem com os membros da banca de TCC do(a) estudante 

selecionado na etapa anterior, para que seja escolhido o(a) docente para o(a) qual se deseja 

emitir a declaração. Neste momento, basta selecionar o nome do(a) docente clicando no 

botão  ao lado. 

 

 

 

 

 

 



 

5. Por fim o Sistema apresentará o documento que poderá ser impresso clicando no botão 

imprimir , disponível no fim da página. 

 

 

 

 

 


