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1) Para realizar o cadastro de um Plano de Ensino, na Turma Virtual,
acesse o menu Turma e clique em Plano de Ensino. 



1.1) Caso já tenha lecionado em outra turma deste mesmo componente curricular
anteriormente, é possível Importar o Plano de Ensino, as aulas e documentos

inseridos nos tópicos de aula, bem como as referências para a turma. Para isso,
clique no local indicado:



1.2) O sistema exibirá uma lista com as turmas anteriores que estão disponíveis
para importação. Selecione a qual preferir, clicando no botão Selecionar turma     . 



1.3) Em seguida, selecione quais os conteúdos específicos que deseja aproveitar e clique
no botão Importar. Após a importação, o(a) usuário(a) ainda poderá remover,

acrescentar ou modificar os dados importados, conforme necessidade.  



1.4 O sistema exibirá a seguinte mensagem:  



2) Caso não queira importar, preencha os campos disponíveis como Metodologia,
Procedimentos de Avaliação da Aprendizagem e Horário de atendimento (facultativo). 



3) No item Cronograma de Aulas, o(a) docente poderá cadastrar os tópicos de aulas. Para
isso, informe a Data Inicial e Final do tópico, preencha os campos Descrição e Conteúdo,

e clique em Adicionar Tópico. Após o cadastro, os tópicos serão listados logo abaixo.  



Importante: cadastre no mínimo 80% das aulas no cronograma para que o plano
possa ser submetido. Essas informações poderão ser alteradas posteriormente, se
necessário. Mais adiante, será explicado o passo a passo para realizar as alterações

nos tópicos de aula. 

4) Caso seja necessário alterar ou remover algum tópico, clique nos ícones
correspondentes, conforme detalhado na legenda:  



5) Em seguida, defina a data e o horário previsto para a avaliação da turma
e clique em Adicionar Avaliação.  

Observação: na UnB, no momento, é possível cadastrar apenas uma
avaliação, que corresponderá à menção final. Caso seja necessário alterar

a avaliação cadastrada, utilize os ícones correspondentes.



6) Ao final, o(a) docente poderá indicar as referências complementares que auxiliarão
os(as) estudantes no aprendizado do conteúdo a ser ministrado. Para isso, selecione o

tipo (Livro, Artigo, Revista ou Outro), pesquise os termos de acordo com a sua
necessidade e clique em Adicionar Referência.  



Se for necessária alguma alteração nas referências
cadastradas, utilize os ícones disponíveis:



7) Para salvar o formulário e continuar o seu preenchimento em outro momento, clique
em Salvar. Caso já tenha concluído a inserção das informações do plano de ensino,

clique em Salvar e Enviar, para migrar o plano à turma virtual e permitir que estudantes
acessem o Plano de Ensino. 



Existe, ainda, outra forma de cadastrar ou editar os Tópicos de aula. Para isso,
acompanhe os passos a seguir. 



TÓPICOS DE AULA 

1) Na Turma Virtual, clique no menu Turma e, em seguida, no submenu Tópicos de Aula. 



2) Na tela exibida, será possível cadastrar tópicos de aula ou editar os já existentes.
Clique no botão Criar Tópico de aula. 



3) Na tela exibida, preencha os dados solicitados e clique em Cadastrar. Ao finalizar o
processo, o sistema informará que o Tópico de Aula foi cadastrado com sucesso. 



4) Os tópicos serão exibidos na página principal da Turma Virtual. 
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