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Para realizar o lançamento de frequências, há dois caminhos possíveis.
Vejamos, a seguir, o passo a passo de cada um deles. 



1) Acesse a Turma Virtual e, em seguida, clique em Estudantes > Lançar Frequência. 



2) No calendário exibido, clique no dia em que deseja lançar a frequência. 



3) O sistema exibirá uma lista com os(as) discentes, bem como as opções
disponíveis para registro da frequência.  



4) Marque uma das opções na caixinha ao lado de cada estudante, indicando se ele(a)
esteve presente ou indicando quantas faltas ele(a) teve no dia selecionado. 

Lembre-se de que cada aula corresponde a uma falta.



4.1) Outra opção são os ícones disponíveis ao lado de cada nome. O primeiro serve
para marcar presença e o segundo para ausência. Caso queira registrar presença ou

falta para todos(as) de uma vez, clique no primeiro ícone de cada coluna. 



5) Após preencher as informações de presença ou ausência, clique no
botão Gravar Frequências. 



Vamos agora explorar outra opção para o registro de frequência: o menu
"Lançar frequência em planilha". Acompanhe os passos a seguir. 



LANÇAR FREQUÊNCIA EM PLANILHA

1) Acesse a Turma Virtual e, em seguida, clique em Estudantes > Lançar Freq. em Planilha.  



O sistema exibirá uma planilha com os(as) discentes da turma  

Por meio dela, é possível registrar a frequência dos(as) estudantes da
turma para todo o período.



2) Para indicar a quantidade de faltas que um(a) estudante recebeu em uma aula, clique
sobre a célula que referencia o dia da aula e o nome dele(a). No primeiro clique, o sistema

exibirá uma determinada quantidade de faltas. Continue clicando, pois, a cada clique,
esse número é reduzido até que chegue em zero, indicando a presença do(a) discente.  



Para indicar todas as
presenças para uma aula,
basta clicar sobre a célula
que representa o dia da aula,
no cabeçalho da planilha. 



Observe a legenda da planilha para entender como os dados de
frequência estão categorizados. 

Para finalizar o registro, clique no botão “Gravar Frequências”. 



Pronto! O sistema exibirá a seguinte mensagem a seguir: 



Coordenação de Gestão de Atividades na Graduação

DEG/DTG/CGAT

cgat.dtg@unb.br


