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Para realizar o cancelamento de aula, há dois caminhos possíveis.
Vejamos, a seguir, o passo a passo de cada um deles. 



1) Acesse a Turma Virtual, em seguida clique em Turma > Tópicos de Aula. 



2) Nesta tela, serão exibidos os tópicos de aula cadastrados da disciplina. Escolha o tópico
o qual terá a aula cancelada e clique no ícone “Alterar”, conforme indicado a seguir. 



3) Na tela seguinte, marque a
opção “Cancelar Aula” e, em
seguida, preencha o item
“Motivo”, descrevendo a
justificativa do cancelamento. 



4) Para finalizar, clique em “Atualizar Dados” .



5) O sistema irá gravar a informação do cancelamento e destacar o tópico cancelado
com a cor amarela, tanto na lista de tópicos, quanto na planilha de frequência. 



A seguir, veremos uma forma alternativa de realizar o cancelamento. 



1) Acesse a Turma Virtual, em seguida clique em Estudantes > Lançar Frequência. No
calendário exibido em tela, clique no dia da aula a ser cancelada. 



2) Caso não tenha sido registrada nenhuma frequência no dia selecionado, o botão
“Cancelar Aula” estará disponível ao final da lista de discentes. Para cancelar a aula,

clique nesse botão. No entanto, se o(a) docente tiver registrado frequência
equivocadamente no dia em que a aula deve ser cancelada, será necessário clicar em

“Remover Frequências deste dia”. Apenas após remover todas as frequências
registradas o botão “Cancelar Aula” será ativado. 



3) Por fim, preencha os campos necessários em tela e clique em Cadastrar
para registrar o cancelamento da aula. 



Pronto! O sistema exibirá a mensagem "Tópico de Aula Cadastrado com
sucesso", indicando que a aula foi cancelada. Após o cancelamento, não

será necessário o lançamento da frequência e os(as) discentes não
poderão notificar falta.  
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