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DB universidade de Brasilia

INSTRUCAO DO(A) CAMARA DE ENSINO DE GRADUACAO N2 0002/2017

Estabelece procedimentos para tratar de
processos de reintegracdo de discente
desligado.

A CAMARA DE ENSINO DE GRADUACAO, no uso de suas atribuicdes, de acordo com a deliberacio da CEG,
em sua 13542 reunido, realizada em 13/06/2017, e com o disposto na Resolu¢do do Conselho de Ensino,
Pesquisa e Extensdo N2 041/2004,

CONSIDERANDO que é desligado(a) da UnB o(a) discente regularmente matriculado(a) em Curso de
Graduacdo, reprovado(a) trés vezes em uma mesma disciplina obrigatéria; por ndo ter cumprido
condicdo; por ter terminado o periodo maximo de permanéncia; por abandono ou voluntariamente.

CONSIDERANDO que é responsabilidade institucional zelar pelo bom desempenho académico de seus
discentes desenvolvendo politicas que promovam a integracdo e permanéncia dos mesmos,

CONSIDERANDO que cabe aos Colegiados dos Cursos de Graduacdo indicar orientadores para os(as)
discentes, aprovar as acbes vinculadas a orientacdo académica, bem como subsidiar e apoiar a
Coordenacao de Curso na elaboragao do Plano de Orientagdo Académica,

INSTRUL

Art. 12 — O prazo maximo para solicitacdo de reintegracdo é de dois anos, contados a partir do fim do
semestre letivo em que ocorreu o desligamento.

Art. 22 — A solicitacdo de reintegracao sera feita na secretaria da Unidade Académica ou da coordenacdo
do curso, mediante entrega pelo aluno de formuldrio de reintegracdo (anexo I) preenchido e de
documentos comprobatdrios quando for o caso. Apds, serd realizado o seguinte fluxo:

| — Criagdo do processo eletronico, individual por aluno, pela secretaria da Unidade Académica ou da
coordenacdo do curso, em que constem, obrigatoriamente:

a) Formulario de solicitagcdo preenchido e assinado pelo ex-aluno;

b) Histérico Escolar do aluno

c) Forpen do aluno

Il — Envio do processo para o coordenador do curso para designacdo de relator;

[l — Preenchimento, por parte do relator, do formuldrio “parecer reintegracdo” disponivel no SEl;
IV — Avaliagdo do parecer do relator pelo colegiado do curso;

V — Comunicacdo ao estudante do resultado da analise de seu processo (devera ser anexado ao processo
comprovante de comunicado ao estudante);

VI- Envio do processo para a Comissio de Acompanhamento e Orientacdo (DEG/DAIA/CAQ),
independente de o resultado ser favordvel ou contrario ao pleito, com despacho em que constem,
obrigatoriamente:

a) Numero da reunido de colegiado em que foi analisado o processo

b) Resultado da deliberacao
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¢) Indicacdo do professor orientador para acompanhar academicamente o estudante em caso de
reintegracdo aprovada, conforme atribuicGes estabelecidas na Resolucdo do Conselho de Ensino,
Pesquisa e Extensdo N2 041/2004.

Art. 32 — O ex-aluno podera abrir o processo de solicitacdo de reintegracdo a partir da notificacdo formal
de desligamento.

§ 1.2 — A partir da apresentacdo da solicitacdo, a secretaria da Unidade Académica ou da coordenacgdo do
curso tem o prazo maximo de 7 (sete) dias Uteis para enviar o processo ao coordenador.

§ 2.2 — O prazo maximo para comunicagdo do resultado ao interessado é de 60 (sessenta) dias contados a
partir do envio do processo ao coordenador do curso.

§ 3.2 — Apds comunicacao do resultado ao interessado, o processo eletrénico deve ser encaminhado para
DEG/DAIA/CAO em até 5 (cinco) dias uteis.

Art. 42 — A andlise da solicitacdo de reintegracdo por parte do relator e do colegiado do curso deve ser
feita com vistas a propiciar a efetiva conclusdo do curso pelo estudante, e com base nos seguintes
critérios:

| — Apresentacao, pelo ex-aluno, de argumentacdo para a reintegracao solicitada.

§ 1.2 — Qualquer justificativa ou argumentacdo passivel de comprovacdo documental deve ser
acompanhada dos respectivos comprovantes.

§ 2.2 — Justificativas envolvendo questdes de saude demandam apresentacdo de atestado ou relatorio
médico.

§ 3.2 — Qutros documentos comprobatdérios poderao ser solicitados pelo relator ou Colegiado de Curso de
Graduacdo durante a andlise do processo.

Il — Namero de créditos necessarios para o(a) ex-aluno(a) finalizar o curso.

Il — Possibilidade de cumprir adequadamente com as atividades académicas no retorno, evitando novo
desligamento.

Art. 52 — Serdo permitidas, no maximo, duas reintegracdes na Universidade de Brasilia.

Art. 62 - O discente reintegrado obrigatoriamente estara sob a condi¢do de cursar com aprova¢ao quatro
disciplinas (obrigatdrias e/ou optativas e/ou mddulo livre) distribuidas ao longo de dois semestres
consecutivos.

Paragrafo Unico — O discente reintegrado serd desligado se obtiver a terceira reprovacdo em mesma
disciplina obrigatéria.

Art. 72 — E facultado ao discente reintegrado solicitar substituicio do(a) professor(a) orientador(a) sem
necessidade de apresentar justificativa.

Art. 82 - O estudante terd o prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis a partir da data de comunicacdo do
resultado para apresentar recurso a Camara de Ensino de Graduacgao - CEG.

§ 1.2 — Os recursos, compostos de formulario préprio (anexo IlI) devidamente preenchido acompanhado
de documentos comprobatérios, quando for o caso, devem ser entregues exclusivamente na DAIA.

§ 2.2 — Nos casos de indeferimento por impossibilidade de finalizar o curso no tempo maximo previsto,
deve constar no recurso a solicitacdo a CEG de extensao de prazo para conclusao.
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Art. 92 — A data limite para ingresso por reintegracdo em cada semestre letivo deverd ser divulgada no
calendario académico.

Art. 102 — Casos omissos serdo resolvidos pela Camara de Ensino de Graduacado (CEG).

Art. 112 — Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua aprovacdo, e substitui a Instrucado
Normativa da CEG N2 001/2014.

Brasilia, 13 de junho de 2017.
Brasilia, 26 de junho de 2017.

eil Documento assinado eletronicamente por Claudia da Conceicao Garcia, Decano(a) do Decanato de
J - l'ﬁ] Ensino de Graduagdo, em 26/06/2017, as 15:26, conforme horario oficial de Brasilia, com

assnalura
eletrénica fundamento na Instrucdo da Reitoria 0003/2016 da Universidade de Brasilia.

Referéncia: Processo n2 23106.064404/2017-03 SEI n2 1318489
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Anexo | da Instrugdo Normativa N° 0002/2017 da Camara de Ensino de Graduagéo

Formulario de solicitagdo de reintegragao

. Nome

Curso

. Matricula

. Telefone residencial

. Telefone celular

AN

. e-mail

7. Estudante com cadastro no PPNE?

~ 0

9.

) SIM () NAO

. Apresenta, na argumentacao, justificativas passiveis de comprovacdo documental?

) SIM () NAO

Anexa atestado ou relatorio médico?

( )SIM () NAO

10. Teve algum tipo de orientagédo ou ajuda, por parte da Universidade, para evitar o desligamento? Qual?

11. O que, em sua opinido, motivou a situacdo que levou ao desligamento?

12. Porque esté solicitando a reintegracao?

13. De que forma acredita que poderao ser superadas as dificuldades que levaram ao desligamento?

Assinatura do aluno:

Caso precise de mais espago para a argumentacédo, pode anexar outras folhas ao formulério




Anexo Il da Instrugdo Normativa N° 0002/2017 da Camara de Ensino de Graduacao

Formuléario de recurso a Camara de Ensino de Graduacéao

Nome do ex-aluno

NuUmero do processo eletrdnico no SEI

Raz&o para o recurso:
( ) Fatos novos () Incluséo de documentos ( ) Contestacdo do parecer do relator ou decisdo do colegiado

Necessita de extensdo de prazo para concluséo do curso?
()SIM ()NAO

Justificativa para o recurso:

Assinatura



