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APRESENTACAO

Os estagios se caracterizam como etapa obrigatéria no desenvolvimento de todo
professor e devem ser considerados componente motivador da pratica pedagogica dos
futuros docentes durante a formacdo. Os estagios tém como objetivo a execucdo da
pratica de ensino, estabelecendo uma relagdo entre teoria e pratica, como efetivagdo no
processo de ensino e aprendizagem. Os estagios sado etapas de aprendizagem do
aprender a ensinar e permitem uma insercdo mais profunda do educando no meio escolar,
onde encontra situagdes verdadeiras relacionadas as teorias de ensino-aprendizagem,
organizacado do ambiente escolar e das politicas que dao praticidades ao ensino.

1. Aspectos pedagogicos

O tornar-se professor envolve uma praxis de emancipagéao do sujeito cujo o objetivo
é formar individuos criticos e reflexivos capazes de ensinar e aprender, de realizar e se
realizar, de criar e se sentir renovado. Curado (2018, p. 342) compreende essa dimensao
da seguinte forma:

Um processo educativo emancipatério na formagéo de professores compreende, a
partir da leitura critica das condigdes e relagdes de producédo de sua existéncia, a
dimenséo ontocriativa do trabalho. Trata-se de entender que, diferente do animal
que vem regulado e programado por sua natureza — e por isso ndo projeta sua
existéncia, ndo a modifica, mas se adapta e responde instintivamente ao meio — os
seres humanos criam e recriam, pela agdo consciente do trabalho, pela cultura e
pela linguagem, a sua propria existéncia.

Nesse sentido entendemos que o estagio supervisionado na licenciatura deve
proporcionar aos alunos a experiéncia com diferentes dimensdes do curriculo escolar,
apresentadas a seguir: a) Dimensao experiencial: o contato com a pratica social da
profissdo, criando condi¢des para a percepcdo dos contextos diversos do cotidiano. b)
Dimensao cientifica: o estimulo a investigacao cientifica das praticas da aula e do cotidiano
escolar como objeto de pesquisa na acepc¢ao da etnografia escolar. ¢c) Dimensao afetiva: o
desenvolvimento de relagdes interpessoais em estagios de assimetria e simetria
profissional, nos diferentes contextos de realizacao dos estagios. d) Dimensao profissional:
a formacao para a docéncia, expandindo o conceito de docéncia por meio de situagdes de
aprendizagem que envolvem o ensino, a pesquisa e a extensao.

1.1 Dimensao pedagodgica do estagio supervisionado na vida do futuro docente

A Lei de Diretrizes e Bases da Educacao n° 9394, de 20 de dezembro de 1996 diz
no paragrafo unico seu Art. 61 que:

A formagédo dos profissionais da educagéo, de modo a atender as especificidades
do exercicio de suas atividades, bem como aos objetivos das diferentes etapas e
modalidades da educacao basica, tera como fundamentos:

| — a presenca de soélida formacgéo bésica, que propicie o conhecimento dos
fundamentos cientificos e sociais de suas competéncias de trabalho

Il — a associacao entre teorias e praticas, mediante estagios supervisionados
e capacitacao em servico;

[l — o aproveitamento da formagdo e experiéncias anteriores, em instituigbes de
ensino e em outras atividades. (BRASIL, 1996)

Nessa perspectiva, os alunos tém a oportunidade de interagirem com a realidade,
de refletirem sobre as a¢des observadas e partilhadas no contexto em que estéo inseridos
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e criarem suas préprias formas de ser e agir. Trata-se de um periodo fundamental da
formacao, capaz de explorar as demandas impostas diariamente na sala de aula.

Para o desenvolvimento do estagio supervisionado, a Universidade de Brasilia
estabelece atribuicbes para a atuacdo de seus principais atores, sado eles:
Licenciando(a)/Estagiario(a), Professor Supervisor (da Escola) e Professor Orientador (da
UnB).

1.2 Objetivos do Estagio Curricular

O Estagio Curricular na Licenciatura, tem como objetivo geral possibilitar que o
estagiario vivencie experiéncias de docéncia que contribuam para:

i. reflexdo de conhecimentos, promovendo a praxis;

ii. desenvolvimento de habilidades necessarias a pratica educativa e profissional;

iii. formacao da ética profissional;

iv. identificacdo da realidade educacional dos campos de estagio;

v. planejamento execucado e avaliacdo do processo ensino-aprendizagem especifico de
cada area;

vi. avaliagdo das atividades de Pratica de Ensino.

1.3 Competéncias no estagio supervisionado

Os procedimentos explicitados abaixo devem ser observados como orientacdes
importantes para que se estabeleca entre os atores envolvidos uma relacdo de confianga
mutua e respeito.

Ressalta-se que, prioritariamente, o Estagio deverd ocorrer nas escolas publicas,
em salas de aulas, focando toda atencdo a docéncia, buscando atender aos diferentes
interesses dos nossos discentes, que poderdo se voltar também para a educagdo nao-
formal, (educacdo essa que vem cumprindo papel importante na minimizacdo das
desigualdades sociais de nosso pais), sem perder de vista a escola publica como principal
espaco de formagao do licenciado.

ABenecéo
Ao estagiario compete ne

a) observar a estrutura, funcionamento, recursos e clientela da escola na qual realiza o
estagio;

b) observar a atuacdo didatico-pedagdgica do professor regente da classe em que esta
estagiando;

c) participar das aulas, atuando em atividades de ensino sugeridas e/ou autorizadas pelo
professor regente de classe;

d) executar regéncia de classe, ministrando aulas na classe em que esta estagiando;

e) desenvolver atividades extra-classe, que correspondem ao planejamento e programacao
do estagio, de acordo com a orientagéo do professor supervisor;



f) participar em atividades de gestéo;

g) apresentar relatério final ao professor supervisor, em data marcada pela coordenacao
de estagio, contemplando no minimo: referencial tedrico; bibliografia consultada;
estratégias; descricdo e avaliacdo das atividades especificas do estagio; observacoes
gerais; copias dos planos, unidades de aulas, dos exercicios propostos e modelos dos
materiais utilizados; o académico, ao invés de apresentar relatério, pode optar pela
elaboracao de um trabalho de pesquisa, com base nas suas experiéncias de estagio e
participacdo nas atividades de ensino.

Ao professor orientador (UnB) compete

a) orientar o estagiario em relacdo a carga horaria, ao contexto de atuacdo e a
documentacgao do estagio;

b) orientar o estagiario em relacdo a elaboracdo das atividades a serem desenvolvidas no
campo do estagio;

c) monitorar o andamento do estagio;

d) manter comunicacdo com o professor supervisor da escola responsavel direto pelo
estagiario;

e) propor atividades de estudo que permitam ao estagiario a reflexao critica da relacéao
teoria pratica da atividade docente;

f) propor atividades de estudo que ocasionem ao estagiario conhecer os problemas da
educacao e sua superacgao.

Ao professor supervisor da escola compete

a) receber 0 estagiario e proporcionar condicbes de observacdo, regéncia e
acesso a informacao sobre a escola;

b) avaliar o desempenho do estagiario em relagcdo a aspectos como responsabilidade,
relacdo com os alunos, relacdo com os profissionais da escola, desempenho nas
atividades propostas;

c) Acompanhar presencialmente as atividades de regéncia dos estagiarios.
Wyito
iwmportante
1.4 Etapas para a formalizacao do inicio do estagio

A seguir encontram-se explicitados aspectos que precisam ser observados para o
desenvolvimento adequado do estagio supervisionado.



> Professor orientador e licenciando definirdo o contexto de atuacdo, a carga horaria e a
escola;

» A documentacdo necessaria devera ser acessada na pagina do DEG-UnB
http://www.deg.unb.br/estagio ou nos anexos desta orientacao;

- TCE para estagio obrigatério (ANEXO IlI)
- TCE para escolas publicas do DF (ANEXO V)
- TCE eletrdnico estagio obrigatorio (ANEXO V)

- FIAE — Formulario de Indicacao e de Apresentacao de Estudante para Estagio na
Secretaria de Educagédo do DF (ANEXO VI)

Imprima apenas o formuldrio pertinente ao seu local de estagio

A) Escolas Publicas do DF:

i. Termo de Compromisso de Estagio (TCE) para escolas publicas do DF — devem ser
impressas 4 vias (A primeira via ficara com a Coordenagdo Regional de Ensino, a
segunda pertence ao ESTAGIARIO, a terceira a CDAP/DAIA e a quarta a UNIDADE
ESCOLAR);

ii. Formulario de Indicacdo e de Apresentacdo de Estudante (FIAE) - para Estagio na
Secretaria de Educacédo do DF — devem ser impressas e preenchidas 3 vias.

(O FIAE deve ser assinado pelo Orientador do Estagio, Coordenador do Curso e
Coordenacao Regional de Ensino - CRE. Uma via ficara na CRE e a outra na Unidade
Escolar)

B) Escolas Particulares, Federais ou do entorno do DF:
“ TCE para estagio obrigatério” — devem ser impressas 3 vias.

> Orientacoes de preenchimento e assinatura dos formularios do estagio (escolas
publicas do DF)

= Assinatura do aluno;

= Assinatura do professor orientador/coordenador de estagio;

» Coordenadoria de Desenvolvimento Académico e Profissional — CDAP/DAIA;

» Coordenacao Regional de Ensino;

= Unidade escolar.

Endereco da CDAP/DAIA: ICC Centro - Sala B1 451 —
Mezanino. Horario de atendimento: das 07h30m as
19h30m. Atendimento Telefones: 3107-7628 / 3107-7629 /
3107-7630 e-mail: cdap@unb.br.




Definir com o
Professor Orientador

o contexto de
atuacdo, a Escola e a
carga horaria;

Check-list para Escolas Publicas

Verificar
documentagao
necessaria —
disponivel na pagina
do DEG - UnB:

- TCE para escolas
publicas do DF

- FIAE — Formulario
de Indicagdo e de
Apresentagdo de

Estudante para
Estagio na Secretaria
de Educagao do DF

Verificar assinaturas
dos formularios:

- Aluno

- Professor
Orientador do estégio

- CDAP/DAIA

- Coordenagao
Regional de Ensino
(escolas publicas)

- Unidade Escolar

V.

IMPORTANTE:
Devolver
(devidamente
assinado) uma via
do Termo de

Compromisso do
Estagio - TCE a
Coordenadoria de
Desenvolvimento
Académico e
Profissional -
CDAP/DAIA

> Orientacoes de preenchimento e assinaturas dos formularios (escola particular e
demais instituicoes)

= Assinatura do aluno;

» Assinatura do professor orientador de estagio

» Coordenadoria de Desenvolvimento Académico e Profissional — CDAP/DAIA

» Unidade escolar

Check-list para Escolas Particulares e outras Instituicoes

" IV.
1. " - IMPORTANTE:
| Verificar assinaturas Devolver

_. Verificar dos formularios: (devidamente
Definir com o documentagdo assinado) uma via do

Professor necessaria — - Aluno e

Orientador o disponivel na - Professor

Compromisso do
Estagio - TCE a
Coordenadoria de

L. Desenvolvimento
- TCE para estagio - CDAP/DAIA Académico e

obrigatdrio Profissional -
CDAP/UnB

contexto de pagina do DEG - Orientador do
atuacdo, a Escola e UnB: estagio
a carga horaria;

- Unidade Escolar




1.5 Etapas para formalizacao da conclusao do estagio

ABengéio

» Ao concluir o estagio, o licenciando deve DEVOLVER uma das vias do Termo de
Compromisso de Estagio (TCE) a Coordenadoria de Desenvolvimento Académico e
Profissional — CDAP/ DAIA

» Entregar uma fotocopia do TCE ao professor (caso o docente solicite)

> Atender os requisitos pedagdégicos do professor orientador
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2. Aspectos Legais

Estao listados trechos da Lei Geral dos Estagio considerados relevantes

2.1 Lei Geral do Estagio - Lei n? 11.788, de 25 de setembro de 2008
Capitulo | - Da definicao, classificacéo e relagdes de estagio

Art. 12 Estagio é ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de
trabalho, que visa a preparacado para o trabalho produtivo de educandos que estejam
frequentando o ensino regular em instituicbes de educacdo superior, de educacao
profissional, de ensino médio, da educacédo especial e dos anos finais do ensino
fundamental, na modalidade profissional da educacéo de jovens e adultos.

§ 1° O estagio faz parte do projeto pedagogico do curso, além de integrar o itinerario
formativo do educando.

§ 2° O estagio visa ao aprendizado de competéncias préprias da atividade profissional
e a contextualizagcao curricular, objetivando o desenvolvimento do educando para a vida
cidada e para o trabalho.

Art. 2° O estagio podera ser obrigatério ou nao-obrigatério, conforme determinacao das
diretrizes curriculares da etapa, modalidade e area de ensino e do projeto pedagdgico do
curso.

§ 1° Estagio obrigatorio é aquele definido como tal no projeto do curso, cuja carga
horaria é requisito para aprovacao e obtencao de diploma.

§ 2° Estagio n&do-obrigatério é aquele desenvolvido como atividade opcional, acrescida a
carga horaria regular e obrigatoria.

Capitulo Il - Da instituicdo de ensino

Art. 7° Sao obrigacbes das instituicbes de ensino, em relacdo aos estagios de seus
educandos:

| - celebrar termo de compromisso com o0 educando ou com seu representante ou
assistente legal, quando ele for absoluta ou relativamente incapaz, e com a parte
concedente, indicando as condi¢cdes de adequacao do estagio a proposta pedagdgica do
curso, a etapa e modalidade da formagéo escolar do estudante e ao horario e calendario
escolar;

Il - avaliar as instalacbes da parte concedente do estagio e sua adequacao a formacao
cultural e profissional do educando;

[l - indicar professor orientador, da area a ser desenvolvida no estagio, como responsavel
pelo acompanhamento e avaliacao das atividades do estagiario;

IV - exigir do educando a apresentacao periddica, em prazo ndo superior a 6 (seis) meses,
de relatério das atividades;

V - zelar pelo cumprimento do termo de compromisso, reorientando o estagiario para outro
local em caso de descumprimento de suas normas;

VI - elaborar normas complementares e instrumentos de avaliagdo dos estagios de seus
educandos;
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VIl - comunicar a parte concedente do estagio, no inicio do periodo letivo, as datas de
realizacao de avaliagbes escolares ou académicas.

Capitulo 11l - Da parte concedente

Art. 92 As pessoas juridicas de direito privado e os 6rgaos da administracao publica direta,
autarquica e fundacional de qualquer dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito
Federal e dos Municipios, bem como profissionais liberais de nivel superior devidamente
registrados em seus respectivos conselhos de fiscalizacdo profissional, podem oferecer
estagio.

Capitulo IV - Do estagiario
Art. 10. A jornada de atividade em estagio sera definida de comum acordo entre a

instituicdo de ensino, a parte concedente e o aluno estagiario ou seu representante legal,
devendo constar do termo de compromisso ser compativel com as atividades escolares.

2.2 RESOLUGAO MEC/CNE 2, DE 1°de julho de 2015

Da formacéao de profissionais para o magqistério

Art. 7° O(A) egresso(a) da formacgdo inicial e continuada devera possuir um repertério de
informacdes e habilidades composto pela pluralidade de conhecimentos tedricos e
praticos, resultado do projeto pedagdgico e do percurso formativo vivenciado cuja
consolidagdo vira do seu exercicio profissional, fundamentado em principios de
interdisciplinaridade, contextualizagdo, democratizagdo, pertinéncia e relevancia social,
ética e sensibilidade afetiva e estética, de modo a lhe permitir:

| - o conhecimento da instituicdo educativa como organizacdo complexa na funcédo de
promover a educagao para e na cidadania;

Il - a pesquisa, a andlise e a aplicacao dos resultados de investigacdes de interesse da
area educacional e especifica;

Il - a atuagao profissional no ensino, na gestao de processos educativos e na organizacao
e gestao de instituicdes de educacéao basica.

Art. 92 Os cursos de formacéo inicial para os profissionais do magistério para a educacao
bésica, em nivel superior, compreendem:

| - cursos de graduacao de licenciatura;
Il - cursos de formacao pedagdgica para graduados nao licenciados;
[Il - cursos de segunda licenciatura.

Art. 10. A formacao inicial destina-se aqueles que pretendem exercer o magistério da
educacao basica em suas etapas e modalidades de educacédo e em outras areas nas quais
sejam previstos conhecimentos pedagdgicos, compreendendo a articulagdo entre estudos
tedrico-praticos, investigacao e reflexao critica, aproveitamento da formacao e experiéncias
anteriores em instituicbes de ensino.
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Paragrafo Unico. As atividades do magistério também compreendem a atuagdo e
participacdo na organizacao e gestao de sistemas de educacao basica e suas instituicdes
de ensino, englobando.

Das horas curriculares

Art. 13. Os cursos de formacao inicial de professores para a educacao basica em nivel
superior, em cursos de licenciatura, organizados em areas especializadas, por componente
curricular ou por campo de conhecimento e/ou interdisciplinar, considerando-se a
complexidade e multirreferencialidade dos estudos que os englobam, bem como a
formagédo para o exercicio integrado e indissociavel da docéncia na educagdo basica,
incluindo o ensino e a gestdo educacional, e dos processos educativos escolares e nao
escolares, da producéo e difusdao do conhecimento cientifico, tecnolégico e educacional,
estruturam-se por meio da garantia de base comum nacional das orientacdes curriculares.

§ 12 Os cursos de que trata o caput terdo, no minimo, 3.200 (trés mil e duzentas) horas de
efetivo trabalho académico, em cursos com duragéo de, no minimo, 8 (oito) semestres ou 4
(quatro) anos, compreendendo:

| - 400 (quatrocentas) horas de pratica como componente curricular, distribuidas ao longo
do processo formativo;

Il - 400 (quatrocentas) horas dedicadas ao estagio supervisionado, na area de
formacao e atuacao na educacao basica, contemplando também outras areas
especificas, se for o caso, conforme o projeto de curso da instituicao;

[ll - pelo menos 2.200 (duas mil e duzentas) horas dedicadas as atividades formativas
estruturadas pelos nucleos definidos nos incisos | e Il do artigo 12 desta Resolucéo,
conforme o projeto de curso da instituicao;

IV - 200 (duzentas) horas de atividades tedrico-praticas de aprofundamento em areas
especificas de interesse dos estudantes, conforme nucleo definido no inciso Ill do artigo 12
desta Resolucao, por meio da iniciacao cientifica, da iniciagdo a docéncia, da extensao e
da monitoria, entre outras, consoante o projeto de curso da institui¢ao.

Art. 17.

§ 62 O estagio curricular supervisionado é componente obrigatério da organizacao
curricular das licenciaturas, sendo uma atividade especifica intrinsecamente articulada com
a pratica e com as demais atividades de trabalho académico.

§ 7° Os portadores de diploma de licenciatura com exercicio comprovado no magistério
e exercendo atividade docente regular na educacao basica poderao ter reducao da carga
horaria do estagio curricular supervisionado até o maximo de 100 (cem) horas.

As praticas profissionais de discentes que ja atuam na educacdo, se estabeleceriam em
critérios de aceitagcdo conforme LDB Art. 82. Os sistemas de ensino estabelecerdo as
normas de realizacdo de estagio em sua jurisdicdo, observada a lei federal sobre a
matéria. Seriam casos de alunos que ja lecionam em escolas publicas e privadas. Assim, a
intencao deve estar comtemplada no Projeto Pedagédgico do Curso.
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4. Documentacao da UnB

ANEXO |

MODELO DE CARTA A SER ENVIADO PARA OS PROFESSORES SUPERVISORES

B i
UnB

Brasilia, de de 20

Prezado(a) Professor(a),

Primeiramente, gostaria de agradecé-lo(a) por receber em sua sala de aula nosso(a)
aluno(a) para realizagdo do Estagio Supervisionado. Este é um momento de muita
relevancia no processo de formacao de um(a) futuro professor(a), afinal &€ nesse periodo
que o(a) aluno(a) tera a possibilidade de vivenciar a docéncia de forma orientada, pelo(a)
senhor(a) como professor(a) supervisor(a) € por mim, como coordenador(a) da disciplina
de Estagio em Ensino de XXXXXX do curso de Licenciatura em XXXXXX do Instituto de
XXXXXXX da Universidade de Brasilia.

A UnB estabelece atribuicbes para a atuacdo do Licenciando(a) na escola no
periodo de Estagio. Considerando que esses procedimentos sao orientagcdes importantes,
VOU anexa-las a esta carta de apresentacao.

Aproveito para adiantar-lhe que uma das orientagdes é que se estabeleca entre nés
trés uma relacao de confianca muatua e respeito. Para dar inicio a essa relacdo, mesmo
que momentaneamente a distancia, coloco meu e-mail (XXXXXXX) e telefone
pessoal (XXXXXX) e também o de minha sala na UnB (XXXXXX) a sua inteira disposigao.

Gostaria de fazer uma visita a escola para conhecé-lo(a) pessoalmente ou revé-lo(a)
e para visitar o espaco em que nosso(a) estudante vivenciara o Estagio Supervisionado.
Para isso, peco-lhe, se possivel, me enviar seus contatos para que possamos marcar a
melhor hora e dia para essa visita respeitando nossas agendas. Seria interessante que me
informasse também o melhor horario para que eu possa fazer contato, pois sei da
complexidade para gerenciar seus horarios disponiveis. Mais uma vez, externo minha
gratidao por receber nosso(a) estagiario(a).
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Nome do professor(a)

ANEXO I

.
UnB

INSTITUTO/FACULDADE
ESTAGIO SUPERVISIONADO

SUGESTAO DE FICHA DE AVALIACAO DE REGENCIA

Estudante:

Orientador(a) do estagio-UnB:
Supervisor(a) do Estagio-Escola
Data: / / Carga horaria:

Prezado Professor Supervisor, gostaria de contar com sua avaliagao sobre o desempenho
do estagiario em relacdo a alguns aspectos. Para isso, peco gentiimente que preencher o
questionario a seguir. Caso sinta necessidade de acrescentar mais informagoes, fique a
vontade para escrever comentarios.

1 - SOBRE O PLANO DE AULA

i - EM RELACAO AOS OBJETIVOS:

SIM NAO | POUCO | MUITO

Estavam claros?

Foram adequados para o trabalho?

Foram atingidos?

Comentarios:
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ii - EM RELAGAO AOS CONTEUDOS:

SIM NAO

POUCO

MUITO

Estavam claros?

Foram adequados para o trabalho?

Foram apresentados com clareza?

Ampliaram os conhecimentos dos(as)
alunos(as)?

Comentarios:

2 - SOBRE A VIVENCIA DA AULA:

i - EM RELACAO A ATUACAO DO(A) ESTAGIARIO(A):

SIM NAO

POUCO

MUITO

Desenvolveu as aulas em coeréncia com os
planos apresentados?

Apresentou dominio do conteudo?

Explorou bem os recursos didaticos?

Explorou os conhecimentos dos alunos(as)
participantes?

Interagiu com o grupo como um todo?

Estruturou o tempo conforme a relevancia e
complexidade do assunto?
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Comentarios:

ii - EM RELAGAO A METODOLOGIA:

SIM

NAO

POUCO

MUITO

Contribuiu para a aprendizagem do grupo?

Incentivou a reflexao/critica?

Promoveu a participacao do grupo?

Utilizou exemplos relevantes?

Comentarios:

iii - EM RELACAO AOS RECURSOS:

SIM

NAO

POUCO

MUITO

Mantém os recursos didaticos escolhidos
como fonte alimentadora da aula?

Usa com habilidade e segurancga os recursos
didaticos escolhidos?

Contribuiram para motivar o grupo?

Foram bem explorados?

Estavam adequados com os objetivos?

Estavam coerentes com os contetidos?

Comentarios:
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iv- EM RELACAO A AVALIACAO

SIM NAO

POUCO

MUITO

Aponta estratégia de avaliacdo da
aprendizagem pertinente ao objeto de estudo

Utilizou instrumentos diversificados?

Estavam adequados com os objetivos?

Comentarios:

v - EM RELACAO A COMUNICACAO

SIM NAO

POUCO

MUITO

Possui dicgcao clara e fluente

Possui boa entonacao de voz, postura e
gestos adequados

Mantém didlogo e formas de tratamento
adequados ao estudante respeitando
etapa/nivel/modalidade

vi - ANALISE GERAL DO ESTAGIO(indicar F- Fragil; B- Bom; MB- Muito Bom; E-

Excelente)

CRITERIOS

CONCEITO

Criatividade (capacidade de projetar e propor solucdes alternativas e
inovacoes).
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Autonomia (disposi¢céo para resolugcéao de problemas, potencial para tomar
decisdes e executa-las com autonomia e propriedade).

Disciplina (adequagao as normas da instituicdo e a execugao organizada
das atividades).

ANEXO Il

TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO (TCE) OBRIGATORIO

As partes abaixo qualificadas celebram neste ato Termo de Compromisso de Estagio, o
qual acompanha como anexo o respectivo Plano de Atividades, conforme a Lei n®.
11.788/08.

DADOS DA INSTITUICAO DE ENSINO

Instituicao de Ensino Universidade de Brasilia - UnB

CNPJ 00.038.174/0001-43

Telefones 3107.7628/7629/7630

Endereco Campus Universitario Darcy Ribeiro Mezanino do ICC NORTE — B1
451, Fone: (61)3107-7628/7629 - CEP: 70910-900

Cidade Brasilia - DF

DADOS DO ESTAGIARIO(A)

Nome

Matricula

Curso/Turno | | Bacharel| | Licenciatura

Matricula

Endereco com CEP

Email e/ou telefone

Data de Nascimento

RG e orgao expedidor | CPF|

Orientador na UnB (home)

Matricula

E-mail e/ou telefone
DADOS DA INSTITUICAO CONCEDENTE

Nome da empresa/razao social

CNPJ — se aplicavel

E-mail e/ou telefone

Endere¢co com CEP

Responsavel pelo estagio* | CPF|

*Diretor ou Coordenador responsavel no caso de escola.

Clausula 12: O presente termo de compromisso formaliza a realizacdo de estagio
curricular de carater obrigatério, conforme a legislagdo vigente, sem caracterizagdo de
vinculo empregaticio, visando a realizacao de atividades compativeis com a programacao
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curricular e projeto pedagdgico do curso, devendo permitir ao estagiario, regularmente
matriculado, a pratica complementar do aprendizado.

Clausula 22: O estagiario desenvolvera as suas atividades na area de
da
(CONCEDENTE) sendo o Plano de Atividades de Estagio, em anexo, aprovado de comum
acordo entre as partes, conforme o projeto pedagogico da Unidade de Ensino, a etapa e a
modalidade da formacao escolar do estagiario.

Clausula 32: O estagio sera realizado no periodo de / / a
/ /
Clausula 42: O estagio tera uma jornada de atividade de ____ horas semanais,

compativel com o horéario escolar do estudante.

Clausula 52: Na vigéncia regular do presente Termo de Compromisso de Estagio
Obrigatério, o Estagiario estard segurado contra acidentes pessoais ocorridos no local do
estagio ou em razéo dele, através da Apolice de Seguros n® 81195 da GENERALI BRASIL
SEGUROS, sendo de inteira responsabilidade da INSTITUICAO DE ENSINO a
formalizacao do seguro contra acidentes pessoais a favor do Estagiario.

Clausula 62: S4o obrigacdes da INSTITUICAO DE ENSINO (UnB):

1. avaliar as instalacbées do local de realizagdo do estagio, bem como a sua adequacéao
a formacéao cultural e profissional do estagiario, a proposta pedagédgica do curso, a
etapa e modalidade da formacao escolar do estagiario, assim como ao horario e
calendario escolar; )

2. notificar a INSTITUICAO CONCEDENTE quando ocorrer a transferéncia,
trancamento de curso, abandono ou outro fato impeditivo da continuidade do
estagio;

3. indicar orientador da area a ser desenvolvida no estagio para acompanhar e avaliar
as atividades do estagiario;

4. comunicar a INSTITUICAO CONCEDENTE, no inicio do periodo letivo, as datas de
realizacdo de avaliacbes escolares ou académicas, para que os alunos sejam
liberados, conforme previsto na lei;

5. contratar seguro contra acidentes pessoais em favor do estagiario.

Clausula 72: Sio obrigagdes do ESTAGIARIO:

1. cumprir com empenho e interesse toda a programacao estabelecida para seu
estagio; -

2. observar e cumprir as normas internas da INSTITUICAO CONCEDENTE, inclusive
as relativas ao sigilo e confidencialidade das informacgdes a que tiver acesso;
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informar imediatamente & INSTITUICAO DE ENSINO (UnB) a rescisdo antecipada
do presente termo para que possam adotar as providéncias administrativas
cabiveis; )

informar de imediato a INSTITUICAO CONCEDENTE qualquer fato que interrompa,
suspenda ou cancele sua matricula na INSTITUICAO DE ENSINO (UnB);

manter atualizado, junto INSTITUICAO CONCEDENTE, seus dados pessoais e
escolares.

assinar o presente termo e entregar uma via a cada parte;

Clausula 82: Sao obrigacdes da INSTITUICAO CONCEDENTE:

ofertar instalagcbes que tenham condi¢des de proporcionar ao educando atividades
de aprendizagem social, profissional e cultural;

indicar um funcionario de seu quadro de pessoal com formacdo ou experiéncia
profissional compativel com a area de conhecimento do estagiario, que deve atuar
de forma integrada com o orientador da Universidade de Brasilia;

entregar, ao final de realizacao do estagio, relatério das atividades desenvolvidas e
a avaliagdo de desempenho.

Clausula 92 - O presente Termo de Compromisso de Estagio Obrigatério e o Plano

de Atividades de Estagio (Anexo 1) somente poderao ser prorrogados ou alterados
mediante assinatura de termo aditivo, podendo, no entanto, ser:

1.
2.
3.

extinto automaticamente ao término do estagio;

rescindido por deliberagéo da INSTITUICAO CONCEDENTE ou do Estagiario;
rescindido por conclusdo, abandono ou trancamento de matricula do curso realizado
pelo estagiario.

Clausula 102 — A INSTITUICAO DE ENSINO, a INSTITUIGAO CONCEDENTE, e o

ESTAGIARIO, signatarios do presente Termo de Estagio, de comum acordo com o0s
termos ora ajustados, bem como com o Plano de Atividades de Estagio (Anexo 1) e para
os efeitos da Lei n°11.788/08, assinam o presente instrumento, em trés vias de igual teor e
forma, para que surta seus efeitos juridicos e legais.
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PLANO DE ATIVIDADES
(Anexo ao Termo de Compromisso de Estagio — TCE e
elaborado em comum acordo entre as partes)

Aluno(a):
Matricula:
Curso:

Plano de Atividades para o periodo de / / a / / (Deve ser 0 mesmo do TCE)

Supervisor(a) do estagio na concedente:
Contato (e-mail e/ou telefone):

Descricao das atividades a serem realizadas durante o estagio - as atividades devem desenvolver competéncias
préprias da atividade profissional e a contextualizagao curricular do curso (Lei n.? 11.788, de 25/09/08).

Supervisor(a)
(assinatura e carimbo')

Orientador(a)® da UnB:
Matricula:
Contato (e-mail e/ou telefone):

Concordancia do orientador(a) sobre as atividades a serem realizadas durante o estagio: () concordo
Caso néo esteja de acordo com as atividades apresentadas, restituir o Plano de Atividades ao estagiario(a) para que, juntamente com a concedente,
elabore nova proposta para andlise.

Observacao:
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Orientador(a) da UnB
(assinatura e carimbo')

O carimbo deve ser pessoal contendo o nome do supervisor(a) ou do orientador(a) e ndo da instituicio concedente ou da
UnB/Faculdade/Departamento/Curso.
2Professor(a), da area a ser desenvolvida no estagio, responsavel pelo acompanhamento e avaliagao das atividades do estagiario. Lei n® 11.788, de 25/09/08.

Brasilia, _/ /
Estagiario(a) Universidade de Brasilia— UnB Instituicao Concedente
(assinatura) Coordenador(a) DAIA/CDAP (assinatura e carimbo)
ANEXO IV

BB Universidade de Brasilia

TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO
SUPERVISIONADO (ESCOLAS PUBLICAS) CONVENIO N2 03/2018, FIRMADO EM
15/02/2018.
Instituicdo Concedente: Secretaria de Estado de Educacgéo do Distrito Federal/SEEDF

CNPJ : 00.394.676/0001-07
Endereco: SBN QD 02 Bloco "C" Edificio Phenicia Brasilia
Cidade: Brasilia/DF

Representada por:

Cargo/Funcéo: Secretéario de Estado de Educacgéo do Distrito Federal

Coordenador (a) Intermediario (a) do Estagio (GEB/CRE):

Cargo/Funcgéo:
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Entidade Mantenedora: UNIVERSIDADE DE BRASILIA - UnB
Mantida: UnB

Endereco: Campos Universitarios Darcy Ribeiro — Mezanino do ICC NORTE — B1451, Fone:
(61)3107-7628/7629

Representada por: SERGIO ANTONIO ANDRADE DE FREITAS

Cargo/Fungao: Decano de Ensino de Graduacéo

Coordenador (a) de Estagio:

Cargo/Funcéo do Orientador:

e-mail

DY universidade de Brasilia
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Estagiario:

Matricula: / Curso: Semestre:

Modalidade do Curso: () a distancia () presencial () semipresencial

Nacionalidade: Naturalidade:
Data de Nascimento: / / Estado Civil:
RG: Expedigéo: UF: CPF:

Endereco Residencial:

Cidade: CEP:
Telefone Residencial: Celular:
E-mail:
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BB Universidade de Brasilia

Celebram e acordam o presente Termo de Compromisso de Estagio Curricular Obrigatério
Sem Remuneracéao de acordo com as clausulas e condicoes expostas a seqguir:

CLAUSULA 1a — Este instrumento tem por objeto formalizar a realizagdo de estagio
curricular obrigatério supervisionado, a ser realizado pelo ESTAGIARIO junto a Secretaria

de Estado de Educacéo do Distrito Federal — SEEDF, nos termos da Lei no 11.788, de 25 de
setembro de 2008, e conforme clausulas e condicbes do Convénio firmado entre a
Universidade de Brasilia — UnB e a Secretaria de Estado de Educacao do Distrito
Federal — SEEDF, em 15/02/2018, e que estabelece as condi¢cdes basicas para a
concessao de estagios.

CLAUSULA 2a — O objetivo do presente estagio é complementar a formagdo académica,
possibilitando a articulagao entre teoria e pratica, por meio do contato do estagiario com a
vida profissional nas Unidades Escolares/Setores da SEEDF.

CLAUSULA 3a — As IES deverao registrar as atividades de estagio a serem realizadas pelo
estagiario no quadro abaixo de plano de atividades, considerando o estabelecido no Termo
de Convénio:

Atividades Pedagogicas CH

Total

CLAUSULA 4a — O presente estagio sera realizado sem remuneragéo de bolsa — estagio,
isto é, ndo havera concessao de bolsa ou qualquer outra forma de contraprestacao, bem
como nao havera auxilio-transporte, auxilio-alimentacdo nem auxilio-saude, nos termos do
artigo 12 da Lei no 11.788/2008.

CLAUSULA 5a — Da vigéncia e da Jornada de Estagio:
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EE Universidade de Brasilia

| — Vigéncia: inicio: / / Término: / /

[l — Jornada: das: : as /

[l — Dias da semana: ( )segunda ( )terca ( )quarta ( )quinta ( )sexta.

IV — Carga Horaria diaria do estagio:

V — O intervalo sera de hs as hs.

VI — Carga Horaria semanal do estagio:

VIl — Carga Horaria total do estagio no semestre:

VIIl — Area do Estagio:
Ed. Basica: Ed. Inf. ( ) Ens. Fund.: Al ( )AF ( )EM ( )E.E. ( )EJA ()

Paragrafo Primeiro — O Termo de Compromisso de Estagio Curricular Obrigatério
Supervisionado podera ser prorrogado mediante assinatura de Termo Aditivo, desde que
ndo exceda ao periodo de 02 (dois) anos, exceto quando se tratar de ESTAGIARIO
portador de deficiéncia.

Paragrafo Segundo — O prazo minimo de vigéncia do Termo de Compromisso de Estagio
Curricular Obrigatério Supervisionado € de 06 (seis) meses, exceto, nos casos de
aplicacao de questionarios, pesquisa e/ou visitas técnicas.

CLAUSULA 6a — E assegurado ao estagiario, sempre que o estagio tenha duragao igual ou
superior a 1 (um) ano, periodo de recesso de 30 (trinta) dias, a ser gozado,
preferencialmente, durante suas férias escolares.

Paragrafo Unico: Os dias de recesso previstos neste artigo serdo concedidos de maneira
proporcional, nos casos de o estagio ter duracao inferior a 1 (um) ano.

CLAUSULA 7a — Das Obrigacées do ESTAGIARIO:

| — Desenvolver as atividades de estagio nos termos do plano pedagoégico do curso e plano
de trabalho apresentado a SEEDF;

Il — Observar, obedecer e cumprir as normas internas da SEEDF, preservando o sigilo e a
confidencialidade das informacdes a que tiver acesso;
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DB Universidade de Brasilia

[l — Respeitar os profissionais da educacdo, os alunos e demais responsaveis pelo
funcionamento da SEEDF;

IV — Apresentar, sempre que solicitado pela SEEDF, os documentos comprobatérios da
regularidade da sua situacdo escolar, tais como: trancamento ou cancelamento de
matricula; abandono, conclusao de curso ou transferéncia de instituicao de ensino;

V — Comunicar imediatamente a Universidade de Brasilia - UnB quando as instalacoes
da SEEDF nao forem adequadas ou se tornarem inadequadas a realizacao das atividades
de estagio e/ou as atividades desenvolvidas forem no estagio incompativeis com as
previstas no quadro de PLANO DE ATIVIDADES;

VI — Preencher, obrigatoriamente, os Relatérios de Atividades desenvolvidas no Estagio,
na periodicidade minima de 06 (seis) meses, e, inclusive, sempre que solicitado, o qual
devera ser assinado por ele e pelo seu Supervisor de Estagio;

VIl — Responsabilizar-se por danos causados aos profissionais da educacdo, alunos,
instalagdes e equipamentos da SEEDF, quando no desenvolvimento das suas atividades;

VIIl — Comparecer a SEEDF/CRE de interesse, no prazo maximo de 45 (quarenta e cinco)
dias da data de expedicao do Termo de Compromisso devidamente preenchido e assinado
pela IES;

IX - Informar a SEEDF/CRE os periodos de avaliacao na Instituicdo de Ensino, para fins de
reducdo da jornada de estagio.

CLAUSULA 8a — Das vedagdes ao ESTAGIARIO:
E vedado ao Estagiario:

| — Ocupar-se, durante o estagio, com atividades nao previstas no Plano de Trabalho e
Plano de Atividades de Estagio;

Il — Permanecer nas instalacdes fisicas da SEEDF sem a presenca do profissional da
educacdao ou supervisor do estagio, conforme o0 caso, bem como permanecer

desacompanhado;

lll = Usar qualquer tipo de droga ilicita, inclusive cigarro e alcool, nas dependéncias da
SEEDF;
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DB Universidade de Brasilia

IV — Retirar qualguer documento nas dependéncias da SEEDF;

V — Realizar quaisquer outras atividades sem a autorizagdo prévia da chefia do setor,
diretor de escola ou do supervisor de estagio.

CLAUSULA 9a — Das Obrigacdes da Universidade de Brasilia - UnB, em relacdo aos
estagios de seus educandos:

| — celebrar Termo de Compromisso com o educando ou com seu representante ou
assistente legal, quando ele for absoluta ou relativamente incapaz, e com a parte
concedente, indicando as condicdes de adequacgao do estagio a proposta pedagdgica do

curso, a etapa e modalidade da formagéo escolar do estudante e ao horario e calendario
escolar;

Il — avaliar as instalacées da parte concedente do estagio e sua adequacao a formacéao
cultural e profissional do educando;

[Il — indicar professor orientador, da area a ser desenvolvida no estagio, como responsavel
pelo acompanhamento e avaliacao das atividades do estagiario;

IV — exigir do educando a apresentacao periédica, em prazo ndo superior a 6 (seis) meses,
de relatério das atividades;

V — zelar pelo cumprimento do Termo de Compromisso, reorientando o estagiario para
outro local em caso de descumprimento de suas normas;

VI — elaborar normas complementares e instrumentos de avaliacdo dos estagios de seus
educandos;

VIl — comunicar a parte concedente do estagio, no inicio do periodo letivo, as datas de
realizacdo de avaliagdes escolares ou académicas;

VIl — contratar, em favor do estagiario, seguro contra acidentes pessoais, cuja apdlice seja
compativel com valores de mercado, conforme fique estabelecido no termo de
compromisso.

CLAUSULA 10 — Das obrigagcdes da Secretaria de Estado de Educacdo do Distrito
Federal - SEEDF:

| — celebrar Termo de Compromisso com a instituicdo de ensino e o estagiario, zelando por
seu cumprimento;
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EE Universidade de Brasilia

Il — ofertar instalacées que tenham condicdes de proporcionar ao estagiario atividades de
aprendizagem social, profissional e cultural;

[Il — indicar funcionario de seu quadro de pessoal, com formacao ou experiéncia
profissional na area de conhecimento desenvolvida no curso do estagiario, para orientar e
supervisionar até 10 (dez) estagiarios, simultaneamente;

IV — por ocasido do desligamento do estagiario, entregar termo de realizagao do estagio
com indicagao resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos e da avaliacao de
desempenho;

V — manter a disposicao da fiscalizacdo documentos que comprovem a relacao de estagio;

VI — enviar a instituicdo de ensino, com periodicidade minima de 6 (seis) meses, relatério
de atividades, com vistas obrigatéria do estagiario;

VIl - permitir o inicio das atividades de estagio, apos o recebimento deste instrumento na
SEEDF/CRE, assinado pelas partes Estagiario, IES, Concedente e Unidade Escolar;

VIII - reduzir a jornada de estagio nos periodos de avaliacédo, previamente informados pela
INSTITUICAO DE ENSINO.

CLAUSULA 11 — Da inexisténcia de vinculo empregaticio:

O estagio curricular pertinente a este Termo de Compromisso ndao acarretara vinculo
empregaticio de qualquer natureza com a SEEDF.

CLAUSULA 12 — Na vigéncia do presente Termo de Compromisso, o ESTAGIARIO estara
incluido na cobertura do Seguro Contra Acidentes Pessoais, efetivado pela Universidade
de Brasilia - UnB com a seguradora GENERALI BRASIL SEGUROS, sob a Apdlice n®
81.195.

CLAUSULA 13 — Da rescis3o:
O estagio podera cessar, mediante justificativa por escrito, por qualquer das partes.

Subclausula unica — Constituem motivos para rescisdo automatica do presente TERMO DE
COMPROMISSO:

| — inobservar a jornada diaria de estagio;
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Il - quando terminar o prazo estipulado no Termo de Compromisso;

EE Universidade de Brasilia

[ll - na conclusao, interrupcdo ou trancamento do curso na Universidade de Brasilia -
UnB;

IV - a requerimento do estagiario;
V - ndo houver cumprimento das clausulas e condi¢ées do Termo de Compromisso;

VI - por interesse ou por conveniéncia da Administragcdo, desde que devidamente
motivado, e com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias;

VIl - por auséncia injustificada por 8 (oito) dias consecutivos ou 15 (quinze) dias
interpolados, no periodo de um més;

VIII - por comportamento incompativel com as escolas da SEEDF;

IX - por divulgar informagdes sigilosas da SEEDF ou da Unidade Escola/Administrativa a
gue tenha acesso em decorréncia do estagio.

Para que produzam os efeitos legais, as partes firmam o presente instrumento em 04
(quatro) vias de igual teor, cabendo & primeira @ SEEDF, a segunda ao ESTAGIARIO, a
terceira a Universidade de Brasilia - UnB e a quarta a UNIDADE
ESCOLAR/ADMINISTRATIVA.

Brasilia, / /

ASSINATURAS:

ESTAGIARIO Diretoria Acompanhamento e Integracdo Académica —
CDAP/DAIA
Assinatura Universidade de Brasilia - UnB
Assinatura e Carimbo

Professor (a) Orientador da UnB
Assinatura e Carimbo
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CONCEDENTE (CRE) UNIDADE ESCOLAR/ADMINISTRATIVA

Assinatura e Carimbo Assinatura e Carimbo
ANEXO V
-‘ Universidade de Brasilia — UnB
Decanato de Ensino de Graduagéo — DEG
U n B Diretoria de Acompanhamento e Integracédo Académica — DAIA

Coordenagéo de Desenvolvimento Académico e Profissional — CDAP

ORIENTACOES GERAIS PARA ASSINATURA DE TERMO ELETRONICO DE

COMPROMISSO DE ESTAGIO OBRIGATORIO
O Termo de Compromisso de Estagio (TCE) é o documento previsto em lei que oficializa o
vinculo do estagiario no local de estagio. E condicdo para inicio de qualquer atividade de
estagio a assinatura do TCE pelo estudante, por representante da Instituicdo de Ensino
(UnB) e por representante da concedente da vaga (empresa, érgao publico, escola etc). O
termo deve conter, ainda, o Plano de Atividades assinado por professor do curso
(orientador,

coordenador do curso, professor do estagio ou outro) na forma de anexo.

A fim de agilizar o processo de assinatura e liberacao dos TCEs, a CDAP oferece a
possibilidade de tramitar o documento no formato eletrbnico. Seguem orientacbes para o

processo:

1 - Vantagens do TCE eletronico:

e O estudante nao precisa ir pessoalmente a CDAP para resolver sua documentagao.

e O processo tramita mais rapidamente.

e A assinatura eletrdnica é valida, legal e segura.

¢ Nao ha necessidade de deslocar fisicamente o documento para assinatura de cada um
dos envolvidos, as assinaturas sdo coletadas simultaneamente por e-mail.

e O processo eletrbnico fica arquivado no banco de dados da UnB e pode ser requerido a

qualquer tempo via e-mail.
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2 - Condicoes:

Podem utilizar do documento eletrdnico alunos que desenvolverao estagio obrigatério, sem
contraprestacdo (sem bolsa ou remuneragédo), em locais que aceitarem o formato de
assinatura eletrénica no termo, a excecao daqueles que fardo estagio no ambito dos
convénios com a Secretaria de Educacdo do DF e com a Secretaria de Saude do DF
(FEPECS).

3 - Estudante:

e O candidato a estagiario que quiser seu termo no formato eletrénico deve,
primeiramente, certificar-se de que a empresa/érgdo onde vai estagiar aceita o
documento assinado eletronicamente.

e Em seguida, deve solicitar a seu orientador de estagio no curso que preencha e
encaminhe o TCE via SEI (Sistema Eletrénico de Informacdes), conforme instrucoes
abaixo. Para tal, é preciso repassar para o0 orientador o0s dados da
empresa/érgao/escola (nome, responsavel local pelo estagio, endereco...) e descrever,
juntamente com ele, as atividades a serem desenvolvidas, bem como data de inicio e
fim do estagio.

e O documento sera analisado pela equipe técnica da CDAP, e estando em conformidade
com a legislacao, sera encaminhado por e-mail a liberacdo para assinatura eletrénica
das partes, incluindo o proprio aluno.

e Para assinar o documento, o envolvidos receberdo via e-mail (informado no TCE),
primeiramente, um link de cadastro no sistema, enviado pelo Professor Orientador que
abriu i processo SEI. Ao clicar no link, sera entdo redirecionado para a pagina de
cadastro, que deve ser preenchida com alguns dados pessoais e com senha criada pelo
usuario. Apos a confirmacao do Cadastro de todos os envolvidos, o processo devera ser
encaminhado para CDAP/DAIA.

e Posteriormente os envolvidos receberdo um novo link, para assinar o documento
(colocando a senha criada). O cadastro sé precisa ser realizado uma unica vez!

e Concluida a operacdo, a CDAP encaminhara ao e-mail do estudante copia do TCE
assinado por todas as partes, no formato pdf, para impressao ou envio da via ao local do

estagio, caso seja solicitado.

4 - Professor Orientador:
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Ao Orientador do candidato a estagiario cabe o envio do TCE preenchido e assinado para
a CDAP. Este deve ainda encaminhar um e-mail (dentro do processo SEI) para todos os

envolvidos (aluno, supervisor e responsavel pela concedente) com o seguinte texto padrao:

Sr(a),

Segue abaixo o link para preenchimento de cadastro de acesso externo ao Sistema Eletronico de
Informacées da Fundacao Universidade de Brasilia - SEI/FUB - que trata de assinatura do Termo de
compromisso de estagio obrigatério - TCE a serem firmados entre esta Universidade, o(a)
Estagiario(a) e essa instituicao.

Ressaltamos que o acesso para assinatura do TCE é pessoal e intransferivel, sendo responsabilidade
de Vossa Senhoria 0 acesso ao sistema por meio de sua senha pessoal cadastrada.

Apoés o cadastro, por favor, responda esse e-mail nos informamos que o cadastro foi efetivado para
que possamos liberar o acesso para assinatura dos documentos.

Clique no link abaixo para realizar o cadastro:

https://sei.unb.br/sei/controlador externo.php?acao=usuario externo enviar cadastro&acao origem
=usuario _externo avisar cadastro&id orgao acesso externo=0

Atenciosamente,

O procedimento também pode ser realizado pelos responsaveis da Comissao de Estagio
(se houver). Para tal, seguem as instrucoes:

a) Entrar no SEI, abrir novo processo, escolher “Graduacgéo: Estagiarios e Bolsistas” Nivel
de acesso Publico. Depois clicar em “incluir documento”, buscar por “Termo de
Compromisso de Estagio Obrigatério”, listar os interessados e marcar nivel de acesso
“publico”.

UNIVERSIDADE DE BRASILIA [

sell 18] ol€a] R

Controle de Processos

Iniciar Processo 2

Retorno Programado \
Pesquisa

Textos Padrao

Modelos Favoritos

Blocos de Assinatura

Blocos de Reunido

Blocos Internos

Processos Sobrestados
Acompanhamento Especial
Marcadores

Estatisticas 4
Grupos »
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Sigiloso

Restrito 3 ® Puablico

f—

[Gorfmar s ot ]

b) Clicar em “Editar Contetdo” e Preencher os itens 2 a 5 do formulério gerado.

PB4 universidade de Brasilia

TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO OBRIGATORIO SEM CONTRAPRESTAGAO

O presente instrumento somente se aplica aos casos em que ndo ha previsdo de concessdo de bolsa ou qualquer outro tipo de

contraprestagdo nos termos do artigo 12 da lei 11.788/2008

1. DADOS DA INSTITUICAO DE ENSINO

Institui¢do de ensino: Universidad

e de Brasilia - UnB

CNPJ: 00.038.174/0001-43

Cidade: Brasilia

Enderego :Campus Universitario D

arcy Ribeiro - CEP: 70910-900 Telefone: 3307-2107

Numero da apélice de seguro: 81195 (Fenerali Brasil Seguros)

2. DADOS DO(A) ESTAGIARIO(A)
Nome: CPF:
Curso: Matricula: E-mail:

3. DADOS DO(A) PROFESSOR(A) ORIENTADOR(A)

Nome:

Numero de matricula (FUB):

4. DADOS DA INSTITUICAO CONCEDENTE

Nome: CNPJ:
Endereco: Telefone:
Nome do responsavel: E-mail do responsavel:

Nome do supervisor* (ou
36 | professor regente no caso
de estabelecimentos de
ensino):

E-mail do supervisor:

* Deverdo assinar eletronicamente o presente termo de compromisso.



’ S. PLANO DE ATIVIDADES DE ESTAGIO (Art 7° da Lei 11.788/08)
Periodo de realizacdo do estagio:de __/_/ até__/ /

Jornada de atividades (em horas semanais):

Descricdo das atividades a serem realizadas:

E muito importante que os e-mails estejam digitados corretamente, pois é a partir do e-mail
gue cada envolvido recebera as mensagens para cadastro e assinatura do Termo.

c) Salvar e assinar o termo.

SalvarH/AssinarH}« Bg|@ N I S e X x* 33 8 - -]
v BRI ci1Qllz= saa0ams| wm -

[.AutoTexto ] [ Texto_Justificado_Fonte-12_Unb - ]

Universidade de Brasilia

TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO OBRIGATORIO SEM CONTRAPRESTACAO

O presente instrumento somente se aplica aos casos em que ndo ha previsdo de concessdo de bolsa ou
qualquer outro tipo de contraprestagdo nos termos do artigo 12 da lei 11.788/2008

Instituigdo de ensino: Universi dade de Brasilia - UnB

42

CNPJ: 00.038.174/0001-43 Cidade: Brasilia

Endereco :Campus Universitario Darcy Ribeiro - CEP: | ., . . .

Encaminhar dentro do processo os e-mails para os envolvidos com a mensagem padréo
descrita no tépico 4. Ap6s a confirmacao dos cadastros tramitar o processo.

Al 6| IBIBIFI

d) Enviar processo para DEG/DAIA/CDAP.

ﬂ ’




Unidades:

| | Mostrar unidades por onde tramitou
DEG / DAIA / CDAP - Coordenagio de Desenvolvimento e Acompanhamento Profissional S PR

e) A partir de entdo, a CDAP assume o tramite do processo até o seu fim. E importante
ressaltar que a assinatura do professor no documento atesta que o mesmo esta de
acordo com a realizacdo das atividades descritas no plano (item 5) por parte do
estudante no local de estagio, sendo tais atividades pertinentes a sua formagao.

A equipe do CDAP esté a disposicao para tirar davidas em relacdo a este ou qualquer
outro processo relacionado aos estagios de alunos de graduacgao.

Mais informacdes também poderao ser colhidas no site http://www.deg.unb.br/estagio ou
pelos contatos
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ANEXO VI

BB Universidade de Brasilia

FIAE - FORMULARIO DE INDICAGAO E DE APRESENTACAO DE ESTUDANTE

PARA ESTAGIO NA SECRETARIA DE EDUCAGAO DO DISTRITO FEDERAL

Nome da Coordenacao Regional de Ensino (CRE):

NOME DO ESTUDANTE/ESTAGIARIO:

N2 Matricula na IES: RG: CPF:

E-mail do estudante/estagiario: Telefones do estudante/estagiario
(fixo e celular):

Curso/Habilitacao:

Disciplina de Estagio na Instituicao de Ensino Superior (IES):

Nome do professor-orientador da Disciplina de Estagio na IES:

E-mail do coordenador de estagio ou do professor-orientador da disciplina de estagio supervisionado na IES: Telefone do coordenador de
estagio ou do professor-
orientador da disciplina de
Estagio Supervisionado na
IES:

ATIVIDADES DE ESTAGIO - Descricao (de acordo com o Termo de Compromisso de Convénio): Carga Horaria

Carga Horaria TOTAL:

Segmento:

() Creche () Educacao Infantil () Anos Iniciais (EF) () Anos Finais (EF) () Ensino Médio

Nome da Disciplina / Componente Curricular Escolar:

() N&o se aplica () Disciplina:




Modalidade: Turno de realizacao do Estagio:

() Ensino Regular () EJA - Educagéo de Jovens e Adultos () Matutino ( ) Vespertino () Noturno
() Outro:

Supervisor de Estagio na Escola:

() Professor-Regente () Coordenador Pedagdgico () Supervisor Pedagdgico () Diretor/Vice-Diretor

(') Outro (especifique):

Professor/Coordenador/Orientador de Estagio na IES: Diretor ou Coordenador do Curso na IES:
Assinatura e Carimbo Assinatura e Carimbo
Recebido na CRE
Local e Data de Recebimento na CRE Assinatura e Carimbo com Nome e Matricula - CRE

Obs.: Este formulario devera ser preenchido pelo estudante em 3 (trés) vias, assinado e carimbado pela IES e apresentado a CRE. Uma via ficara na CRE e
a outra na Escola. O estudante deve comparecer a CRE com este formulario preenchido e assinado pela IES.



