DUBS Universidade de Brasilia T EGRACAO ACADEMICA

Circular n2 32/2022/DAIA/DEG Em 18 de agosto de 2022.

Para: Todas as Unidades Académicas

Assunto: Atualizagdes no Médulo de Estagio no SIGAA

O Decanato de Ensino de Graduacdo (DEG) e a Coordenacdo de Estagios de Graduagdo
(CESG) juntamente com a STI, vém trabalhando no aprimoramento e aperfeicoamento do Mddulo de
Estdgio no Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas (SIGAA), o qual vem passando por
constantes atualizagdes com o objetivo de melhorar cada vez mais o processo e gerenciamento dos
estagios na Universidade de Brasilia (UnB). Assim, as Ultimas atualizacGes no sistema implicaram:

1. TEMPO QUE O PRE-CADASTRO FICARA DISPONIVEL PARA TORNAR O ESTAGIO ATIVO

O prazo de validade do pré-cadastro foi habilitado, isso significa que quando o(a)
discente encaminhar o pré-cadastro no Mddulo de Estdgio do SIGAA para aprovacao e ativacdo da
unidade académica pela secretaria/coordenagcdo ou pelo(a) professor(a) orientador(a), o
status AGUARDANDO ASSINATURA ficara disponivel por 10 dias, conforme orienta¢des disponiveis nos
manuais disponibilizados no site do DEG e repassados em treinamentos. Este prazo servira para:

1) O(A) discente encaminhar o documento de estagio, no formato pdf, contendo todas as
assinaturas (discente, representante da empresa/escola e supervisor(a) do estagio) para a
secretaria/coordenacdo do curso ou diretamente para o(a) professor(a) orientador(a);

2) A unidade académica/coordenagdo ou o(a) professor(a) orientador(a) devera abrir o
processo SEl, coletar a assinatura do(a) professor(a) orientador(a) e ativar o estagio do(a) discente no
SIGAA, passando agora para o status ATIVO.

Caso o cadastro ndo seja ativado, apds as etapas descritas acima, no prazo de 10 dias, o
SIGAA passara automaticamente o pré-cadastro para o status CANCELADO e e enviara uma notificacdo
por e-mail ao(a) discente.

Quando isso acontecer, o(a) discente deverd realizar um novo pré-cadastro. Vale lembrar
que se o TCE estiver, apds esse prazo de 10 dias, com data retroativa, o(a) discente devera atualizar
o documento de estagio junto a empresa/integradora/escola com uma nova data de inicio de suas
atividades de estagio, para depois realizar o pré-cadastro novamente.

O dispositivo de validade do pré-cadastro visa contemplar o requisito da Lei de Estagios
11.788/2008 e a Resolucdo CEPE n? 104/2021, em relagdo a Termos de Estagios com datas retroativas,
conforme orientagGes repassadas pela CESG nos treinamentos e manuais disponibilizados.

2. CADASTRO DE ESTAGIO QUANDO SELECIONAR O CONVENIO "UNB - ESTAGIO
OBRIGATORIO"



https://deg.unb.br/images/legislacao/estagio_lei_11788.pdf
https://deg.unb.br/images/legislacao/resolucao_cepe_0104_2021_estabelece_regulamento_geral_estaagios_graduacao_unb.pdf

Ao cadastrar os estagios curriculares obrigatérios em "UNB - ESTAGIO OBRIGATORIO", o(a)
discente marcara a opc¢ao "TIPO DE LOCAL: Interno ou Externo" ja disponivel no sistema, sendo a opcao
INTERNO para estagio realizado no ambito da UnB, e a opgdo EXTERNO para estdgio realizado fora da
UnB (Vide Instrugdes/Orientacées no documento anexo 8568369).

Ao escolher EXTERNO, sera possivel preenchimento com os dados do LOCAL DE ESTAGIO,
onde o(a) discente ird inserir os dados da empresa/escola.

Quando o estagio for realizado no ambito da UnB o(a) discente devera informar, em SETOR
DE ESTAGIO, o local da UnB onde serio realizadas as atividades (departamento, hospital e etc).

3. SELECIONAR PROFESSOR(A)_VOLUNTARIO(A)_ COMO PROFESSOR(A)_ORIENTADOR(A)_DE
ESTAGIO

1) Quando o(a) professor(a) for servidor(a) EFETIVO da UnB (do quadro ou substituto(a)):
o(a) discente devera selecionar em TIPO DE ORIENTADOR: DOCENTE INTERNO e inserir os dados do(a)
professor(a).

2) Quando o(a) professor(a) for VOLUNTARIO(A): o(a) discente devera selecionar em TIPO
DE ORIENTADOR: DOCENTE VOLUNTARIO e inserir os dados do(a) professor(a).

No documento em anexo (8568369), estdo disponibilizados os prints das telas do SIGAA
com as instrugdes e orientagdes dos campos para preenchimentos conforme as atualizagbes acima
mencionadas.
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eil Documento assinado eletronicamente por Diego Madureira de Oliveira, Decano(a) de Ensino de
:;?.n.-.:u.'.-. 'l'ﬁ Graduacgdo, em 19/08/2022, as 16:35, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento na

| eletrdnica Instrucdo da Reitoria 0003/2016 da Universidade de Brasilia.

.= | Documento assinado eletronicamente por Rafael Oliveira Rocha, Diretor(a) de Acompanhamento e
JEI! ﬁ Integracdo Académica do Decanato de Ensino de Graduagdo, em 19/08/2022, as 16:37, conforme
|

assinatura
eletrénica

horaério oficial de Brasilia, com fundamento na Instrucdo da Reitoria 0003/2016 da Universidade de
Brasilia.
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