M5 Universidade de Brasilia SERVICO DE ACOMPANHAMENTO DE MONITORIA

Circular n? 10/2022/DEG/DAIA Em 17 de marco de 2022.

Para: A todas Unidades Académicas da Universidade de Brasilia (UnB)

Assunto: OrientagGes sobre a Atividade de Monitoria do semestre 2021/2.
Prezados(as),

Tendo em vista a necessidade de aprimoramento do processo de concessdao de horas de
monitoria, bem como a adaptacdo gradual a utilizacdo do sistema SIGAA, a Diretoria de
Acompanhamento e Integracdo Académica do Decanato de Ensino de Graduacdo (DAIA/DEG) informa
que, a partir desse semestre de (2021.2), o processo de matricula dos(as)_estudantes nas monitorias
(remuneradas e voluntarias)_serd realizado no préprio SIGAA pelo usudrio com perfil de coordenacido
(estamos providenciando atualizacOes para estender essa permissdo também aos usuarios com perfil de
secretaria).

Para isso, todas as monitorias foram cadastradas no SIGAA na forma da atividades de
orientagdao individual, o que permite que o procedimento de matricula seja efetuado a qualquer
momento até o Ultimo dia de aulas (05/05/2022). Dessa forma, os(as) professores(as) também avaliardo
seus(suas) monitores(as) diretamente pelo SIGAA. Orientac¢des especificas e tutoriais detalhados dos
procedimentos de matricula e avaliagdo para coordenacdes e docentes podem ser encontrados na
pagina do DEG, secao MONITORIA (Manuais de Orientacdes e Tutorias da Atividade de Monitoria no
SIGAA).

Quanto as monitorias remuneradas, os dados pessoais e bancarios para pagamento das
bolsas devem ser encaminhados para o DEG por meio do formulario disponibilizado no link a seguir:

Link do Formulario de Concessdo de Bolsas de Monitoria - 2/2021 || data de preenchimento

https://forms.office.com/r/vcAXdsVKHg Até dia 20/04/2022

E importante observar que, diferente do que ocorreu no semestre anterior, ndo é
necessario encaminhar os dados de todos os(as) monitores(as), mas apenas dos bolsistas.
O formulario deve ser preenchido através do e-mail institucional da unidade académica (@unb.br). Além
disso, deve ser rigorosamente respeitado o quantitativo de bolsas de que a unidade dispode.

Duvidas sobre os procedimentos relativos a matricula em monitoria, avaliacao de
monitores e preenchimento do formuldrio podem ser encaminhadas para o e-
mail monitoriadaia@unb.br.

Ressaltamos que as unidades devem estar atentas ao prazo, bem como ao preenchimento
dos campos, especialmente quanto aos dados bancarios, pois o DEG ndo se responsabiliza por dados
bancarios incorretos, bem como bolsas ndo pagas por descumprimento de prazos estabelecidos no
calenddrio académico.


http://deg.unb.br/monitoria
https://forms.office.com/r/vcAXdsVKHg
https://sei.unb.br/sei/monitoriadaia@unb.br

A concessdo e pagamento das bolsas estdo condicionadas a aprovacdo do(a)
estudante pelo(a) professor(a) orientador da disciplina ao final do semestre. O pagamento sé serd
processado apds atestada essa condi¢cdo. Solicitamos que as avaliacdes sejam efetuadas até a data
limite de 09/05/2022, a fim de evitar atrasos nos pagamentos.

Atenciosamente,

.= 1 Documento assinado eletronicamente por Rafael Oliveira Rocha, Diretor(a) de Acompanhamento e
JEI! lj Integracdo Académica do Decanato de Ensino de Graduagdo, em 17/03/2022, as 15:52, conforme
£ | horario oficial de Brasilia, com fundamento na Instrucdo da Reitoria 0003/2016 da Universidade de
Brasilia.
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