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EE Universidade de Brasilia DECANATO DE ENSINO DE GRADUACAO

Circular n? 7/2021/DEG/SAA Em 23 de marco de 2021.

Para: Unidades Académicas

O Decanato de Ensino de Graduacdo - DEG ¢ a Secretaria de Administragdo Académica - SAA encaminham o calendario de oferta para o periodo letivo de 2021/1,
bem como orientacées relativas as etapas. Recomendamos a leitura cuidadosa do documento considerando os procedimentos inéditos decorrentes da recente
implantagdo do Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas.

||)ata Responsavel Evento Observacio
Até .+ |1- Deliberacao sobre alteragdes em expressoes (Pré-requisito, co-requisito e . .
16/04/2021 Departamento/Colegiado equivaléncias) de disciplinas com vigéncia a partir do periodo 2021/1 Encaminhar via SEI para DEG/DTG
Até DEG/DTG 2- Dehberagao das solicita¢des de alteracdo de expressoes de componentes Encaminhar via SET para SAA/SCC
03/05/2021 curriculares
Até N ~
h2/05/2021 SAA/SCC 3- Atualizagdo das expressoes no SIGAA SIGAA
AL Depar!tamento/ 4- Aprovagao da lista de ofertas para o semestre 2021/1 Observar recomendacdes do DEG/SAA
30/04/2021  |Colegiado
Até .
©0/03/2021 STI 5- Espelhamento de Ofertas de 2020/2 no SIGAA Sistema
30/03 a Coordenagdo 6- Saneamento da lista de oferta - Retirada/inclusdo de disciplinas/turmas
07/05/2021

(para Unidades que optaram pelo espelhamento) - Alteragdes (horario/professor/vagas)

https://sei.unb.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=7245112&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000103&infra_has... 1/6



08/04/2021 SEI/UnB - 6472866 - Circular

- Revisdo das reservas de vaga

7- Lancamento da oferta no sistema - Inclusdo de disciplinas/turmas
30/03 a ~
07/05/2021 Coordenacdo _

(para Unidades que ndo optaram pelo espelhamento) - Reserva de vagas
30/03 a Coordenacdes 8- Solicitacdo de oferta de turmas de outras Unidades / atendimento das [Encaminhar solicitages via SEI
30/04/2021 ¢ demandas
19/04 a . _ _ Encaminhar via SEI para SAA/SCC
05/05/2021 Coordenagdo 0- Solicitacdo de altera¢do de turmas para impedir matricula on-/ine
10/05 a SAA/SCC 10- Ajuste em turmas e reserva d ra calour SIGAA
b1/05/2021 - Ajuste em turmas e reserva de vagas para calouros
24/05 a 11- Atendimento individualizado as coordenagdes para ultimos ajustes
03/06/2021 SAA/SCC necessarios na oferta Teams
01/06 a 12- Validacdo da lista de oferta ‘ '
03/06/2021 Coordenagao Conferir relatorios de oferta do SIGAA
ORIENTACOES

Eventos 1, 2 e 3- Alteracdes em expressoes dos componentes curriculares

As recomendacdes do CEPE para realizagdo de atividades académicas durante a suspensdo das aulas presenciais incluem a flexibiliza¢do de requisitos das
disciplinas. De fato, reduzir pré-requisitos aqueles realmente essenciais, bem como reconhecer equivaléncias podem ajudar a reduzir a demanda por matricula em
alguns componentes e facilitar o planejamento dos estudantes, mas a revisdo de expressdes dos componentes curriculares nesse momento também ¢ importante
para promover os ajustes necessarios ao SIGAA. Seguem algumas informagdes/orientacdes a respeito:

a. Pré-requisitos tem a fun¢@o de garantir que o estudante tenha acesso a conteudo prévio indispensavel ao adequado aproveitamento de uma disciplina, ndo
devendo estar sujeito a desvios de finalidade, como evitar que estudantes possam antecipar a disciplina em relacdo a sua posi¢do no fluxo (como a maioria
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dos nossos estudantes nao estio aderentes ao fluxo, isso acarreta em entraves desnecessarios no processo de matricula).

b. No SIGAA ndo existe equivaléncia por transitividade. Por exemplo, se a disciplina A ¢ equivalente a B, que por sua vez ¢ equivalente a C, isso ndo faz da
disciplina A equivalente a C. Logo, usando o mesmo exemplo, se A ¢ equivalente a C, para que o sistema assim o considere, € necessario registrar a
equivaléncia.

c. Para conseguir se matricular numa disciplina com pré-requisito, o aluno precisa cursar o pré-requisito especifico, e ndo uma disciplina equivalente. Assim, ¢
importante que o curso avalie a necessidade de ampliar a lista de pré-requisitos alternativos das disciplinas para incluir as equivalentes.

d. A integralizagdo de carga horaria obrigatoria ¢ diferente da optativa. Enquanto no primeiro caso exige-se do aluno a conclusdo de todos os componentes pré-
determinados no curriculo do curso, no caso das optativas o que € exigido ¢ o cumprimento do total da carga horaria estipulada (independente dos
componentes escolhidos). Como consequéncia, um componente que tenha recursividade, ou seja, que permite ser cursado mais de uma vez, ndo pode ter
registro de equivaléncia com componente curricular obrigatorio.

e. Diferente do que ocorria no Sigra, para cada disciplina cursada, o Sigaa concede a carga horaria da disciplina equivalente com modalidade de maior nivel
hierarquico (obrigatdria > optativa > eletiva). Assim, ¢ possivel ter carga horaria integralizada superior a carga horaria do componente cursado (por exemplo,
se o estudante cursa disciplina optativa de 2 créditos equivalente & obrigatdria de 4, o estudante terd entdo 4 créditos integralizados), ou carga horaria
integralizada inferior a carga horaria cursada de fato (por exemplo, se o estudante cursa disciplina optativa de 4 créditos equivalente a obrigatoria de 2 ele, na
verdade, vai integralizar 2 créditos em vez de 4).

Evento 4- Composicio da lista de oferta

Embora esse seja um procedimento ciclico, é preciso atengo para as peculiaridades do momento, pois mesmo ja tendo experimentado um semestre atipico em
2020.1, novos desdobramentos das adaptagdes que nos vimos obrigados a implementar se revelam a todo instante. Seguem algumas informagdes/orientagdes a
respeito:

a. Ainda ndo sabemos se o semestre letivo 2021.1 sera realizado em etapa 1 ou etapa 2 do Plano Geral de Retomada, mas certamente ndo podemos contar com
a realizagio deste em etapa 3. E preciso considerar que, mesmo com a progressdo para a etapa 2, as atividades presenciais estariam restritas as disciplinas
que tiveram oferta interrompida desde o inicio da pandemia, prioritariamente aquelas praticas € com demanda de vagas por provaveis formandos (também de
acordo com o Plano Geral de Retomada).

b. E importante planejar, em paralelo, componentes que virdo a ser ofertados presencialmente na eventual progressio para etapa 2 (como foi feito no wltimo
planejamento da oferta). Como a decisdo sobre a etapa s6 deve ocorrer proximo do inicio do semestre, orientagdes especificas sobre tais disciplinas serdo
encaminhadas posteriormente.

c¢. Experimentamos uma grande retencao de estudantes nos respectivos cursos como uma das consequéncias da situacdo sanitaria em que nos encontramos,
problema que tera repercussao em longo prazo e exigira muito esforgo da parte de todos os membros da comunidade académica para ser solucionado. Assim,
todo movimento no sentido de minimizar esse impacto ira refletir na capacidade futura de cada unidade lidar com a questao. Por isso, uma
sugestido é a de que os professores sejam sensibilizados e incentivados a ofertar tantas vagas quanto possivel enquanto as limitacdes de espaco fisico
nao sao impeditivas para composicao de turmas maiores que de costume. Em outras palavras, ofertar mais vagas que o habitual no maximo de
disciplinas aliviara os esforc¢os futuros na contencao dos prejuizos.

d. Outro grande problema enfrentado durante a matricula é o choque de horario, que por vezes impede a eficiente ocupacgdo de vagas e represa demandas para o
semestre seguinte, além de atrasar o andamento do estudante no curso. Uma forma de reduzir o problema é o lancamento de turmas nos sabados
(aproveitando que o transporte nio é um inconveniente no momento), ou em horarios menos usuais, especialmente para aquelas disciplinas que se
valem de metodologias assincronas, permitindo que o estudante organize seu proprio horario. Novamente, utilizar das possibilidades disponiveis nesse
momento excepcional, sem presencialidade, pode fazer muita diferenca nos semestres vindouros.
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Eventos 6 e 7- Lancamento ou atualizaciio da lista de oferta no sistema

O espelhamento da oferta de 2019.2 para 2020.1, que envolveu a migrag@o de dados do sistema anterior (Sigra) para o novo (Sigaa), provocou algumas
inconsisténcias decorrentes das diferengas entre os dois sistemas, de modo que o DEG realizou consulta entre as unidades ofertantes (Departamentos, Institutos,
Centros e Faculdades) quanto ao interesse em aderir a novo espelhamento, ou realizar, excepcionalmente, “do zero” a oferta para o proximo semestre. Caso sua
unidade de oferta tenha optado pelo espelhamento da oferta atual para 2021.1 sera necessario conferir os atributos de todas as turmas ofertadas para adequa-las a
oferta aprovada em colegiado ou corrigir erros identificados. Também sera possivel criar e extinguir turmas e realizar reserva de vagas. Por outro lado, se a unidade
optou por ndo aderir ao espelhamento, o langamento da oferta no sistema se dara pela criagdo das turmas com as caracteristicas pré-definidas pelo colegiado na
lista de oferta aprovada. Seguem algumas informagdes/orientacdes a respeito:

a.

d.

€.

Considerando que o espelhamento pode continuar carregando as disciplinas ndo ofertadas, recomenda-se o saneamento da lista de oferta: retirada (exclusio)
de disciplinas que ndo serdo ofertadas no semestre 2021.1; alteragdes de horarios e docentes responsaveis; inclusdo de novas turmas € respectivo
cadastramento de docentes e horarios. Igualmente, ao langar a lista de oferta “do zero” no sistema, ¢ necessario atengdo para que todos os atributos
coincidam com os aprovados pelo colegiado. Atengdo especial deve ser dada a reserva de vagas.

. Sobre a reserva de vagas, é importante ressaltar que a reserva nio é feita por curso, e sim por matriz curricular. Assim, para um curso que tenha mais

de uma matriz curricular, se todas as vagas de uma turma forem reservadas para uma tinica, os estudantes que ndo estiverem aderentes a essa matriz nao
terdo prioridade de matricula. Essa situacdo merece atencao especial, pois, na ultima matricula, ocasionou o preenchimento das vagas de turmas criadas para
atender a um curso especifico por estudantes de outros cursos, em detrimento daqueles que deveriam ter prioridade.

. Ainda em relacdo a reserva, a distribui¢ao das vagas por matriz curricular deve considerar a demanda (proporc¢do de estudantes em cada matriz). Qutra

medida para reduzir o problema é a oferta de vagas adicionais ap6s a matricula (depois de constatada a demanda real), assim os estudantes nio
contemplados poderio tentar, na rematricula, as novas vagas convenientemente reservadas.

O DEG e a SAA encaminharao as coordenacgdes tutoriais mais detalhados para os procedimentos necessarios a conclusdo dessa etapa, e manterdo suporte
sistematico as coordenagdes envolvidas.

Disciplinas de TCC e estagio tem procedimentos especificos descritos no item 9.

Evento 8- Oferta de disciplinas de outras unidades

E comum, na UnB, a oferta de disciplinas de uma Unidade para atendimento da demanda de cursos de outra. O Sigaa possui funcionalidades que permitem que
esse processo seja realizado dentro do proprio sistema. Porém, para evitar implementarmos, simultaneamente, multiplos processos durante a implantagdo ainda em
curso do novo sistema, tais funcionalidades so serdo liberadas no proximo semestre, de modo que no atual as solicitagdes ainda serdo realizadas via SEI. Seguem
algumas informagdes/orientagdes a respeito:

a. Se a unidade deseja ofertar componente curricular de outra unidade de oferta (ex: disciplina da Matematica ofertada pela Administracdo), deve encaminhar a

b.

C.

solicitacao para SAA/SCC, via SEI, dentro do prazo estabelecido.

Se a unidade deseja a oferta de componente por outra unidade para atender a uma demanda do curso (ex: disciplinas de servico), a solicitacao deve ser
encaminhada, também via SEI e dentro do prazo estabelecido, para a unidade demandada, que por sua vez, responderd no mesmo processo sobre o
atendimento da solicitacdo.

Em qualquer dos casos, a solicitacdo deve conter: codigo do componente, nimero de vagas, dias/horarios da oferta e, se for necessario incluir reserva de
vagas para curso, informar a quantidade de vagas que deverdo ser reservadas e qual curso e matriz curricular devera receber a reserva. além disso, para
solicitagdes & SAA, deve ser informado o nome do professor responsavel pela turma.
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Evento 9- Turmas sem matricula on-line

Para alguns componentes curriculares (TCC, topicos especiais, disciplinas de pesquisa etc), € comum que a matricula seja vinculada a estudantes especificos
(orientandos, por exemplo). Em processos anteriores, tais turmas eram langadas na oferta com zero vagas e a matricula feita pela coordenacdo do curso. O Sigaa
ndo aceita oferta de disciplina sem vagas, assim, deve-se lancar o nimero de vagas de fato previstas para ocupacao, mas solicitar 8 SAA, dentro do prazo
estabelecido, a alterag@o do status dessas turmas para que nao seja possivel aos estudantes a matricula on-line, de modo que o coordenador possa matricular os
devidos alunos durante o periodo de matricula.

Evento 10- Vagas para calouros

A matricula dos calouros ¢ realizada de forma automatica pela SAA. Mais informagdes sobre esse procedimento serdo fornecidas tdo logo avancemos nas etapas
dos processos seletivos em curso.

Eventos 11 e 12- Atendimento individualizado e validacao da oferta

O DEG ¢ a SAA estdo trabalhando para levar orientagdes detalhadas e tirar davidas especificas em cada uma das etapas previstas no calendario de oferta. Em breve
encaminharemos orientagdes especificas sobre os principais relatorios de oferta disponiveis e como usa-los.

Nos colocamos a disposi¢do para os esclarecimentos que se fagam necessarios.

Atenciosamente,

-

&
JEI! lﬁ] Documento assinado eletronicamente por Diego Madureira de Oliveira, Decano(a) do Decanato de Ensino de Graduagdo, em 23/03/2021, as 13:46, conforme

assinatura horario oficial de Brasilia, com fundamento na Instru¢do da Reitoria 0003/2016 da Universidade de Brasilia.

L eletrbnica

-

*
JEI! lil| Documento assinado eletronicamente por Henrique Soares de Melo, Diretor(a) da Secretaria de Administragdo Académica, em 23/03/2021, as 13:53,

assinatura
L eletrénica

conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento na Instrugdo da Reitoria 0003/2016 da Universidade de Brasilia.

. A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://sei.unb.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 6472866 e o cddigo CRC A0708CE3.
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Referéncia: Processo n? 23106.034416/2021-81 SEI n? 6472866
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